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Uvod

Rok 2020 je pre SpiSskd kniZznicu do urcitej miery prelomovy, najma pokial ide
o zintenzivnenie aj zefektivnenie prace v oblasti marketingu, propagdcie a prezentdcie
Cinnosti, sluzieb i podujati. Oproti minulym rokom, v ktorych SpiSska kniznica predkladala
jediny projekt — nakup novych knih — v tomto roku vypracovala predbezZne tri projekty pre
Fond na podporu umenia (uzavierka 16. 12. 2019) na finanénu podporu troch taZiskovych
podujati planovanych na rok 2020. Vypracovavanie dalSich projektov pokracuje v zavislosti
od vyziev FPU a dalSich institucii.

ZaCiatkom tohto roka SpiSska kniznica posilnila propagaciu podujati aj informdcii
o diani v organizacii inStalovanim LCD obrazovky v centrdle (odporucané nové knihy, video
klipy z podujati a dalSie aktuality). Spisska kniZznica dohodla s firmou euroAWK, spol. s r.o.
a vedenim mesta podmienky aj financné relacie prenajmu, instalacie, tlace a format citilight
vo velkoplosnych vitrinach na Letnej ulici v SpiSskej Novej Vsi. Pamiatkovy Urad — detasované
pracovisko  SpiSskda Nova Ves odsuhlasil umiestnenie  propagacnej vitriny
na fasade budovy kniznice, ¢o tiez prispeje k posilneniu a najma skultdrneniu propagacie
formou printovych materidlov (programové letaky a plagaty).

Ci uz ako spoluorganizator alebo odborny gestor sa Spiskd kniznica podiela
na priprave viacerych hodnotnych podujati, napriklad celoslovenskych kol sutaze
v umeleckom prednese Specidlnych skél Ganova Tarnava, pripadne celomestskych akcii so
$irokou Ulastou verejnosti (Caro Vianoc a predvelkonoéné stretnutie rodin
v spisskonovoveskej Redute). Doteraz bola spoluicast Spisskej kniznice v znameni
»,popoluskovského” syndrému a v skrytosti. V tomto roku bude kniznica na podujatiach tohto
typu participovat ofenzivnejSie (umiestfiovanie kniznicného banneru v exponovanom
priestore, komorné expozicie novych knih a Zivé pozvanky na podujatia). Prvy raz si tuto formu
prezentécie vyskisala Spidska kniznica na Care Vianoc 9. 12. 2019 a tento $tyl prezentacie
uplatni aj 6. 2. 2020 v kultirnom dome SmiZany na spomienkove] slavnosti Nevadnuci
smiziansky pustokvet venovanej dlhoro¢nému dramaturgovi SND A. Kretovi. Ide o podujatie
v ramci storocnice slovenského divadelnictva.

V materidlno-technickej oblasti kniznica dokonci tretiu etapu rekonstrukénych prac
podlahy v Utvare naucnej literatury, mensie opravy poskodenej fasady a zadnej steny budovy.
V roku 2020 bude nevyhnutné vykonat prieskum na dodavatela klimatizacného zariadenia a
pripravit predbezny rozpocet (vlastné zdroje alebo externé z grantovej schémy tejto akcie s
terminom uskutocnenia 2021). Doterajsie rekonstrukéné prace nepochybne vyrazne zlepsili
interiér kniznice, ale vynutili si zaroven logické obmedzenia vypoZi¢nych hodin, ¢o sa spolu
s krizovymi obdobiami letnych horucav negativne premietlo do plnenia niektorych
Standardov.

Ulohu racionalizacie a optimalizacie kultirnej organizacie bude Spisskd kniznica pinit
podla odchodu pracovnicok (tri vroku 2020) v dochodkovom veku bez prijimania novych
zamestnankyn.



Hlavné ulohy

1. Sledovat vyzvy Fondu na podporu umenia MK SR na rok 2020 ako aj inych subjektov, na
ziskanie finanénych dotacii uréenych aj pre kniZnice. K  Ziadostiam
o dotaciu pripravit a odoslat poZadovanu dokumentaciu, v pripade ich Uspesnosti

dodrzat zmluvné podmienky.
T: v priebehu roka
Z: riaditel SK, PhDr. Sventekova, Slivenska, Mgr. Krajnakova

2. Pokracovat v spolupraci so vSetkymi typmi $kol, dochodcami a verejnostou. Zvysit
kontakty so skolami a pozvat ich na spolo¢nu navstevu konkrétnych podujati alebo na
exkurziu. V praci s detmi a mladeZou vietky kultirne podujatia zamerat
na rozvoj Citatelskej gramotnosti (hlasné c¢itania, Citanie s porozumenim, zazitkové
Citanie), formovat Citatel'ské navyky a ucit laske ku kniham.

T: staly
Z: riaditel SK, Mgr. Druzbacka, Mgr. Korbova, Matonokova

3. Individudlnou pracou s C(Citatemi uspokojovat ich poZiadavky na knizni¢né
a informacné sluzby, usmernovat a pomahat im pri vybere literatiry a hladani
pozadovanych informdcii. V praci s nducnou literatirou orientovat sa okrem Studentov
aj na Citatelov v produktivnom veku a déchodcov, ktorym pondukat literatdru na rozvoj

ich zaujmov ako aj profesijného rastu.
T: staly
Z: Mgr. Druzbacka a pracovnici UKIS

4. Metodickou c¢innostou usmernovat ¢innost verejnych kniznic okresov SNV a Gelnica. Pri
kontakte so starostami obci déraz klast na zabezpecenie optimalnych podmienok pre
¢innost verejnych kniZznic, na ndkup knizni¢énych fondov. Upozorfiovat obce na
zverejiiované vyzvy na poskytnutie financnych dotdcii pre kniZnice od r6znych subjektov
a iniciovat ich k spracovaniu Ziadosti. V pripade potreby usmerriovat zlucovanie
verejnych a Skolskych kniznic, ako aj postup pri zruseni dlhodobo nefunkénych kniznic.
T: staly
Z: Mgr. Krajnakova



5. Vzmysle zdsad tvorby rozpoctu, rozpoctovych opatreni a pravidiel rozpoctového
hospodarenia KSK pre rok 2019, vypracovat podrobny rozpocet SK. Rozpisat ho do
platobného portalu KSK, nasledne aj do uctovnictva v programe WinIBEU. Sledovat

jeho €erpanie a mesacéne prehodnocovat.
T: januar 2020 a mesacne
Z: Vadelovd, Slejzakova

6. Spracovat mzdovu inventiru k 30.6.2020 a na jej zaklade prepocitat jednotlivé zlozky
funkénych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do statnej pokladnice — platové

inventury. Udaje pouzit pri tvorbe rozpoctu pre rok 2021.
T:30.6.2020
Z: Vadelova, Slejzakova

1. Hlavna ¢innost
A.Dopliovanie a spracovanie knizni¢nych fondov

Cinnost Useku doplfiovania a spracovania knizni¢nych fondov sa bude riadit zdkonom
126/2015 Z.z. a dokumentom Stratégie rozvoja slovenského knihovnictva na roky 2015 —
2020. V tejto suvislosti:

1. Nakup knizni¢nych jednotiek realizovat priamym vyberom vo vybranych predajniach a
velkoskladoch, alebo prostrednictvom objedndvok cez internet. Z hladiska
hospodarnosti nakupovat v predajniach a u vydavatelstiev s navyssim rabatom.

T: staly
Z: Slivenska, ved. UKIS

2. Ziskané dokumenty odsuhlasit s prisluSnymi nadobudacimi dokladmi a pripadné

nedostatky ihned reklamovat.
T: staly
Z: Slivenska

3. Evidovat knizni¢né jednotky v podsystéme Akvizicia, vytvarat skrateny vecny
katalogizacny popis. Pri vypocéte maloobchodnych a velkoobchodnych cien dbat na
presnost vypocitanej ceny, aby vysledné sumy dodacich listov sthlasili s fakturami a

bola zabezpecena presnost Statistickych ukazovatelov.
T: staly
Z: Slivenska

4. Knizni¢né evidencie (prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov) zosuladit s nadobudacimi
a vyradovacimi dokladmi, ¢im zabezpedit spravnost a jednotnost vsetkych Gdajov.
T: staly
Z: Slivenska



10.

11.

12.

Darované dokumenty zaevidovat po prehodnoteni zodpovednym pracovnikom UKIS.
T: staly
Z: Slivenska

Zaprirastkované dokumenty doplnit o MDT, dalsie Udaje o pévodcoch, original nazvu,
poradie vydania, prilohy, pocet stran, jazyk a original dokumentu, stavaci znak,
cutterizacny znak, vydavatelstvo, predmetové, Zanrové a vekové zatriedenie,
anotaciu, Stitky s ¢iarovymi kddmi, vlastnicku peciatku. Dokumenty z nducnej litertury
doplnit o hesla podla poZiadaviek pracovnikov Useku.

T: staly

Z: Bc. Dzuricova

Na zaklade preberacieho protokolu dodat spracované dokumenty na pracoviska UKIS.
T: staly
Z: Slivenska

Spracovat Ziadost na poskytnutie finan¢nej dotécie z Fondu na podporu umenia MK
SR zameranu na nakup kniznicnych fondov, ktoru v pripade uspeSnosti vecne

vyhodnotit. Sledovat iné moznosti finanénych dotacii.
T: v priebehu roka
Z: Slivenska

Okédovat a verifikovat knizni¢né dokumenty ziskané darom a dané na vymenu.
T: staly
Z: Slivenska a ved. UKIS

Zvolavat zasadnutia vyradovacej komisie, spracovat zapisnicu a zoznam knizniénych

jednotiek navrhnutych na vyradenie.
T: april a oktober 2020
Z: Slivenska a ved. UKIS

Na zaklade ndvrhu na vyradenie, odsuhlaseného riaditefom SpisSskej kniZnice,
kniZni¢né dokumenty z knizni¢ného fondu vyradit.

T: Jun, November 2020

Z: Bc. Dzuricova

Vyradené knizniéné jednotky pnuknut formou burzy alebo darovat na zaklade
poZiadania a darovacieho protokolu inym organizaciam. Zvysné odviest do zbernych

surovin.
T: v priebehu roka
Z: Slivenska, Mgr. Druzbacka, prac. UKIS, Vadelova



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Vytlacit a autorizovat prirastkovy zoznam a zoznam Ubytkov za rok 2019.
T: marec 2020
Z: Slivenska, Bc. Dzuricova

Zabezpedit dennu evidenciu periodik, ich okddovanie, verifikdciu a pripadnu
reklamdciu.

T: denne
Z: Slivenska

Staré ro¢niky periodik na zdklade pisomnych navrhov zodpovednych pracovnikov UKIS
z databazy vyradit.

T: v priebehu roka 2020

Z: Bc. Dzuricova

Na zaklade poZiadaviek UK v Bratislave spracovat podklady pre celoslovensky suborny
kataldg periodik za rok 2020.

T: podla poZiadavky

Z: Slivenska

Zabezpedit vazbu prirastkového zoznamu Ubytkov za rok 2019, regionalnych novin a

poskodenych knih.
T: april 2020 a podla poziadaviek
Z: Slivenska

V suvislosti s aktualizaciou niektorych tried MDT upravovat aj stavacie znaky v
knizni¢nych jednotkach prislusnych skupin.

T: v priebehu roka

Z: Bc. Dzuricova a pracovnici Usekov

Spracovat podklady k Planu cinnosti na rok 2021 a k Vyhodnotenie ¢innosti za rok

2020.
T:do 15.12.2020 a 15.1.2021
Z: Slivenska



B.Sluzby kniZnice, praca s pouZivatel'mi, vypozi¢na
a informacna ¢innost’

1. Zapis pouzivatelov do kniznice v systéme TRITIUS, kontrola pouzivatelov s
ARCHIVOM pouzivatelov, udaje aktualizovat, priebeine dopliiat e-mailové
adresy registrovanych aktivnych pouzivatelov. V sivislosti so zakonom o ochrane
osobnych Udajov aktualizovat aj prihlasky vsetkych aktivnych pouZivatelov
kniZznice. Od obcanov, ktori potrebuju sluzby kniznice len jednorazovo, vyZiadat
osobny doklad s fotografiou a poplatok podla Kniznicného poriadku Spisskej
kniZnice.

T: staly
Z: prac. centraly a pobocky

2. Denne individuadlnou pracou s pouzivatelmi uspokojovat ich poZiadavky pri
vybere literatury a pri ziskavani informacii. PoZiadavky na knizni¢né jednotky,
ktoré su vypozicané vybavovat formou rezervacii osobne, telefonicky alebo
elektronicky. Tituly, ktoré SK nevlastni, sprostredkovat cez MVS a MMVS formou

elektronickych Ziadaniek.
T: staly
Z: prac. UKIS a Mgr. Druzbacka

3. Studentom SS a VS pri exkurzidch, ale aj individudlnych ndvstevéach kniznice,
zdo6raziiovat informdaciu o e — katalégu na webovej stranke Spisskej kniZnice,
ako aj o webovych strankach KIS3G a pod.

T: staly
Z: prac. UNL

4. Poskytovat konzultaéné a poradenské sluzby pre Studentov strednych a
vysokych skol, pri spracovdvani zaverecnych prac.
T: staly
Z: prac. UNL

5. Poskytovat denne pouZivatelom kvalifikované bibliografické a faktografické
informacie zo vsetkych dostupnych zdrojov. Usmernit ich pri zostavovani
reSersi na Ziadané témy, cez stranku KIS3G a iné webové stranky.

T: staly
Z: prac. UKIS



6. V Studovniach pre mladez aj dospelych poskytovat pouZivatelom potrebné

9.

Studijné materialy, taktieZ moznost zhotovit z nich xerokdpie, ako aj vystup z
internetu na tlaciaren. Zvysenu pozornost venovat ochrane knizni¢ného fondu.
T: staly

Z: Mgr. Druzbacka, Mgr. Korbova

Poskytovat pomoc pouZivatefom pri spristupriovani internetu, evidovat
vyuZzivanie tychto sluzieb a ¢asovo ich zosuladit.

T: staly

Z: prac. UNL a ULDM

Denne vykonavat Statistiku vypoZiciek, pouZivatelov, navstevnosti a odvod

trzby do pokladne. Pobocka Mier odvadzat trzbu 1x tyZzdenne.
T: kazdy prac. den
Z: pracovnici CE a pobocky

Spracovat podklady k Sprave o ¢innosti a hospodareni za rok 2019 a k Planu
¢innosti na rok 2021.
T:15.12.2020 a 15.1.2021

Z: Mgr. Korbova, Slivenskd, Dubayova, Matonokova, Mgr. Druzbacka



C.Vzdelavacie a kultirne podujatia, vystavy literatary

Pokracovat sa bude v Uspesnych a u Ccitatefov oblUbenych podujatiach, ale budu
vytvorené aj obsahom a formou nové kultirne a vzdeldvacie akcie, venované Sirokému
spektru jubilujdcich autorov.

Cyklus ,,Stretnutia s poéziou”, v ktorom sa za aktivnej recitacie ucastnikov priblizia osudy
a literarna tvorba vybranych autorov slovenskej poézie.

,Literarne hodinky“ resp. dopoludnia, formou hlasného ¢itania, recitacie a hudobného
sprievodu v Domove déchodcov na Sidlisku Tarca, budu realizované pravidelne kazdy mesiac,
tematicky zamerané na priblizenie vyznamnych literarnych osobnosti, na cirkevné sviatky a
spolocenské udalosti.

Taziskové aktivity:
» Putujica Biblia — vystava pre $koly a verejnost’
» Spisski ctitelia Talie — podujatie venované tvorbe regionalnych dramatikov uréené pre
verejnost’
» Oktober Via Apis Scepusiensis — Cesty véely na Spisi
» Spisskd Biblickd jesen — 7. ro¢nik, séria podujati s biblickou tematikou pocas

predviano¢ného obdobia

Pre stredoSkoldkov besedy s lektormi na rézne témy: prevencia poZiarov a
kriminality, historia remesiel a cechov na Spisi...
Literarne hodiny venované Ziakom ZS.
Pripravujeme:
v sldvnostné zapisy prvakov, kolektivnhe vymeny knih Ziakov mladsieho
Skolskéhoveku,...

Exkurzie a zaklady informaénej vychovy pre $tudentov strednych $kél, Ziakov Z5,
pripadne inych zaujemcov, sa uskutocnia v aktudlne dohodnutych terminoch v priebehu
roka.

Pri SpiSskej kniznici bude nadalej pracovat SpiSsky literarny klub pod vedenim
p. Jana Petrika, ktory ma planovanych Sest stretnuti v priebehu roka.

Propagdciu vytypovanych vzdelavacich a kultdrnych podujati na webovej stranke SK,
ako aj ich vhodné sprievodné audiovizualne doplnenie a fotodokumentaciu, zabezpeci
Mgr. Krajnakova.
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Podujatia - rok 2020

. Financné , . , s .
Mesiac . Forma Téma Organizator Zodpovedny Cielova skupina
naklady
Januar BFN literdrna hodina Najkrajsie baje starého Grécka ULDM Kalatovi¢ova SSV

BFN literdrna hodina Hra pre tvoje modré o¢i — L. Feldek Mier Matonokova MSV

BFN tematické dopoludnie  |Ako zimujd zvieratka Mier Furimska MS

BFN prednes, prezentacia  [Stretnutie s poéziou — J. Motulko BE Dubayova, Mgr. Krajnadkova |verejnost’
(100.vyr.nar.)

Februar 50€ prednaska More poznania ULDM Lektor: SSV

(nadmerné pouzivanie internetu a zavislost’ PhDr. Toporcerova, PhD.
na fiom) Mgr. Korbova

70€ workshop MS Excel — kontingen¢né tabul’ky 1. Metodika  [Mgr. Krajiidkova Neprofesionalni knihovnici

okresov SNV a Gelnica

BFN literdrna hodina IAko sa Janko uéil po latinsky - Mier Matonokova SSV
Rozpravky B. Némcovej

BFN tematické dopoludnie  [Co robime cely deit Mier Furimska MS

BFN prednes, prezentacia  [Stretnutie s poéziou — M. Jevjak BE Dubayova, Mgr. Krajiidkova verejnost’
(70.vyr.nar.)

45€ sut’az Osudové lasky v roméanoch BE Hricova verejnost’

Projekt — FPU  |besedy Spisski ctitelia Talie — podujatie venované [UNL,OcU  [PhDr. LapSansky, PhD., PhDrSS, verejnost’

(440€) tvorbe regionalnych dramatikov Smizany Sventekov4, prac. UNL
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Marec 70€ prezentacia tvorby Dedkoviny alebo stretnutie s Andreou ULDM Mgr. Korbova MSV
autorky knih pre deti  |GreguSovou
BFN informaéna vychova (O kniZnici trochu inak ULDM Mgr. Korbova, Kalatovicova [MS, MSV a deti SZS
Spojend s inovativnymi
prvkami
50€ vystava Putujuca Biblia — vystava pre $koly a UNL PhDr.  Lap3ansky, PhD.,SS, verejnost
verejnost’ PhDr. Sventekovd, prac. UNL
70€ workshop MS Excel — kontingenéné tabul’ky I1. Metodika  [Mgr. Krajidkova Neprofesionalni knihovnici
okresov SNV a Gelnica
BFN hodina tvorivej Z&hada stratenej sochy — P. Karpinsky Mier Matonokova MSV
dramatiky (k 100. vyrociu zaloZenia SND)
BFN zapis prvakov Postavme si z pismen dom Mier Furimska 1.roénik ZS
BFN prednes, prezentacia  [Stretnutie s poéziou — J. Slavik BE Dubayova, Mgr. Krajndkova |verejnost’
(130.vyr.nar.)
Projekt — FPU  |besedy Spisski ctitelia Talie — podujatie venované [UNL PhDr. Lap3ansky, PhD., PhDrSS, verejnost
(250€) tvorbe regionalnych dramatikov Sventekov4, prac. UNL
April BFN Prednaska Zachranme prirodu, zachraiime seba! ULDM Lektor: F.Divok, Mgr. MVSV
Korbova SSV
BFN zépisy ziakov 1.ro¢nika |Abecedarik ULDM Mgr. Korbova, Kalatovi¢ova [MSV
za Citatel'ov kniznice
BFN prednédka Chranme si nasu planétu UNL Mgr. Tarajéakova SS
BFN Skolenie MS PowerPoint v praxi Metodika  [Mgr. Krajiidkova Knihovnici SK
BFN zazitkové Citanie Obrovsky krokodil — R. Dahl Mier Matonokova MSV
BFN tematické dopoludnie  [Zdravie z prirody Mier Furimska MS
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BFN prednes, prezentacia  |Stretnutie s poéziou — J.Skamla BE Dubayova, Mgr. Krajiidkova verejnost’
(90.vyr.nar.)
BFN vyhodnotenie sutaze  |Osudové lasky v romanoch BE Hricova verejnost’
Projekt — FPU  |besedy Spisski ctitelia Talie — podujatie venované [UNL PhDr. Lap3ansky, PhD., PhDrSS, verejnost
(250€) tvorbe regionalnych dramatikov Sventekov4, prac. UNL
Maj BFN z4zitkové Citanie Palculienka ULDM Kalatovi¢ova MSV
( rozpravky H. Ch. Andersena)
BFN literarna hodina Stratena Atlantida — T. Brezina Mier Matonokova MSV
BFN literarna hodina Namornik na suchu - J. Navratil Mier Furimska MSV
(85.vyr.nar.)
70€ workshop MS PowerPoint v praxi Metodika  [Mgr. Krajiidkova Neprofesionalni knihovnici
okresov SNV a Gelnica
30€ sut'az Literarne hadanky Mier Matonokova SSV
BFN tematické dopoludnie |V septembri nés Skola vola Mier Furimska Pred$kolaci MS
Jan Projekt — FPU  [symp6zium Spisski ctitelia Talie — podujatie venované [UNL PhDr. Lap3ansky, PhD., PhDrSS, verejnost, divadelnici
(250€) tvorbe regionalnych dramatikov Sventekov4, prac. UNL
30€ sut'az Literarne hadanky Mier Matonokova SSV
BFN tematické dopoludnie |V septembri nas Skola vola Mier Furimska Predskolaci MS
Jal
IAugust
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September  |BFN informaéna vychovas [Knizkohranie ULDM Mgr. Korbové, Kalatovicova [MS
exkurziou
BFN prednaska \Vyvoj pisma, vyroba papiera a historia UNL Mgr. Tarajéakové SS
knihtlace
BFN rozvoj Cit. gramotnosti [V ¢om spociva uspech skoldka Mier Matonokova SSV
BFN hodina informaénej Kde byvaja knihy Mier Furimska MS
pripravy
BFN Skolenie MS Word v praxi pre knihovnikov SK Metodika  [Mgr. Krajiidkova Knihovnici SK
BFN prednes, prezentacia Stretnutie s poéziou — J. Rak (105.vyr.nar.) BE Dubayova, Mgr. Krajiidkova |verejnost’
Oktdber BFN zazitkové &itanie Max a Lea ULDM Kalatovicova MSV
(z tvorby jubilujiceho J. Uli¢ianskeho)
(800€) Projekt - [Tematické dvojdnie \Via Apis Scepusiensis — Cesty véely na UNL PhDr. Lap3ansky, PhD., PhDrVerejnost,, Studenti SEOS -
FPU Spisi Sventekova, prac. UNL SNV
BFN literarna hodina Bajky zblizka i zd’aleka Mier Matonokova MSV
BFN zazitkové Citanie Leonardo, kocur z ulice — J. Uli¢iansky Mier Furimska MSV
(65.vyr.nar.)
BFN prednes, prezentacia  [Stretnutie s poéziou — L. Besenovsky BE Dubayova, Mgr. Krajiidkova verejnost’
(110.vyr.nar.)
November  |BFN literarna hodina O dievéatku z veze ULDM Mgr. Korbové SSV
(70. vyr. nar. Jany Bodnarovej)
Projekt — FPU |2 koncerty, a 2 diskusné |Spisska Biblicka jeseni — 7. ro¢nik UNL PhDr. LapSansky, PhD., PhDrverejnost’
(1500¢€) fora Sventekova, prac. UNL
BFN literarna hodina Bola raz jedna povest’ Mier Matonokova MSV
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(80.vyr.nar.)

BFN tematické dopoludnie  [Zachrai svoju planétu! Mier Furimska MS
BFN prednes, prezentacia  [Stretnutie s poéziou — J. Okar BE Dubayova, Mgr. Krajiidkova [verejnost’
(30.vyr.amrtia)
December  |BFN literarna hodina Staroslovanské povesti o bohoch ULDM Kalatovicova SSV
a 'ud’och
BFN tematické dopoludnie  [Pre¢o chodi Mikulds s ¢ertom? Mier Matonokova MSV
BFN literarna hodina Skola po $kole — D. Hevier (65.vyr.nar.)  [Mier Furimska MSV
BFN prednes, prezentacia  [Stretnutie s poéziou — V. Kondrét BE Dubayova, Mgr. Krajiidkova [verejnost’

Finan¢né naklady na podujatia: 3975€

Taziskové aktivity:

» Putujlca Biblia — vystava pre $koly a verejnost’

» Spisski ctitelia Talie — podujatie venované tvorbe regionalnych dramatikov uréené pre verejnost’

» Oktober Via Apis Scepusiensis — Cesty v¢ely na Spisi

> SpiSska Biblicka jesen — 7. ro¢nik, séria podujati s biblickou tematikou pocas predviano¢ného obdobia
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Vystavy literatury rok 2020

Mesiac Nazov Miesto| Zodpovedny
Uanuar Isaac Asimov (100. vyrocie narodenia) Mier Matonokova
Novy rok — novy Zivotny Styl UNL Mgr. Taraj¢dkova
P. Bunc¢ak — 20. vyrocie Umrtia BE Hricova
U. Mil¢ak — 85. vyrocie narodenia BE PhDr. Sventekova
P. Jaros — 80. vyroCie narodenia I%E Dubayova
J. Mil¢dk — 85. vyrocie narodenia ULDM | Mgr. Korbova
M. Cipar — 85. vyrocie narodenia ULDM | Kalatovicova
Februar BoZena Némcova (200. vyrocie narodenia) Mier Furimska
“Milovat chyby je vacsia laska nez milovat dokonalost” | UNL Mgr. Kavatsiuk
(Pierre Corneille — francuzsky spisovatel)
M. Lasica — 80. vyrocCie narodenia BE Ceslova
R. Fabry — 105. vyrocie narodenia BE Hricova
Lamaci rekordov (informdacie o naSom svete, ktoré sa ULDM | Kalatovicova
daju navzajom porovnavat)
Marec Rok slovenského divadla (100. vyrocie zaloz. SND) Mier Matonokova
“Tvoja kniznica je tvojim rajom.” (E. Rotterdamsky) UNL Mgr. Taraj¢dkova
F. Hecko — 60. vyrocie umrtia BE Dubayova
P. Pistanek — 5. vyrocie Umrtia BE PhDr. Sventekova
M. Figuli — 25. vyrolie umrtia BE Dubayova
NajkrajSie detské knihy ULDM | Kalatovicova
April Arthur Hailey (100. vyrocie narodenia) Mier Furimska
Medzindrodny den Zeme — 22.4.2020 UNL Mgr. Kavatsiuk
A. Laucek — 70. vyrocie narodenia BE Hricova
Z. Zguriska — 120. vyrocie narodenia BE Ceslova
2. april — Medzinarodny den detskej knihy ULDM | Kalatovi€ova
(vyrocie narodenia a umrtia H. Ch. Andersena)
215. vyrocie narodenia a 145. vyroCie Umrtia
Velkonocné tvorivé napady ULDM | Mgr. Korbova
Maj Sv. Jan Pavol Il. (100. vyrocie narodenia) Mier Matonokova
Zahrada — oaza pokoja a pohody UNL Mgr. Taraj¢dkova
IA.Rakay — 95. vyrocie narodenia BE PhDr. Sventekova
M. Kukucin — 160. vyrocie narodenia BE Ceslova
M. Kukucin — 160. vyrocie narodenia ULDM | Kalatovi¢ova
J. Navratil — 85. vyrocie narodenia ULDM | Mgr. Korbova
Jun Svetovy den Zivotného prostredia — 5. jun Mier Furimska
Deti — nasa buducnost (1. jun — MDD) UNL Mgr. Kavatsiuk
R. Scherhauferova — 70. vyrocie narodenia BE Hricova
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J. Bodnarova — 70. vyrocie narodenia BE Ceslova
J. Bodnarova — 70. vyrocie narodenia ULDM | Mgr. Korbova
M. Razusova-Martdkova — 115. vyrocie narodenia ULDM | Kalatovi¢ova
Jul Julové potulky svetom Mier Matonokova
Hura na dovolenku! UNL Mgr. Taraj¢dkova
A.Coddington — 45. vyrocie narodenia BE Hricova
R. Jasik — 60. vyrocie umrtia BE Ceslova
S knihou na letnych potulkach ULDM | Mgr. Korbova
August Elena Gasparova (95. vyrocie narodenia) Mier Furimska
Hura na dovolenku! UNL Mgr. Taraj¢dkova
V. Ferko — 95. vyrocie narodenia BE Dubayova
P. Holka — 70. vyrocie narodenia BE Dubayova
September Septembrové novinky v kniznici Mier Matonokova
“U nds taka obycaj.” (Slovenské ludové tradicie) UNL Mgr. Kavatsiuk
M. Mil¢ak — 60. vyrocie narodenia BE PhDr. Sventekova
P. Horov — 45. vyrocie umrtia BE Ceslova
V tieni stredovekych hradov (tematicka vystava — ULDM | Kalatovi¢ova
naucna literatdra a beletria)
Oktober Viliam Zaborsky (100. vyrocie narodenia) Mier Furimska
Slovensky rok divadla UNL Mgr. Taraj¢dkova
R. Sloboda — 25. vyrocie Umrtia BE Hricova
B.Tindk — 90. vyroclie narodenia BE Hricova
J. Uli¢iansky — 65. vyrocie narodenia ULDM | Kalatovi¢ova
November Elena Chmelova (100. vyrocie narodenia) Mier Matonokova
Den vojnovych veterdnov —11.11. UNL Mgr. Kavatsiuk
Z. Sulajova — 35. vyrocie narodenia BE Ceslova
Z. Kuglerova — 65. vyrocie narodenia ULDM | Kalatovicova
Saliansky Matko (odporucajuca literatura k sutazi v ULDM | Mgr. Korbova
prednese povesti)
December Jan Kostra (110. vyrocie narodenia) Mier Furimska
Vianoce sa blizia... UNL Mgr. Taraj¢akova
U. Kostra — 110. vyrocie narodenia BE PhDr. Sventekova
J. Jesensky — 75. vyrocie Umrtia BE PhDr. Sventekova
D.Hevier — 65. vyrocie narodenia ULDM | Mgr. Korbova
A.Brunovsky — 85. vyrocie narodenia ULDM | Kalatovicova
Dajme Vianociam slavnostny $at (vianoc¢na vyzdoba ULDM | Mgr. Korbova

kniZnice detskymi Citatelmi)
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1. Regionalna ¢innost

A. Bibliograficka a dokumentacna ¢innost

PriebeZzne excerpovat ¢lanky z uréenych titulov regionalnej tlace (okresy: Spisska
Nova Ves, Gelnica, Levoca) a spracované zaznamy zapisovat v programe Virtua

(KIS 3G)
T: staly
Z: Mgr. Tarajcakova, Mgr. Kavatsiuk

Dopinat a obohacovat Album regionalnych osobnosti relevantnymi ¢lankami
z dostupnych materialov.

T: staly

Z: Mgr. Druzbacka, Mgr. Tarajéakova, Mgr. Kavatsiuk, Ceslova

Vyhladat a zaobstarat do knizniéného fondu Spisskej kniznice knizné novinky
tykajuce sa regionu.

T: staly

Z: Mgr. Druzbacka

Poskytovat vysokoskoldakom reserse na poZzadované témy.
T: podla poZiadaviek
Z: pracovnici UNL
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B. Metodicka cinnost

Metodicky usmernovat ¢innost verejnych kniznic okresov SNV a Gelnica
v zmysle Zakona ¢. 126/2015 Z. z. o kniZniciach ... a Vyhlasky MK SR
¢. 201/2016 Z. z. o sp6sobe vedenia odbornej evidencie knizni¢nych
dokumentov... Na pozZiadanie poskytnut metodickd pomoc aj inym typom
kniZnic.V spolupraci s mestskymi a obecnymi Uradmi vytvarat optimalne
podmienky pre ¢innost verejnych kniznic.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova

Pri metodickych navstevach ovplyvriovat vedenia mestskych a obecnych
uradov v otazkach:

- vysky finan¢nych prostriedkov urcenych na nakup knizni¢nych fondov
pre kniznice z vlastnych rozpoctov,

- ziskania financnych prostriedkov pre kniznice vypracovanim Ziadosti
o dotdciu z Fondu pre podporu umenia MKSR,

- obsadzovania knihovnikov obecnych kniznic pracovnikmi, ktori tuto
¢innost budu vykonavat s perspektivou viacerych rokov, a dalSich
otazkach.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova

Pri vymenach knihovnikov zaskolit novych pracovnikov vo vypoZi¢nej aj
evidencnej Cinnosti.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova

Pokracovat v usmerniovani vyradovania obsahom a fyzicky zastaranej
literatury a pravidelnych revizii knizni¢nych fondov, podla vyhlasky MK SR ¢.
201/2016 Z.z.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova

Prejednavat s veducimi kniZnic pouZivajucimi program KIS MaSK ich skisenosti
a vzniknuté problémy im pomahat riesit v spolupraci s metodikmi VK JB v
KoSiciach.

T: podla potreby

Z: Mgr. Krajriiakova
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10.

Spracovat elektronicky Statistické vykazy o Cinnosti verejnych kniznic za rok
2019, ako aj iné poZadované Statistické Udaje a analyzy z ustredného
metodického pracoviska, KSKa inych subjektov.

T: marec 2020 a v priebehu roka
Z: Mgr. Krajnakova

Informovat obce o vyzvach na predkladanie projektov Fondu na podporu
umenia MK SR a tieZ inych subjektov, od ktorych mézu aj kniznice ziskat

financné prostriedky pre svoju ¢innost.
T: v priebehu roka
Z: Mgr. Krajriiakova

Metodicky usmerriovat tvorbu projektov vo verejnych knizniciach, s ciefom
ziskat financné prostriedky na ndkup kniznicnych fondov, technického
vybavenia,...

T: v priebehu roka

Z: Mgr. Krajnakova

Prestudovat periodické aj neperiodické materidly prichddzajuce na Usek
metodiky a odporucat ich prislusnym pracovnikom na prestudovanie.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova

Zapojit sa do projektu Banchmarking kniznic a vyplnit Udaje za Spissku kniznicu
podla pokynov.
T: v priebehu roka
Z: Mgr. Krajnakova
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2. Rozvoj vzdelanosti pracovnikov

1. Zabezpecovat ucCast pracovnikov SpiSskej kniZznice na seminaroch
a Skoleniach organizovanych nadriadenymi pracoviskami, s cielom

zvySovat kvalifikovanost Y, jednotlivych knihovnickych
a ekonomickych ¢innostiach.

T: staly

Z: riaditel SK

2. Iniciovat pracovnikov k vysokoskolskému Studiu  knihovnickeho
a informatického zamerania, ako aj k postgradudlnemu stadiu.
T: staly
Z: riaditel SK

3. Kazdy pracovnik, v ramci individualneho studia, je povinny prestudovat
podla Specifikdcie vykonavanych (Cinnosti odborné periodik3,
prichadzajuce do SK.

T: staly

Z: vsetci odborni prac. SK

4. Informatizacia

1. Spravovat elektronicky informaény systém Spisskej kniZnice,
odstranovat vzniknuté problémy. S p. Valérom Romokom spolupracovat

pri rieSeni problémov v programe TRITIUS.
T: staly
Z: Mgr. Krajiiakova

2. Na webovej stranke SK zabezpecovat aktualne informacie o cinnosti
kniZnice, ktoré vopred odkonzultovat s riaditelom SK. Zverejriovat na nej, v
zmysle platnych pravnych predpisov, pozadovanu dokumentaciu.

T: staly
Z: Mgr. Krajnakova



3. Pravidelne informovat verejnost o pripravovanych kultdrnych
a vzdeldvacich podujatiach, kniznych novinkach vo fonde SpiSskej kniznice
e-mailom prostrednictvom TRITIA, zabezpecovat fotodokumentdciu z
poduijati.

T: staly

Z: pracovnici UKIS, Mgr. Krajiiakova

4. Sledovat vyzvy Fondu pre podporu umenia MK SR a inych subjektov, na
ziskanie dotacii pre inovaciu technického a informacného vybavenia SpisSskej
kniZnice. K projektom pripravit pozadovani dokumentaciu, zabezpedit ich
registraciu a odoslanie agendy. V pripade Uspesnosti projektov, dodrzat
zmluvné podmienky.

T: staly

Z: Mgr. Krajndkova, Vadelova

5. Pripravit a zabezpecit audiovizudlne prezentacie k vytypovanym
kultdrnym a vzdeldvacim podujatiam.
T: staly

Z: pracovnici UKIS, Mgr. Krajiidkova

6. Poskytovat poradenstvo pre Citatelov v oblasti informacnych technoldgii.
T: staly
Z: Mgr. Krajnakova
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Ekonomicka ¢innost

V zmysle zdsad tvorby rozpoctu, rozpoctovych opatreni a pravidiel rozpoctového
hospodarenia KSK, pre rok 2020 vypracovat podrobny rozpocet. Rozpisat ho do
platobného portdlu KSK a do uUc¢tovnictva. Sledovat jeho Cerpanie a mesacne
prehodnocovat.

T: januar 2020 a mesacne
Z:Vadelova

U¢tovnictvo viest v programe WinIBEU / Integrovany balik ekonomickych tloh.

Mzdy a personalistiku viest v programe PaM IFOsoft.
T: rok 2020
Z: Vadelova, Slejzakova

Pre Cerpani financnych prostriedkov od KSK uréenych na uadrzbu objektu,
zabezpedit verejnym obstaravanim firmy, vypracovat ¢asovy harmonogram prac
a zabezpedit jeho dodrzanie.

T: rok 2020

Z: Vadelova

Podla novely zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani zverejfiovat na
webe Spisskej kniznice a webe KSK oznamy o verejnom obstaravani tovarov
a sluZieb a podla zdkona ¢. 546/2010 Z. z. zverejriovat vsetky doslé faktiry

na stranke KSK.
T: rok 2020
Z: Vadelova

V zmysle NV SR ¢.359/2017 Z. z. s platnostou od 01.01.2020, patri
zamestnancom pri vykone prace vo verejnom zaujme tarifny plat v sume
platovej tarify podla prilohy €. 1 a prilohy ¢. 2. Na jeho zaklade vypracovat

pre zamestnancov nové rozhodnutia o plate.
T: januar 2020
Z: Slejzakova

V spolupraci s vyborom odborovej organizacie pri Spisskej kniznici spracovat
navrh rozpoctu socidlneho fondu pre rok 2020, v ktorom zohladnit prispevok na

stravovanie zamestnancov, podla platného opatrenia MPSVaR ¢. 248/2012 Z.z.
T: januar 2020
Z: Vadelova
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7.

10.

11.

12.

Spracovat mzdovu inventluru k 30.6.2020, na jej zaklade prepoditat jednotlivé zlozky
funkénych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do Statnej pokladnice — platové
inventury. Udaje pouzit pri tvorbe rozpoétu pre rok 2021.

T: 30.6. 2020

Z: Slejzakova

K Ziadosti o finan¢né prostriedky z Fondu na podporu umenia MK SR pre rok
2020, zabezpecit potvrdenia o splnenych odvodovych povinnostiach Spisskej
kniZznice zo vsetkych zdravotnych poistovni, socidlnej poistovne, dariového
uradu a InSpektoratu prace.

T: rok 2020
Z: Slejzakova

Vyhodnotit z finanéného a uctovného hladiska projekt Spisskej kniznice, ndkupy
knizniéného fondu z ucelovych finanénych prostriedkov.

T: rok 2020
Z: Vadelova

Na zaklade poZiadaviek Utvaru sluzieb, priebezne zabezpecdovat opravy a udrzbu

budovy a vnutorného zariadenia kniznice.
T: rok 2020
Z:Vadelova

Pred zaciatkom vykurovacieho obdobia zabezpecit reviziu plynového zariadenia,
kotolne a kominov v budove na Letnej €. 28 v SNV, ako aj odstranenie zistenych

zavad.

T: september 2020
Z: Vadelova

Na zdklade skutoénej spotreby zemného plynu za rok, v zmysle zdkona NR SR
¢. 401/1998 7Z.z. o poplatkoch za znecistovanie ovzdus$ia v zneni neskorsich zmien
a doplnkov a VZN ¢. 2/2003 a jeho dodatku ¢. 1, vypracovat prepocet poplatku
za zneCistenie ovzdusia plynovou kotolfiou pre rok 2020 a odovzdat ho na
odd. izemného planovania a stavebného poriadku MsU vSNV.

T: 15.2. 2020

Z: Slejzékova
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Na zaklade schvdleného rozpoctu pre rok 2020, v zmysle platnych pokynov
Uradu KSK, viest ekonomicku agendu v platobnom portéli SP a s tym suvisiacich
prac:
- mesacéne odovzdavat Uctovnu zavierku prostrednictvom zberného
portalu SPKSK,
- mesacne a Stvrtro¢ne odovzdavat statistické vykazy o daniach zo zavislej
¢innosti, mzdach a odvodoch do jednotlivych poistovni a Statistickej org.

Trexima Bratislava.
T: rok 2020
Z: Slejzékova, Vadelova

Pripravit vSetku ekonomickd agendu za rok 2018 na archivaciu a podla spisového

a skartacného poriadku SK ulozit v archive.
T: rok 2020
Z: Vadelova, Slejzékovd

Na zdaklade schvaleného rozpoctu pre rok 2020 a planu kultdrnych
a vzdeldvacich podujati  SpiSskej kniZnice, zabezpecit financné krytie
ndkladov na vytvarny a dekorativny material, ceny sutazi a likvidaciu

lektorskych odmien, formou vypracovania prikaznych zmlav.
T: rok 2020
Z: Slejzékova

Podla poziadaviek z jednotlivych pracovisk  zabezpedovat  nakup

kancelarskeho a Cistiaceho materialu.
T: rok 2020
Z: Vadelova, Hricova

V zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
a internej smernice KSK ¢. 4/2006 o inventarizacii majetku a zavazkov, vykonat
fyzickl inventarizaciu majetku, zavazkov a pohladavok Spisskej kniznice.
T:31.12.2020

Z: Vadelova

U jednotlivych zamestnancov sledovat pocet skutoéne odpracovanych dni
podla dochadzky a na zdklade skutocnosti rozdelovat stravné listky
zamestnancom s tym, Ze z poctu pracovnych dni v danom mesiaci odpoditat
nepritomnost v predchddzajicom mesiaci. Mesacne uzatvarat skutocnu
spotrebu stravnych listkov vycislenim ich finan¢nej ndhrady pre potreby mzdovej
agendy.

T: rok 2020

Z: Vadelova
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19.

20.

21.

22.

Vidy po ukonceni mesiaca spracovat spotrebu PHM. Spotrebu PHL zauctovat v

uctovnictve a zaslat hlasenie KSK Utvaru energetiky.
T: do 5. nasl.mes.
Z: Vadelova

Mesacne zasielat KSK odboru financii hlasenie o cerpani darovanych finanénych
prostriedkoch (FPU,...).

T: mesacne — do 5-tého v mesiaci
Z: Vadelova

Zasielat KSK utvaru energetiky kopie vyuctovanych faktur za energie (EE, plyn,

vodu,...) a kdpie novych zmluv s dodavatelmi energii.
T: do 5 dni od dorucenia
Z: Vadelova

Po ukonceni vyberového konania na obsadenie pracovnych pozicii suvisiacich
s aktivacnou cinnostou - formou dobrovolnickej sluzby, absolventskej praxe a
na podporu zamestndvania znevyhodneného uchddzac¢a o zamestnanie podla
§50 a §50 j. zakona €. 5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti v zneni neskorsich
predpisov - cez UPSVaR zabezpetit potvrdenia o splnenych odvodovych
povinnostiach SK, zo vSetkych zdravotnych poistovni, socidlnej poistovne,
dafiového Uradu a Indpektoratu prace Kosice. Na ich zaklade vyhotovit Ziadost o
poskytnutie finanénych prostriedkov na aktivaént cinnost a dalSie prilohy
kziadosti. Mesacne vyhodnocovat evidenciu dochadzky a jej vyhodnotenie
predkladat UPSVaR v stanovenych terminoch. Mesaéne predkladat Ziadost o
Uhradu platby s prilohami k uhrade 40% a 80% z celkovej ceny prdace, ako

refundacia ndkladov mzdovych prostriedkov Spisskej kniznice.
T: rok 2020
Z: Slejzakova
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6. Riadenie a kontrolna ¢innost

1. Gremialne porady riaditela SK uskutocnit raz mesacne, operativne porady

zvolavat podla aktualnej potreby.
T: v texte
Z: riaditel SK

2. Vnadvaznosti na gremialne a operativne porady uskutocriovat pracovné porady
v Utvare knizni¢no - informacnych sluZieb a doplfiovania knizni¢ného fondu

a v Utvare ekonomicko — technickej ¢innosti.
T: v texte
Z: Mgr. Druzbacka, Vadelova

3. Vatvaroch a Usekoch SK pripravit podklady k Sprave o ¢innosti a hospodareni za
rok 2020 a k Planu ¢innosti na rok 2021.
T: 10.12.2020, 15.1.2021

Z: ved. Utvar., Usekov a pobocky

4. Spracovat Spravu o ¢innosti a hospodareni Spisskej kniznice za rok 2019.
T: februar 2020
Z: riaditel SK, Mgr. Krajidkova, Vadelova

5. Pripravit Plan ¢innosti Spisskej kniznice na rok 2021, na zaklade podkladov

z jednotlivych pracovisk.
T: december 2020
Z: riaditel SK, Vadelova, Mgr. Krajridkova

6. Vzmysle platnych predpisov dodrziavat zasady BOZ a PO.
T: staly
Z: riaditel SK, Ka&ir — bezp. technik, Mgr. Cernicka — poZiarny technik

PhDr. Jozef LapSansky, PhD.
riaditel Spisskej kniznice

Spracovala: Mgr. Dagmar Krajidkova
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