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Uvod

Plan Cinnosti na rok 2019 v osnovnych ramcoch kontinualne nadvazuje na dlhodobé trendy
a taziskové aktivity predoslého obdobia. Prioritné poslanie Spisskej kniznice — skvalitfiovanie
knizni¢no-informacnych sluzieb ma vdaka novému pocitaCovému systému Tritius potencial
dalSieho rastu v tejto dominantnej sfére poslania institucie.

Knizni¢no-informacné sluzby sa budl aj vtomto roku prelinat stretou etapou
rekonstrukénych a stavebnych prac, ktoré sa daju planovat iuskutoénit vdaka finanénej
Ustretovej podpore zriadovatela. Konkrétne pojde o rekonstrukciu podlah v Utvare naucnej
literatury, opravu steny zadného traktu i prieCelia objektu.

Skusenosti z predchadzajucich dvoch etap rekonstrukénych prac ukazuju, Ze
prerusenie zvycajného rezimu kniznice sice malo priamy dopad na plnenie Standardov, ale
neSlo o dramaticky pokles a napriek vypadku prevadzkovych hodin sa vsetky planované
podujatia uskutoénili. V rovnakom rezime chce Spisska kniznica zvladnut aj tohtorocné
zredukovanie otvaracich hodin pocas stavebnych prac.

Informacno-komunikaéné technoldgie kniznice maju v sucasnosti solidnu uUroven,
materidlno-technické podloZie a spifiaju parametre kvality. Vtomto kalenddrnom roku
i vdlhodobejsej perspektive sa Spisskd kniznica sustredi na pruznud komunikaciu s Citatelmi,
intenzivnejSie procesy spatnej vazby — nazorov na podujatia, Uroven sluZieb, propagaciu
podujati a dalSie témy.

Nevyhnutné obmedzenia prevadzkovych hodin  vyplyvajuce z planovanej
rekonstrukcie nebudu limitovat pripravu podujati. Praca s knihou, Citatelmi a Zivym slovom
bude v nielen v tomto roku, ale i v dlhodobejsej perspektive dominantnd predovsetkym
v oblasti kvalifikovaného poradenstva a poskytovania hodnotnych knih. Tradicné formy
doplnia videoprojekcie, audioknihy, prezentacia pribuznych Zzanrov (rétorika, vzdelavacie
podujatia). Pobocka SpiSskej kniznice na sidlisku Mier po rozsiahlej rekonstrukcii celého
Domu kultury dostala po rokoch provizdria pekné interiérové priestory a pripravuje v nich
kvalitné podujatia. Preto je Ziaduca aktivnejSia propagacia i medializacia pobocky aj presun
niektorych akcii z centraly na sidlisko.

Spisska kniznica si vytvorila vyborné kontakty a obojstranne prospesnu spolupracu so
SpiSskym osvetovym strediskom, Mestskym uUradom v SpiSskej Novej Vsi, Filozofickou
fakultou Presovskej univerzity is banskobystrickou Akadémiou umeni (rétorika, umelecky
prednes). Ztychto inStitucii ziskava knZnica renomovanych odbornikov predovsetkym
v literarnej oblasti, v praci s knihou aslovom, ¢o ocenuju najmad pedagdgovia vyucujuci
slovensky jazyk a literaturu, pre ktorych usporaduva kniznica hodnotné seminare.

Plan Cinnosti Spisskej kniznice na rok 2019 vychadza z dlhodobej priaznivej skusenosti
aj tradicie, reflektuje v3ak i nové trendy, vo sfére IKT, postupné profilovanie institucie na
polyzanrové komunitné centrum s prioritnym poslanim zveladovania kniznej kultury v meste
aj v regidne Spisa.



Hlavné ulohy

1. Sledovat vyzvy Fondu na podporu umenia MK SR na rok 2019 ako aj inych subjektov,
na ziskanie finan¢nych dotacii urcenych aj pre kniznice. K Ziadostiam
o dotaciu pripravit a odoslat poZadovanu dokumentaciu, v pripade ich UspesSnosti

dodrzat zmluvné podmienky.
T: v priebehu roka
Z: riaditel SK, Mgr. Podvojska, Slivenskda, Mgr. Krajnakova

2. Pokracovat v spolupraci so vsetkymi typmi $kol, déchodcami a verejnostou. Zvysit
kontakty so skolami a pozvat ich na spoloénu navstevu konkrétnych podujati alebo na
exkurziu. V praci s detmi a mladeZou vSetky kultirne podujatia zamerat
na rozvoj Citatelskej gramotnosti (hlasné Citania, Citanie s porozumenim, zazitkové

Citanie), formovat Citatelské navyky a ucit laske ku kniham.
T: staly
Z: riaditel SK, Mgr. Podvojska, Mgr. Korbova, Matonokova

3. Individudlnou pracou s Citatemi uspokojovat ich poZiadavky na knizni¢né
a informacné sluzby, usmerriovat a pomahat im pri vybere literatiry a hladani
pozadovanych informdcii. V praci s nducnou literatirou orientovat sa okrem studentov
aj na Citatelov v produktivnom veku a déchodcov, ktorym pondkat literatdru na rozvoj

ich zaujmov ako aj profesijného rastu.
T: staly
Z: Mgr. Podvojska a pracovnici UKIS

4. Metodickou ¢innostou usmerriovat ¢innost verejnych kniznic okresov SNV a Gelnica.
Pri kontakte so starostami obci doéraz klast na zabezpelenie optimalnych podmienok
pre ¢innost verejnych kniznic, na ndkup knizni¢nych fondov. Upozorniovat obce na
zverejiované vyzvy na poskytnutie financénych dotacii pre kniznice od rdéznych
subjektov a iniciovat ich k spracovaniu Ziadosti. V pripade potreby usmernovat
zlucovanie verejnych a Skolskych kniznic, ako aj postup pri zruseni dlhodobo
nefunkénych kniznic.

T: staly
Z: Mgr. Krajiidkova



5. Vzmysle zasad tvorby rozpoctu, rozpoctovych opatreni a pravidiel rozpoctového
hospodarenia KSK pre rok 2019, vypracovat podrobny rozpocet SK. Rozpisat ho do
platobného portalu KSK, nasledne aj do Gctovnictva v programe WinIBEU. Sledovat
jeho Cerpanie a mesacne prehodnocovat.

T: januar 2019 a mesacne
Z: Vadelova, Slejzakova

6. Spracovat mzdovu inventuru k 30.6.2019 a na jej zdklade prepocitat jednotlivé zlozky
funkénych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do Statnej pokladnice — platové

inventury. Udaje poutzit pri tvorbe rozpoctu pre rok 2020.
T:30.6.2019
Z: Vadelova, Slejzakova

1. Hlavna ¢innost

A. Dopliovanie a spracovanie knizni¢nychfondov

Cinnost Useku doplfiovania a spracovania knizniénych fondov sa bude riadit zdkonom

126/2015 Z.z. a dokumentom Stratégie rozvoja slovenského knihovnictva na roky 2015 —

2020. V tejto suvislosti:

1. Nakup knizni¢nych jednotiek realizovat priamym vyberom vo vybranych predajniach a
velkoskladoch, alebo prostrednictvom objedndavok cez internet. Z hladiska

hospodarnosti nakupovat v predajniach a u vydavatelstiev s navyssim rabatom.
T: staly
Z: Slivenska, ved. UKIS

2. Ziskané dokumenty odsuhlasit s prislusnymi nadobudacimi dokladmi a pripadné

nedostatky ihned reklamovat.
T: staly
Z: Slivenska

3. Evidovat knizni¢né jednotky v podsystéme Akvizicia, vytvdrat skrateny vecny
katalogizacny popis. Pri vypocte maloobchodnych a velkoobchodnych cien dbat na
presnost vypocitanej ceny, aby vysledné sumy dodacich listov suhlasili s fakturami a

bola zabezpedena presnost Statistickych ukazovatelov.
T: staly
Z: Slivenska

4. Kniznicné evidencie (prirastkovy zoznam a zoznam Ubytkov) zosuladit s
nadobudacimi a vyradovacimi dokladmi, ¢im zabezpedit spravnost a jednotnost
vSetkych udajov.

T: staly
Z: Slivenska



10.

11.

12.

Darované dokumenty zaevidovat po prehodnoteni zodpovednym pracovnikom UKIS.
T: staly
Z: Slivenska

Zaprirastkované dokumenty doplnit o MDT, dalSie Udaje o pdvodcoch, original
nazvu, poradie vydania, prilohy, pocet stran, jazyk a original dokumentu, stavaci
znak, cutterizacny znak, vydavatelstvo, predmetové, Zanrové a vekové zatriedenie,
anotdciu, Stitky s cCiarovymi koédmi, vlastnicku peciatku. Dokumenty z nducnej
litertury doplnit o hesla podla poZiadaviek pracovnikov Useku.

T: staly

Z: Bc. Dzuricova

Na zaklade preberacieho protokolu dodat spracované dokumenty na pracoviska

UKIS.
T: staly
Z: Slivenska

Spracovat Ziadost na poskytnutie finan¢nej dotacie z Fondu na podporu umenia MK
SR zameranu na nakup kniznicnych fondov, ktoru v pripade UspesSnosti vecne

vyhodnotit. Sledovat iné moznosti finan¢nych dotacii.
T: v priebehu roka
Z: Slivenska

Okdédovat a verifikovat kniznicné dokumenty ziskané darom a dané na vymenu.
T: staly
Z: Slivenska a ved. UKIS

Zvolavat zasadnutia vyradovacej komisie, spracovat zdpisnicu a zoznam knizni¢nych

jednotiek navrhnutych na vyradenie.
T: april a oktober 2019
Z: Slivenska a ved. UKIS

N4 zdklade navrhu na vyradenie, odsuhlaseného riaditeflom SpisSskej kniznice,
knizniéné dokumenty z knizni¢ného fondu vyradit.

T: Jun, November 2019

Z: Bc. Dzuricova

Vyradené kniznicné jednotky pnuknut formou burzy alebo darovat na zaklade
poZiadania a darovacieho protokolu inym organizdciam. Zvysné odviest do zbernych
surovin.

T: v priebehu roka
Z: Slivenska, Mgr. Podvojska, prac. UKIS, Vadelova



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

Vytlacit a autorizovat prirastkovy zoznam a zoznam Ubytkov za rok 2018.
T: marec 2019
Z: Slivenska, Bc. Dzuricova

Zabezpecit dennu evidenciu periodik, ich okddovanie, verifikdciu a pripadnu
reklamdciu.

T: denne
Z: Slivenska

Staré rocniky periodik na zaklade pisomnych navrhov zodpovednych pracovnikov

UKIS z databazy vyradit.
T: v priebehu roka 2019
Z: Bc. Dzuricova

Na zaklade poziadaviek UK v Bratislave spracovat podklady pre celoslovensky

suborny kataldg periodik za rok 2019.
T: podla poziadavky
Z: Slivenska

Zabezpecit vazbu prirastkového zoznamu Ubytkov za rok 2018, regionalnych novin a

poskodenych knih.
T: april 2019 a podla poZiadaviek
Z: Slivenska

V suvislosti s aktualizaciou niektorych tried MDT upravovat aj stavacie znaky v
knizni¢nych jednotkdach prislusnych skupin.

T: v priebehu roka

Z: Bc. Dzuricova a pracovnici Usekov

. Spracovat podklady k Planu ¢innosti na rok 2020 a k Vyhodnotenie ¢innosti za rok

20109.
T:do 15.12.2019 a 15.1.2020
Z: Slivenska



B.

v e

Sluzby kniZnice, praca s pouZivatel'mi, vypozicna

a informacna ¢innost’

Zapis pouzivatelov do kniznice v systéme TRITIUS, kontrola pouzivatelov s
ARCHIVOM pouzivatelov, udaje aktualizovat, priebeine doplfiat e-mailové
adresy registrovanych aktivnych pouzivatelov. V suvislosti so zdkonom o
ochrane osobnych udajov aktualizovat aj prihlasky vsetkych aktivnych
pouZivatelov kniznice. Od obcanov, ktori potrebuju sluzby kniznice len
jednorazovo, vyziadat osobny doklad s fotografiou a poplatok podla
Knizni¢ného poriadku Spisskej kniznice.

T: staly

Z: prac. centrdly a pobocky

Denne individudlnou pracou s pouzivatelmi uspokojovat ich poZiadavky pri
vybere literatury a pri ziskavani informacii. Poziadavky na knizni¢né jednotky,
ktoré su vypoZicané vybavovat formou rezervacii osobne, telefonicky alebo
elektronicky. Tituly, ktoré SK nevlastni, sprostredkovat cez MVS a MMVS

formou elektronickych Ziadaniek.
T: staly
Z: prac. UKIS a Mgr. Druzbacka

Studentom SS a VS pri exkurzidch, ale aj individudlnych navitevach kniznice,
zdbraznovat informdaciu o e — katalégu na webovej stranke Spisskej kniZnice,
ako aj o webovych strankach KIS3G a pod.

T: staly

Z: prac. UNL

Poskytovat konzultacné a poradenské sluzby pre Studentov strednych a
vysokych skol, pri spracovavani zaverecnych prac.

T: staly

Z: prac. UNL

Poskytovat denne pouZivatelom kvalifikované bibliografické a faktografické
informacie zo vSetkych dostupnych zdrojov. Usmernit ich pri zostavovani
reSersi na Ziadané témy, cez stranku KIS3G a iné webové stranky.

T: staly

Z: prac. UKIS



6.

9.

V Studovniach pre mlddeZ aj dospelych poskytovat pouZivatelom potrebné
Studijné materialy, taktieZ moznost zhotovit z nich xeroképie, ako aj vystup z
internetu na tlaciaren. Zvysenu pozornost venovat ochrane knizni¢ného fondu.
T: staly

Z: Mgr. Podvojska, Mgr. Korbova

Poskytovat pomoc pouzivatelom pri spristupfiovani internetu, evidovat
vyuzivanie tychto sluZieb a ¢asovo ich zosuladit.

T: staly

Z: prac. UNL a ULDM

Denne vykonavat Statistiku vypoZiciek, pouzivatelov, navstevnosti a odvod

trzby do pokladne.
T: kazdy prac. den
Z: pracovnici CE a pobocky

Spracovat podklady k Sprave o ¢innosti a hospodareni za rok 2018 a k Planu
¢innosti na rok 2020.
T:15.12.2019 a 15.1.2020

Z: Mgr. Korbov3, Slivenska, Dubayova, Matonokovd, Mgr. Druzbacka



C. Vzdelavacie a kulturne podujatia, vystavy literatury

Pokracovat sa bude v Uspesnych a u Ccitatelov oblibenych podujatiach, ale buddu
vytvorené aj obsahom a formou nové kultirne a vzdeldvacie akcie, venované Sirokému
spektru jubilujucich autorov.

Cyklus ,Stretnutia s poéziou“, v ktorom sa za aktivnej recitacie ucastnikov pribliZia
osudy a literarna tvorba vybranych autorov slovenskej poézie.

,Literarne hodinky” resp. dopoludnia, formou hlasného citania, recitacie a hudobného
sprievodu v Domove doéchodcov na Sidlisku Tarca, budu realizované pravidelne kazdy
mesiac, tematicky zamerané na priblizenie vyznamnych literarnych osobnosti, na cirkevné
sviatky a spolo¢enské udalosti.

Pre Citatelov oblubujucich beletriu bude vyhldsend vo februdri sutaz “Pripominame si
ich vyrocie”.

Taziskové aktivity:

v marec — december 2019 — Cesta k textu (umelecky predne, dialégy o knie,
anketa), seniori a stredny vek

v janudr — marec 2019 — KniZnica v obrazoch (kniZnica o¢ami a objektivmi Klubu
AMFO a sutaziacich), verejnost

v april — maj 2019 — Spisské priserky (regionélna spisba pre eti a mladez, tvorivé
pisanie), Ziaci ZS

Pre stredoskoldakov besedy s lektormi na rézne témy: prevencia poZiarov a
kriminality, historia remesiel a cechov na Spisi...

Literarne hodiny venované Ziakom ZS.
Pripravujeme:

v' pre deti MS a ich rodi¢ov literarnu sutaz “Ak uhadnes moje meno”,

v’ pre talentované deti MS 5. roénik celomestskej sutaze Mam basni¢ku na

jazycku,

v' sldvnostné zapisy prvakov, kolektivne vymeny knih Ziakov mladsieho

Skolskéhoveku,...

Exkurzie a zaklady informaénej vychovy pre $tudentov strednych 3kdl, Ziakov ZS,
pripadne inych zaujemcov, sa uskutocnia v aktudlne dohodnutych terminoch v priebehu
roka.

Pri Spisskej kniznici bude nadalej pracovat Spissky literarny klub pod vedenim
p. Jana Petrika, ktory ma planovanych Sest stretnuti v priebehu roka.

Propagaciu vytypovanych vzdelavacich a kultirnych podujati na webovej stranke SK,
ako aj ich vhodné sprievodné audiovizudlne doplnenie a fotodokumentaciu, zabezpeci
Mgr.Krajridkova.
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Podujatia — rok 2019

Mesiac Flrjancne Forma Téma Organizator Zodpovedny Cielova skupina
naklady
Uanuar BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Us Dubayova, Mgr. Krajiiakova | Studenti, déchodcovia,
V. Reisel 100. vyr. nar. verejnost
BFN Literarna hodina Hrdinovia z rozpravok ULbm Kalatovic¢ova M3V
BFN Prednagka o Zivotea | Nehafite vika! ULbm Mgr. Korbova, lektor p. SSv
vyzname vikov v Divok, Sprava NP Slov. raj
prirode
BFN Tem. dopoludnie Prechadzky zimnou zdhradou Mier Furimska mS
BFN Zazitkové Citanie Novy rok v Bullerbyne — A. Lindrenova Mier Matonokova VY
Februar BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Us Dubayova, Mgr. Krajiidkova | Studenti, déchodcovia,
V. Luéeniéova 100.vyr.nar. verejnost
BFN Vyhlasenie Pripominame si ich vyrocie UB Hricova Dospeli Cit.
sutaze
BFN Dramatizovana Za rozpravkou s manuskami ULDM Mgr. Korbova, M3
rozpravka 2.c¢ast cyklu Kalatovicova
BFN Hlasné Citanie Rozpravky o psi¢kovi a macicke —J. Mier Furimska M3V
Capek
BFN Zazitkové Citanie Zlo nem3 kuzlo — R. Brat Mier Matonokova SSV
Marec BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Us Dubayova, Mgr. Krajiiakova Studenti, déchodcovia,
J. Simonovi¢ 80.vyr.nar. verejnost
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50¢€ 5. rocnik celomestskej | Mam basnicku na jazycku ULDM Mgr. Korbova, Kalatovicova | MS
sutaze

BFN Hovorena bibliografia | Som aka som ULbm Kalatovic¢ova SSv

BFN Zapis prvakov Zo skolskej lavice Mier Furimska Prvaci Z8

BFN Zazitkové Citanie M6j maly zverinec — G. Futova Mier Matonokova M3V

April BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Us Dubayova, Mgr. Krajiiakova | Studenti, déchodcovia,

J. Brocko 95.vyr.nar. verejnost

40 € Vyhodnotenie Pripominame si ich vyrocie UB Hricova Dospeli Citatelia

sutaze
BFN Literarne dopoludnie | Na polici knizka ¢aka ULbm Mgr. Korbova, MSV, SSV
Kalatovicovd

BFN Beseda ProtipoZiarna prevencia UNL Mgr. Druzbacka Studenti SPS

BFN Literarna hodina Medovy hrncek — L. Podjavorinska Mier Furimska M3V

BFN Literarna hodina Jabloriova vetvicka a pupava — H.Ch. Mier Matonokova M3V
Andersen

Maj BFN Literarna hodina SIncové dievéatko ULDM Kalatovicova M3V

100. vyrotie narodenia M. Duri¢kovej

200 € Workshop Pocitac vs tablet Metodika |Mgr. Krajiidkova Despeli Citatelia

30€ Beseda Histdria remesiel a cechov na Spisi UNL Mgr. Druzbacka Studenti SPS

BFN Tem.dopoludnie Modré z neba - S. Cpin Mier Furimska M3V
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BFN Literarna hodina Slovenské povesti o strasidlach Mier Matonokova SSv
Jun BFN Literarna hodina Duha farbicky si strdha —J. Pavlovi¢ Mier Matonokova M3V
BFN Tem.dopoludnie Netreba sa skoly bat Mier Furimska Predskolaci
ual
IAugust
September BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Us Dubayovd, Mgr. Krajiidkova Studenti, déchodcovia,
M. Kovac 85.vyr.nar. verejnost
BFN Literarna sutaz 1. kolo | Ak uhadne$ moje meno ULbMm Mgr. Korbova, Kalatoviova | MS, MSV, deti a ich roditia
BFN Hlasné Citanie Veselé potulky po svete — 5. Moravéik Mier Matonokova VY
BFN Literarna hodina Kltce od mesta — M. Duri¢kova Mier Furimska M3V
30€ Beseda Najkrajiie kalendére ULN Mgr. Druzbacka Studneti SPS
Oktdber BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Us Dubayova, Mgr. Krajiiakova Studenti, déchodcovia,
A. Pridavok 85. vyr.nar. verejnost
BFN Literarna sutaz 2. kolo | Ak uhadne$ moje meno ULbm Mgr. Korbova, Kalatovigova | MS, MSV, deti a ich roditia
BFN Literarna hodina Objavenie Tréje ULbMm Kalatovicova SSv
50 € Beseda Beseda s regionalnou osobnostou UNL Mgr. Druzbacka verejnost
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BFN Hodina informacnej Predskolacik v kniznici Mier Furimska MS
pripravy
BFN Zazitkové Citanie Zahada zmeskaného rychlika — Mier Matonokova M3V
P. Karpinsky
November BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Us Dubayova, Mgr. Krajiiakova Studenti, déchodcovia,
A. Dunajskd 95. vyr.nar. verejnost
BFN Beseda Beseda s regionalnou osobnostou UNL Mgr. Druzbacka verejnost
BFN Literarna sutaz 3. kolo | Ak uhadne$ moje meno ULbm Mgr. Korbova, Kalatoviova | MS, MSV, deti a ich roditia
70 € Prezentdacia tvroby Orechoviny (Prezentdcia tvorby autorky ULbm Mgr. Korbova VY
autora Andrey Gregusovej)
BFN Zazitkové Citanie Analfabeta Negramotna — J. Uli¢iansky Mier Furimska VY
BFN Zazitkové &itanie Suslava musla — A. Vere$pejova Mier Matonokovi VY
December BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Us Dubayova, Mgr. Krajiiakova Studenti, déchodcovia,
M. Ferko 90. vyr.nar. verejnost
30€ Vyhodnotenie Ak uhddne$ moje meno ULbm Mgr. Korbov MS, MSV, deti a ich rodicia
literarnej sutaze
BFN Tem. dopoludnie Od Adventu do Troch kralov Mier Matonokova SSv
BFN Tem. dopoludnie Stratena viano¢na rozpravka Mier Furimska mS

Finan¢né naklady na podujatia: 500 €
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Taziskové activity:

v' marec — december 2019 - Cesta k textu (umelecky predne, dialégy o knie, anketa), seniori a stredny vek, finanéné naklady: honorare
lektora 50 eur x 10=500 eur

v' janudr — marec 2019 - KniZnica v obrazoch (kniZnica olami a objektivmi

Klubu AMFO a sutaZiacich), verejnost,
finan¢éné naklady: 100 eur

v april — maj 2019 - Spisské priSerky (regiondlna spisba pre eti a mlade?, tvorivé pisanie), Ziaci ZS, finan¢né naklady:
tlac¢ zbornika - 600 eur, DVD - 150 eur.
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Vystavy literatiury rok 2019

Mesiac Nazov Miesto Zodpovedny
Januar Z. Nienacki — 90. vyrocie narodenia (sci-fi lit.) ULbM Kalatovicova
Cesta k zdraviu UNL Mgr. Druzbacka
M. Rafus — 10. vyr.amrtia UB Fabianova
R. Chudoba - 5. vyr. Umrtia UB Dubayova
L. Hagara — 75. vyr. narodenia UB Hricova
Jerome David Salinger — 100. vyr. nar. Mier Matonokova
Februar VIky v nasej prirode ULbMm Kalatovicova
“Ak chces byt milovany — miluj.”(Seneca) UNL Mgr. Taraj¢akova
P. O. Hviezdoslav — 170. vyr. nar. UB Fabianova
L. Mfagko — 25. vyr. Gmrtia UB Ceslova
Miroslav Zigmund — legenddarny cestovatel a Mier Furimska
spisovatel — 100. vyr. nar.
Marec Mam bésni¢ku na jazy¢ku — vytvarna sutaz deti MS | ULDM Mgr. Korbova
Najkrajsie detské knihy za rok 2018 ULbm Kalatovicova
“Kto sa chce stat vzdelanym, musi nad zlato vaZit si | UNL Mgr. Druzbacka
knihy.” (j.A.Komensky)
“Knihy st najvacsim bohatstvom sveta, najkrajsim | Mier Matonokova
dedi¢stvom pkoleni a narodov.”(H.D.Thoreau)
H. Zelinova — 15. vyr. Umrtia UB Hricova
D.Podracka — 65. vyr. nar. UB Ceslova
April 23.4. — Svetovy den knih a autorskych prav UNL Mgr. Taraj¢akova
J. Urban -20. vyr. imrtia UB Dubayova
T. Keleova — Vasilkovda — 55. vyr. nar. UB Hricova
Velka noc prichodi ULbMm Mgr. Korbova
Kde byvaju zvieratkad? (M.Surinova) ULbMm Kalatovic¢ova
Zvieratka v tvorbe j. Pavlovica ULbMm Kalatovicova
U7 sa bliZia sviatky jari Mier Furimska
M3j Uspesny rok v zahrade UNL Mgr. Druzbacka
J. Harga$ — 30. vyr. nar. UB Ceslova
P. Horov — 105. vyr. nar. UB Fabianova
Knizni hrdinovia na televiznej obrazovke ULbMm Kalatovicova
Hokejovi hrdinovia — MS na Slovensku Mier Matonokova
Jun 5.6. — Svetovy den Zivotného prostredia UNL Mgr. Tarajcakova
J. Cervenidk — 45. vyr. nar. UB Fabianova
B.Filan — 70. vyr. nar. uB Dubayova
Slovensko — Krajina plnd zaujimavosti ULbMm Mgr. Korbova
Jozef Pavlovi¢ — 85. vyr. nar. Mier Furimska

16



Jul Dovolenka s knihou UNL Mgr. Druzbacka
J. Repovska — 55. vyr. nar. UB Hricova
S. Stepka — 75. vyr. nar. UB Ceslova
“Maly krok pre ¢loveka, velky skok pre ludstvo.” Mier Furimska
(N. Armstrong) - 50. Vyr. 1. Vstupu c¢loveka na
Mesiac
August Dovolenka s knihou UNL Mgr. Druzbacka
J. Johanides — 85. vyr. nar. UB Dubayova
Nech hroby padlych zdobia kvety! — 75. vyr. SNP Mier Matonokova
September Urob si sam... UNL Mgr. Tarajcakova
L. Tazky — 95. vyr. nar. UB Hricova
J. Svantner — 70. vyr. nar. UB Fabianova
100. vyrotie nar. M. Duri¢kovej ULbMm Mgr. Korbova
100. vyrodie nar. S. Cpina ULDM Kalatovicova
S. Cpin — 100. vyr. nar. Mier Matonokova
Oktdber Aj jesen Zivota moze byt krasna UNL Mgr. Druzbacka
J. Jonag —100. vyr. nar. UB Ceslova
M. Figuli — 110. vyr. nar. UB Hricova
V. Zamarovsky — 100. vyrocie narodenia ULDM Kalatovicova
Kliment Ondrejka - 90. vyr. nar. Mier Furimska
November S chutou do Zivota UNL Mgr. Tarajcakova
A.Bednar — 30. vyr. Gmrtia UB Ceslova
M.Carfiansky — 60. vyr. nar. UB Fabianova
Ak uhadnes moje meno — vytvarné prace deti ULbMm Mgr. Korbova
A.VereSpejova — 65. vyr. nar. ULDM Kalatovicova
J. Ml¢ochova — 60. vyr. nar. Mier Matonokova
December Vianoce — ¢as lasky a pokoja UNL Mgr. Druzbacka
L. Novomesky — 115. vyr. nar. UB Ceslova
J. Lenko — 105. vyr. nar. UB Fabianova
Od adventu do Vianoc ULDM Mgr. Korbova
R. Jasik — 100. vyr. nar. Mier Furimska
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1. Regionalna €innost

A. Bibliograficka a dokumentacna ¢innost

PriebeZne excerpovat uréené tituly dochadzajucej regionalnejtladea spracované
zdznamy zapisovat do programu Virtua (KIS 3G). Pre SNK excerpovat tyzdennik

Zivot a dennik Novy &as.
T: staly
Z: Mgr. Podvojska

Pre regionalne kniznice KoSického a PreSovského kraja excerpovat urcené tituly

periodik a zabezpedit ich odoslanie prostrednictvom internetu a Virtuy.
T: staly
Z: Mgr.Podvojska

Vyhladavat a spracovavat vystrizky z dostupnych materidlov do Albumu
regionalnych osobnosti a Albumu regionalnej tlace z r6znych pramenov.

T: staly

Z: Mgr. Taraj¢akova, Ceslova

Poskytovat vysokoskolakom reserse na pozadované témy.

T: podla poziadaviek
Z: pracovnici UNL
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B. Metodicka cinnost’

Metodicky usmernovat ¢innost verejnych kniznic okresov SNV a Gelnica
v zmysle Zakona ¢. 126/2015 Z. z. o kniZniciach ... a Vyhlasky MK SR
¢. 201/2016 Z. z. o sp6sobe vedenia odbornej evidencie knizni¢nych
dokumentov... Na poziadanie poskytnut metodickd pomoc aj inym typom
kniZnic.V spoluprdaci s mestskymi a obecnymi Uradmi vytvarat optimalne
podmienky pre ¢innost verejnych kniznic.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova

Pri metodickych navstevach ovplyvriovat vedenia mestskych a obecnych

uradov v otazkach:

- vysky finan¢nych prostriedkov uréenych na nakup knizni¢nych fondov
pre kniznice z vlastnych rozpoctov,

- ziskania financ¢nych prostriedkov pre kniznice vypracovanim Ziadosti
o dotaciu z Fondu pre podporu umenia MKSR,

- obsadzovania knihovnikov obecnych kniznic pracovnikmi, ktori tuto
¢innost budu vykonavat s perspektivou viacerych rokov, a dalSich

otazkach.
T: staly
Z: Mgr. Krajiidkova

Pri vymenach knihovnikov zaskolit novych pracovnikov vo vypoZiénej aj
evidencnej ¢innosti.

T: staly

Z: Mgr. Krajiidkova

Pokracovat v usmerniovani vyradovania obsahom a fyzicky zastaranej
literatury a pravidelnych revizii knizni¢nych fondov, podfa vyhlasky MK SR
¢.201/2016 Z.z.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova

Prejedndvat s veducimi kniznic pouzivajucimi program KIS MaSK ich
skusenosti a vzniknuté problémy im pomahat riesit v spolupraci s metodikmi
VK JB v Kosiciach.

T: podla potreby

Z: Mgr. Krajnakova
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Spracovat elektronicky Statistické vykazy o ¢innosti verejnych kniznic za rok
2018, ako aj iné poZzadované Statistické udaje a analyzy z Ustredného

metodického pracoviska, KSK a inych subjektov.
T: marec 2019 a v priebehu roka
Z: Mgr. Krajnakova

Informovat obce o vyzvach na predkladanie projektov Fondu na podporu
umenia MK SR a tieZ inych subjektov, od ktorych mézu aj kniznice ziskat

financ¢né prostriedky pre svoju ¢innost.
T: v priebehu roka
Z: Mgr. Krajnakova

Metodicky usmerniovat tvorbu projektov vo verejnych knizniciach, s cielom
ziskat financné prostriedky na nakup knizniénych fondov, technického
vybavenia,...

T: v priebehu roka

Z: Mgr. Krajiidkova

Prestudovat periodické aj neperiodické materidly prichddzajuce na Usek

metodiky a odporucat ich prislusnym pracovnikom na prestudovanie.
T: staly
Z: Mgr. Krajnakova
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2. Rozvoj vzdelanosti pracovnikov

1. Zabezpecovat ucast pracovnikov Spisskej kniZnice na seminaroch
a Skoleniach organizovanych nadriadenymi pracoviskami, s cielom

zvySovat kvalifikovanost v jednotlivych knihovnickych
a ekonomickych cinnostiach.

T: staly

Z: riaditel SK

2. Iniciovat pracovnikov k vysokoskolskému Studiu  knihovnickeho
a informatického zamerania, ako aj k postgradualnemu studiu.
T: staly
Z: riaditel SK

3. Kazdy pracovnik, v ramci individudlneho stddia, je povinny prestudovat
podla Specifikacie vykondvanych (Cinnosti odborné periodika,
prichddzajuce do SK.

T: staly

Z: vsetci odborni prac. SK

4. Informatizacia

1. Spravovat elektronicky informacny systém Spisskej kniZnice,
odstrariovat vzniknuté problémy. S p. Valérom Romokom

spolupracovat pri rieSeni problémov v programe TRITIUS.
T: staly
Z: Mgr. Krajnakova

2. Na webovej stranke SK zabezpedovat aktudlne informacie o cinnosti
kniZnice, ktoré vopred odkonzultovat s riaditefom SK. Zverejriovat na nej,
v zmysle platnych pravnych predpisov, poZzadovanu dokumenticiu.
T: staly
Z: Mgr. Krajiidkova



3. Pravidelne informovat verejnost o pripravovanych kultdrnych

a vzdelavacich podujatiach, kniznych novinkach vo fonde SpiSskej kniznice
e-mailom prostrednictvom TRITIA, zabezpecovat fotodokumentéaciu z
podujati.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova

Sledovat vyzvy Fondu pre podporu umenia MK SR a inych subjektov, na
ziskanie dotacii pre inovaciu technického a informacného vybavenia
Spisskej kniznice. K projektom pripravit poZadovani dokumentaciu,
zabezpecit ich registraciu a odoslanie agendy. V pripade UspeSnosti
projektov, dodrzat zmluvné podmienky.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova, Vadelova

Pripravit a zabezpedit audiovizudlne prezentacie k vytypovanym
kultdrnym a vzdelavacim podujatiam.
T: staly

Z: pracovnici UKIS, Mgr. Krajiidkova

Poskytovat poradenstvo pre Citatelov v oblasti informacnych technolégii.
T: staly
Z: Mgr. Krajiidkova
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Ekonomicka ¢innost

V zmysle zasad tvorby rozpocltu, rozpoctovych opatreni a pravidiel
rozpoctového hospodarenia KSK, pre rok 2019 vypracovat podrobny rozpocet.
Rozpisat ho do platobného portalu KSK. Sledovat jeho cerpanie a mesacne

prehodnocovat.
T: januar 2019 a mesacne
Z:Vadelova

U¢tovnictvo viest v programe WinIBEU / Integrovany balik ekonomickych uloh.
T: rok 2019
Z:Vadelovd

Pre realizaciu finanénych prostriedkov od KSK uréenych na obnovu objektu
(oprava podlah), zabezpecit verejnym obstaravanim firmy, vypracovat ¢asovy
harmonogram prac a zabezpedit jeho dodrzanie.

T: rok 2019

Z: Vadelova

Podla novely zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani zverejiiovat na
webe Spisskej kniznice a webe KSK oznamy o verejnom obstardvani
tovarov a sluZieb a podla zdkona ¢. 546/2010 Z. z. zverejiiovat vSetky doslé

faktiry na stranke KSK.
T: rok 2019
Z: Vadelova

V zmysle NV SR ¢.359/2017 Z. z. s platnostou od 1.1.2019, patri zamestnancom
pri vykone prace vo verejnom zaujme tarifny plat v sume platovej tarify podfa
prilohy ¢. 1 a prilohy €. 2. Na jeho zdklade vypracovat pre zamestnancov

nové rozhodnutia o plate.
T: januar 2018
Z: Slejzakova

V spolupraci s vyborom odborovej organizacie pri Spisskej kniznici spracovat
ndvrh rozpoctu socidlneho fondu pre rok 2019, v ktorom zohladnit prispevok
na stravovanie zamestnancov, podla platného opatrenia MPSVaR ¢. 248/2012

Z.z.

T: januar 2019
Z: Vadelova
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7.

10.

11.

12.

Spracovat mzdovu inventdru k 30.6.2019, na jej zaklade prepoditat jednotlivé
zlozky funkénych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do Statnej pokladnice

— platové inventury. Udaje poufit pri tvorbe rozpoétu pre rok 2020.
T: 30.6. 2019
Z: Slejzakova

K Ziadosti o financné prostriedky z Fondu na podporu umenia MK SR pre rok
2019 na ndkup kniznicného fondu a vypoctovej techniky, zabezpecit
potvrdenia o splnenych odvodovych povinnostiach SpiSskej kniZnice
zo vsetkych zdravotnych poistovni, socidlnej poistovne, danového Uradu

a InSpektoratu prace.
T: rok 2019
Z: Slejzakova

Vyhodnotit z finanéného a uctovného hladiska projekt Spisskej kniZnice,
nakupy knizni¢ného fondu z ucelovych finan¢nych prostriedkov.

T: rok 2019
Z: Vadelova

Na zaklade poZiadaviek Utvaru sluzieb, priebezne zabezpedovat opravy a Udrzbu

budovy a vnutorného zariadenia kniznice.
T: rok 2019
Z: Slejzakova

Pred zaciatkom vykurovacieho obdobia zabezpecit reviziu plynového zariadenia,
kotolne a kominov v budove na Letnej €. 28 v SNV, ako aj odstranenie zistenych

zavad.

T: september 2019
Z: Slejzakova

Na zaklade skutocnej spotreby zemného plynu za rok 2018, v zmysle zakona NR
SR ¢. 401/1998 Z. z. o poplatkoch za znelistovanie ovzdusia v zneni
neskorsich zmien a doplnkov a VZN ¢. 2/2003 a jeho dodatku ¢.1, vypracovat
prepocet poplatku za znecistenie ovzdusia plynovou kotolfiou pre rok 2019
a odovzdat ho na odd. izemného planovania a stavebného poriadku MsU vSNV.

T:15.2. 2019
Z: Slejzakova
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Na zaklade schvdleného rozpoctu pre rok 2019, v zmysle platnych pokynov
Uradu KSK, viest ekonomicki agendu v platobnom portéli SP a s tym
suvisiacich prac:
- mesacéne odovzdavat Uctovnu zavierku prostrednictvom zberného
portalu SPKSK,
- mesacne a Stvrtro¢ne odovzdavat statistické vykazy o daniach zo zavislej
¢innosti, mzdach a odvodoch do jednotlivych poistovni a Statistickej org.

Trexima Bratislava.
T: rok 2019
Z: Slejzakova, Vadelova

Pripravit vSetku ekonomicki agendu za predosly rok na archivaciu a podla

spisového a skartacného poriadku SK uloZit v archive.
T: rok 2019
Z: Vadelova, Slejzakova

Na zaklade schvdleného rozpoctu pre rok 2019 a planu kulturnych
a vzdeldvacich podujati Spisskej kniZnice, zabezpecit financné krytie
nakladov na wvytvarny a dekorativny material, ceny satazi a likvidaciu
lektorskych odmien, formou vypracovania dohdd o vykonani prace najneskor
3 dni pred realizaciou podujatia. Na ich zaklade spracovat a odoslat registracné
listy FO pre potreby socidlnej poistovne.

T: rok 2019

Z: Slejzékova

Podla poZiadaviek z jednotlivych  pracovisk  zabezpecCovat  nakup

kancelarskeho a Cistiaceho materialu.
T: rok 2019
Z: Vadelova

v

V zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov a internej smernice KSK ¢. 4/2006 o inventarizacii majetku a
zdvazkov, vykonat fyzickd inventarizaciu majetku a zavazkov Spisskej kniznice.
T:31.12.2019

Z:Vadelovd

Sledovat poclet skutotne odpracovanych dni na zadklade mzdovej
evidencie u jednotlivych zamestnancov a podla toho objednavat stravné listky.
Mesacne uzatvarat skutoénl spotrebu stravnych listkov, vycislenim ich
financnej nahrady pre potreby mzdovej agendy.

T: rok 2019

Z: Vadelova
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19.

20.

6.

1.

Vidy po ukonceni mesiaca spracovat vyhodnotenie spotreby PHM.
T: 1 x mesacne
Z: Slejzakova

Po ukoncéeni vyberového konania na obsadenie pracovnych pozicii
suvisiacich s aktivaénou cdinnostou - formou dobrovolnickej sluzby,
absolventskej praxe a na podporu zamestnavania znevyhodneného
uchadzaca o zamestnanie podla § 50 a § 50j. zakona ¢. 5/2004 Z.z. o sluzbach
zamestnanosti v zneni neskorsich predpisov - cez UPSVaR zabezpetit
potvrdenia o splnenych odvodovych povinnostiach SK, zo vSetkych
zdravotnych poistovni, socidlnej poistovne, dariového Uradu a InSpektoratu
prace Kosice. Na ich zaklade vyhotovit Ziadost o poskytnutie finanénych
prostriedkov na aktivaénu cinnost a dalSie prilohy kZiadosti. Mesacne
vyhodnocovat evidenciu dochadzky a jej vyhodnotenie predkladat UPSVaR v
stanovenych terminoch. Mesac¢ne predkladat Ziadost o Uhradu platby s
prilohami k uhrade 40% a 80% z celkovej ceny prace, ako refundacia nakladov
mzdovych prostriedkov Spisskej kniznice.

T: rok 2019

Z: Slejzékova

Riadenie a kontrolna ¢innost

Gremidlne porady riaditela SK uskutocnit raz mesacne, operativhe porady

zvolavat podla aktualnej potreby.
T: v texte
Z: riaditel SK

V nadvaznosti na gremiadlne a operativne porady uskutocrovat pracovné
porady v utvare kniznicno - informacnych sluzieb a doplnovania

kniznicného fondu a v utvare ekonomicko — technickej ¢innosti.
T: v texte
Z: Mgr. Podvojska, Vadelova

V Utvaroch a Usekoch SK pripravit podklady k Sprave o ¢innosti a hospodareni
za rok 2019 a k Planu ¢innosti na rok 2020.
T: 10.12.2019, 15.1.2020

Z: ved. Utvar., Usekov a pobocky
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4. Spracovat Spravu o ¢innosti a hospodareni Spisskej kniznice za rok 2018.
T: februar 2019
Z: riaditel SK, Mgr. Krajidkova, Vadelova

5. Pripravit plan cCinnosti Spisskej kniznice na rok 2020, na zaklade

podkladov z jednotlivych pracovisk.
T: december 2019
Z: riaditel SK, Vadelova, Mgr. Krajiiakova

6. V zmysle platnych predpisov dodrZiavat zasady BOZ a PO.
T: staly
Z: riaditel SK, Kaéir — bezp. technik, Mgr. Cernickd — poZiarny technik

PhDr. Jozef LapSansky, PhD.
riaditel Spisskej kniznice

Spracovala: Mgr. Dagmar Krajidkova
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