Spisska kniznica v Spisskej Novej Vsi

Kultirne zariadenie KoSického samospravneho kraja.
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Uvod

Plan cinnosti SpiSskej kniznice na rok 2018 okrem dlhodobo osvedéenych cyklickych
podujati musi flexibilne reagovat na aktualne podnety, napriklad 750. vyrocie SpiSskej Novej
Vsi a adpirdcie na udelenie titulu mesta kultdry v roku 2019, ale aktivity sa uz zacinaju v tomto
roku. Kniznica bude aktivne participovat na celomestskych podujatiach Specifikaciou svojich
akcii, napriklad literarnej sutaze Skala Utociska, festivalu malych recitatorov, Spisskej biblickej
jesene, malym kniznym veltrhom spiSskym vydavatelstiev, interaktivnymi stretnutiami
s osobnostami spiSskonovoveského kultirneho a najma literarneho diania.

Jednou z klti¢ovych uloh bude rozsirenie spoluprdce s dalSimi partnerskymi institdciami aj
s tretosektorovymi zdruzeniami. Stéle existuje priestor na zintenzivnenie doterajsej seriézne;j
kooperacie v organizovani akcii so SpiSskym osvetovym strediskom, Mestskym kulturnym
centrom, odborom $kolstva MsU, MO Matice slovenskej, divadelnym stiborom Hviezdoslav,
Gymnaziom Skolskd. Spisska kniZnica bude participovat na vzdeldvani dospelych
v problematike vztahov, psychohygieny aosobnostného rastu, ¢o su Ziadané témy,
komplementarne s dominantnymi knizni¢no-informaénymi sluzbami. Predbeine je
napldanovand aj spolupraca kniznice v marketingovom vzdeldvani stredoskolskych studentov
so spiSskonovoveskou nadaciou firmy Embraco.

Skvalitnenie knizni¢no-informacnych sluzZieb zdavisi od schvalenia investicii na zakupenie
nového pocitatového programu Tritius a skompletizovania obnovy pocitacovej techniky,
v ktorej kniznica v minulom roku vyrazne pokrocila. Modernizdcia pristrojovej databazy
umoziuje kniznici pokracovat vo vzdeldvani aj zvySovani kompetencii a zru¢nosti seniorov
v IKT usporaduvanim odbornych kurzov a skoleni. Webovu stranku Spisskej kniznice a on line
komunikaciu hodnotia hodnotia navstevnici pozitivne, v tomto roku bude potrebné priaznivy
trend udrzat dizajnom i aktudlnym, pohotovym obsahom uverejfiovanych informacii. S touto
ulohou suvisi aj zintenzivnenie doterajSej solidnej, konstruktivnej spoluprace s regiondlnymi
aj celostatnymi médiami, ziskavanie dalSich medidlnych partnerov a propagacia institucie.

V interiéri centralnej budovy na Letnej 28 je naliehavd vymena podlahovej krytiny v Useku
naucnej literatliry av spolocenskej miestnosti. Rovnako je potrebné vymalovanie fasady
budovy kniZnice a oprava zadnej steny. Potom bude moct cely objekt kniZnice aSpirovat na
jednu z najhodnotnejSich kultdrno-spoloéenskych dominant centra SpiSskej Novej Vsi.
Pobocka Spisskej kniznice na sidlisku Mier sidli vkomplexne zrekonstruovanom kultirnom
dome MKC Spisskda Nova Ves a potrebuje uz len exteriérovy redizajn kvoli orientacii
navstevnikov aj vlastnej propagacii.



Hlavné ulohy

1. Sledovat vyzvy Fondu na podporu umenia MK SR na rok 2018 ako aj inych
subjektov, na ziskanie finanénych dotacii uréenych aj pre kniznice.
K Ziadostiam o dotaciu pripravit a odoslat poZadovanu dokumentaciu,

v pripade ich Uspesnosti dodrzat zmluvné podmienky.
T: v priebehu roka
Z: riaditel SK, Mgr. Podvojska,
Slivenska, Mgr. Krajnakova

2. Pokracovat v spolupraci so vsetkymi typmi $kol, dochodcami a verejnostou.
Zvysit kontakty so skolami a pozvat ich na spolo¢nd navstevu konkrétnych
podujati alebo na exkurziu. V praci s detmi a mladeZou vsetky kultirne
podujatia zamerat na rozvoj Citatelskej gramotnosti (hlasné ¢itania, Citanie s
porozumenim, zazitkové citanie), formovat Citatelské navyky a ucit laske ku
kniham.

T: staly
Z: riaditel SK, Mgr. Podvojska,
Mgr. Korbova, Matonokova

3. Individudlnou pracou s Ccitatelmi uspokojovat ich poZiadavky na knizni¢né
a informacéné sluzby, usmerriovat a pomahat im pri vybere literatury
a hladani poZzadovanych informacii. V praci s nauc¢nou literatirou orientovat
sa okrem Studentov aj na (Citatefov v  produktivnom veku
a dochodcov, ktorym ponukat literatiru na rozvoj ich zaujmov ako

aj profesijného rastu.
T: staly
Z: Mgr. Podvojska a pracovnici
UKIs

4. Metodickou c¢innostou usmerriovat Cinnost verejnych kniznic okresov SNV
a Gelnica. Pri kontakte so starostami obci déraz klast na zabezpecenie
optimalnych podmienok pre ¢innost verejnych kniznic, na nakup knizni¢nych
fondov. Upozornovat obce na zverejiované vyzvy na poskytnutie finanénych
dotacii pre kniZnice od rbéznych subjektov a iniciovat ich k spracovaniu
Ziadosti. V pripade potreby usmerniovat zluCovanie verejnych a Skolskych

kniZnic, ako aj postup pri zruseni dlhodobo nefunkénych kniznic.
T: staly
Z: Mgr. Krajniakova



1.

5. V zmysle zasad tvorby rozpoctu, rozpocCtovych opatreni a pravidiel
rozpoctového hospodarenia KSK pre rok 2018, vypracovat podrobny rozpocet
SK. Rozpisat ho do platobného portdlu KSK, nasledne aj do uctovnictva v
programe WinIBEU. Sledovat jeho ¢erpanie a mesacne prehodnocovat.

T: januar 2018 a mesacne
Z: Vadelova, Slejzakova

6. Spracovat mzdovu inventuru k 30.6.2018 a na jej zaklade prepoditat
jednotlivé zlozky funkénych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do Statnej
pokladnice — platové inventtry. Udaje pouzit pri tvorbe rozpoctu pre rok
20109.

T:30.6.2018
Z: Vadelova, Slejzakova

Hlavna ¢innost

A. Doplnovanie a spracovanie knizni¢cnych fondov

Cinnost Useku doplfiovania a spracovania knizni¢nych fondov sa bude riadit zdkonom
126/2015 Z.z. a dokumentom Stratégie rozvoja slovenského knihovnictva na roky 2015 —
2020. V tejto suvislosti:

1.

2.

3.

Nakup knizni¢nych jednotiek realizovat priamym vyberom vo vybranych predajniach a
velkoskladoch, alebo prostrednictvom objednavok cez internet.
Z hladiska hospodarnosti nakupovat v predajniach a u vydavatelstiev s najvyssim
rabatom.

T: staly

Z: Slivenska, ved. UKIS

Ziskané dokumenty odsuhlasit s prislusSnymi nadobddacimi dokladmi a pripadné
nedostatky ihned' reklamovat.

T: staly

Z: Slivenska

Evidovat kniznicné jednotky v podsystéme Akvizicia, vytvarat skrateny vecny
katalogizacny popis. Pri vypocte maloobchodnych a velkoobchodnych cien dbat na
presnost vypocitanej ceny, aby vysledné sumy dodacich listov suhlasili

s faktarami a bola zabezpecena presnost Statistickych ukazovatelov.
T: staly
Z: Slivenska



Kniznicné evidencie (prirastkovy zoznam a zoznam Ubytkov) zosuladit
s nadobudacimi a vyradovacimi dokladmi, ¢im zabezpedit spravnost a jednotnost
vsetkych udajov.

T: staly

Z: Slivenska

Darované dokumenty zaevidovat po prehodnoteni zodpovednym pracovnikom UKIS.
T: staly
Z: Slivenska

. Zaprirastkované dokumenty doplnit o MDT, dalsie Udaje o pévodcoch, original nazvu,
poradie vydania, prilohy, pocet stran, jazyk a origindl dokumentu, stavaci znak,
cutterizany znak, vydavatelstvo, predmetové, Zanrové a vekové zatriedenie,
anotaciu, Stitky s ¢&iarovymi  kédmi, vlastnicku peciatku. Dokumenty

z nducnej literatury doplnit o hesla podla poZiadaviek pracovnikov Useku.
T: staly
Z: Bc. Dzuricova

Na zaklade preberacieho protokolu dodat spracované dokumenty na pracoviska

UKIS.
T: staly
Z: Slivenska

Spracovat Ziadost na poskytnutie finan¢nej dotacie z Fondu na podporu umenia MK
SR zameranud na nakup knizniénych fondov, ktoru v pripade UspesSnosti vecne

vyhodnotit. Sledovat iné moznosti finanénych dotacii.
T: v priebehu roka
Z: Slivenska

9. Okddovat a verifikovat kniznicné dokumenty ziskané darom a dané na vymenu.

T: staly
Z: Slivenska a ved. UKIS

10. Zvolavat zasadnutia vyradovacej komisie, spracovat zapisnicu a zoznam knizni¢nych

jednotiek navrhnutych na vyradenie.
T: april a oktober 2018
Z: Slivenska a ved. UKIS

11. Na zaklade navrhu na vyradenie, odsuhlaseného riaditelom SpiSskej kniznice,

kniZni¢né dokumenty z knizni¢ného fondu vyradit.
T: Jun, November 2018
Z: Bc. Dzuricova



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Vyradené knizni¢né jednotky ponuknut formou burzy alebo darovat na zaklade
poziadania a darovacieho protokolu inym organizaciam. Zvysné odviest do zbernych
surovin.

T: v priebehu roka

Z: Slivenska, Mgr. Podvojska,
prac. UKIS, Vadelovd

Vytladit a autorizovat prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov za rok 2017.
T: marec 2018
Z: Slivenskad, Bc. Dzuricova

Zabezpelit dennu evidenciu periodik, ich okddovanie, verifikdciu a pripadnu
reklamaciu.

T: denne

Z: Slivenska

Staré rocniky periodik na zaklade pisomnych navrhov zodpovednych pracovnikov
UKIS z databazy vyradit.

T: v priebehu roka 2018

Z: Bc. Dzuricova

Na zaklade poZiadaviek UK v Bratislave spracovat podklady pre celoslovensky
suborny katalég periodik za rok 2018.

T: podla poziadavky

Z: Slivenska

V podsystéme Sluzby vysporiadat nedobytnu literatdru a zosuladit tieto knizni¢né
jednotky v podsystéme Revizia.

T: November 2018
Z: Slivenska

Spracovat podklady k Planu cinnosti na rok 2019 a k Vyhodnotenie ¢innosti za rok
2018.

T:do 15.12.2018 a 15.1.2019
Z: Slivenska



B.

Sluzby kniZnice, praca s pouZivateI'mi, vypozZi¢na

a informacna ¢innost’

Denne individudlnou pracou s pouZivatelmi uspokojovat ich poZiadavky pri
vybere literatury a pri ziskavani informdcii. Poziadavky na knizni¢né jednotky,
ktoré su vypoZi¢ané vybavovat formou rezervacii osobne, telefonicky alebo
elektronicky. Tituly, ktoré SK nevlastni, sprostredkovat cez MVS a MMVS
formou elektronickych Ziadaniek.

T: staly

Z: prac. UKIS a Mgr.Druzbacka

Studentom SS a VS pri exkurziach, ale aj individualnych navstevach kniznice,
zdo6raziiovat informdaciu o e — katalégu na webovej stranke Spisskej kniZnice,
ako aj o webovych strankach KIS3G a pod.

T: staly

Z: prac. UNL

Poskytovat konzultacné a poradenské sluzby pre Studentov strednych a
vysokych skél, prispracovavani zavereénych prac.

T: staly
Z: prac. UNL
Poskytovat denne pouZivatelom kvalifikované bibliografické

a faktografické informacie zo vsetkych dostupnych zdrojov. Usmernit ich pri
zostavovani reSersi na Ziadané témy, cez stranku KIS3G a iné webové stranky.
T: staly
Z: prac. UKIS

Pri zapise pouzivatelov overovat ich osobné Udaje v obcianskom preukaze so
zdznamami v PC. V pripade zmien, zaznam aktualizovat. Od obcanov, ktori
potrebuju sluzby kniznice len jednordzovo, vyZiadat osobny doklad
s fotografiou a poplatok podla Knizniéného poriadku Spisskej kniznice.

T: staly

Z: pracovnici CE a pobocky



6. Vykondvat prenos informacii o platnosti ¢lenského poplatku medzi centralnou
evidenciou Spisskej kniZznice a pobockou Mier. Podla poZiadaviek pouZivatelov
vytladit konto vypoZicanych dokumentov alebo vypisat doklad o zaplateni
poplatku.

T: staly

Z: pracovnici CE a pobocky

7. V Studovniach pre mladeZ aj dospelych poskytovat pouZivateflom potrebné
Studijné materialy, taktieZ moznost zhotovit z nich xerokdpie, ako aj vystup z
internetu na tlaciaren. Zvysenu pozornost venovat ochrane knizni¢ného fondu.

T: staly
Z: Mgr. Podvojska,
Mgr. Korbova

8. Poskytovat pomoc pouzivatefom pri spristupfiovani internetu, evidovat
vyuZzivanie tychto sluZieb a ¢asovo ich zosuladit.
T: staly
Z: prac. UNL a ULDM

9. Zabezpedit archivovanie a zviazanie regionalnej tlace z roku 2017.
T: v priebehu roka

Z: Mgr. Podvojska

10. Denne vykonavat Statistiku vypoziciek, pouZivatelov, navstevnosti a odvod
trzby do pokladne.
T: kazdy prac. den
Z: pracovnici CE a pobocky

11. Spracovat podklady k Sprave o ¢innosti a hospodareni za rok 2017 a k Planu
¢innosti na rok 2019.
T:15.1.2018 2 15.12.2018

Z: Mgr. Korbova, Slivenska,
Dubayovd, Matonokova,
Mgr. Druzbacka



C. Vzdelavacie a kultirne podujatia, vystavy literatury

Pokracovat sa bude v Uspesnych a u Ccitatelov oblubenych podujatiach, ale budu
vytvorené aj obsahom a formou nové kultirne a vzdelavacie akcie, venované Sirokému
spektru jubilujucich autorov.

Cyklus ,Stretnutia s poéziou”, v ktorom sa za aktivnej recitdcie ucastnikov pribliZia
osudy a literarna tvorba vybranych autorov slovenskej poézie.

yLiterarne hodinky“ resp. dopoludnia, formou hlasného citania, recitacie a hudobného
sprievodu v Domove dochodcov na Sidlisku Taréa, budu realizované pravidelne kazdy
mesiac, tematicky zamerané na priblizenie vyznamnych literarnych osobnosti, na cirkevné
sviatky a spolocenské udalosti.

Pre citatelov oblubujucich beletriu bude vyhldsena vo februari sutaz Romany pre
Zensku dusu.

Pre stredoskoldakov besedy s lektormi na rézne témy: prevencia poziarov a
kriminality, o histérii hraciek, cestovani,...
Literarne hodiny venované Ziakom zS,

4 pre ziakov ZS sa pripravuje beseda so spisovatelom spojend s
prezentaciou knihy a vytvarny workshop (Lara a nebo — Zbyno Dzadon, Jana
Kalixova)

v pre talentované deti MS 4. roénik celomestskej sitaze Mam basnicku
na jazycku,

4 sldvnostné zapisy prvakov, kolektivne vymeny knih Ziakov mladsSieho
Skolskéhoveku,...

Exkurzie a zdklady informacénej vychovy pre $tudentov strednych $kél, Ziakov ZS,
pripadne inych zaujemcov, sa uskutocnia v aktudlne dohodnutych terminoch v priebehu
roka.

Pri SpiSskej kniznici bude nadalej pracovat SpiSsky literarny klub pod vedenim
p. Jana Petrika, ktory ma planovanych Sest stretnuti v priebehu roka.

Propagdciu vytypovanych vzdelavacich a kulturnych podujati na webovej stranke SK,
ako aj ich vhodné sprievodné audiovizualne doplnenie a fotodokumentaciu, zabezpedci
Mgr. Krajiidkova.

10



Podujatia - rok 2018

Mesiac Flrjancne Forma Téma Organizator Zodpovedny Cielova skupina
naklady
Janudr BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: uB Dubayovd, Mgr. Krajiidkova | Studenti, déchodcovia,
K. Bendovd, 95.vyr. nar. verejnost
BFN Rozpravkové Osmijanko rozprava 8x8=64 novych ULbm Kalatovicova M3V
dopoludnie rozpravok — tvorba K. Bendovej
BFN Zazitkové &itanie Osmijanko sa vracia — Mier Furimska MSV
K. Bendova, 95. vyr. nar.
BFN Zazitkové Citanie Dvere do rozpravok — L. Feldek Mier Matonokova MSV
Februar BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: UB Dubayova, Mgr. Krajiiakova | Studenti, déchodcovia,
J. Milov, 105. vyr. nar. verejnost
BFN Vyhlasenie Romdny pre Zensku dusu us Hricova Dospeli Citatelia
sutaze
140 € Prezentdcia knihy, Lara a nebo (Zbyno DzZadon, Jana ULbm Mgr. Korbova M3V
vytvarny workshop Kalixova)
BFN Tematické dopoludnie | Zvieratka a snehova perinka Mier Furimska MS
BFN Tem. dop. Mesto pod najvysSou vezou Mier Matonokova SSv
Slovenska
Marec BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: V. Turéany, 90. vyr. | UB Dubayova, Mgr. Krajiidkova Studenti, déchodcovia,
nar. verejnost
BFN Literarna hodina Zlata podkova, zlaté pero, zlaty vlas (190. | ULDM Kalatovicova MSV
Vyr. — P. Dobsinsky)
30€ 4.roc¢nik celomestskej | Mam basnic¢ku na jazycku ULbDMm Mgr. Korbova, Kalatovicova | MS
sutaze
BFN Beseda ProtipoZiarna prevencia UNL Mgr. Druzbacka Studenti SPS
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BFN Zapisy prvakov Uz si ¢itam sam Mier Furimska 1. rocniky
BFN Rozvoj Cit. gramotnosti| Z klenotnice naSich rozpravok Mier Matonokova SSv
April BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: UB Dubayovd, Mgr. Krajiidkova | Studenti, déchodcovia,
F. Kral, 115. vyr. nar. verejnost
40 € Vyhodnotenie Romany pre Zensku dusu UB Hricova Dospeli Citatelia
sutaze
BFN Dramatizovana Véielka Jelka zo Zitného ula ULbm Mgr. Korbova, MS
rozpravka Kalatovicova
BFN Zapisy Ziakov Budeme si &itat ULbm Mgr.Korbova, MSV
1. ro¢nika Kalatovicovvd
BFN Hlasné Citanie Dovidenia, Zuzanka! Mier Furimska MSV
Hana Zelinova
BFN Zazitkové Citanie Prievan v dome (T. Brezina) Mier Matonokova SSv
Maj BFN Tematické dopoludnie | Dva roky prazdnin ULDM Kalatovicova SSv
BFN Beseda Vlyvoj pisma, vyroba papiera a histéria UNL Mgr.Druzbacka Studenti SPS
knihtlace
BFN Tematické dopoludnie | Mesto, v ktorom Zijem Mier Furimska M3V
(750. vyr. 1.vPisomnej zmienky o SNV)
BFN Zazitkové Citanie Ja ni¢, ja muzikant (B. Jobus) Mier Matonokova MSV
Jun Tematické dopoludnie | Skola vold! Mier Furimska Predskolaci
BFN
BFN Literarna hodina Zo slavnej minulosti Spisa Mier Matonokova SSv
(A. Marec — 65. vyr. nar.)
September BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: UB Dubayova, Mgr. Krajiidkova Studenti, déchodcovia,
E. Holbova, 90. vyr. nar. verejnost
BFN Cyklus podujati Farebnd abeceda ULDM Mgr. Korbova, Kalatovigova | MS
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BFN Beseda Histdria kipelov na Spisi UNL Mgr.Druzbacké Studenti SPS
BFN Hodina inf. pripravy V dome plnom knih Mier Furimska Predskolaci
BFN Hlasné Citanie Kamos obor (R. Dahl) Mier Matonokova M3V
Oktéber BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: us Dubayovd, Mgr. Krajiidkova Studenti, déchodcovia,
G. Zvonicky, 105. vyr. nar. verejnost
BFN Hovorena bibliografia | Kronika Narnie (fantasy lit.) ULbm Kalatovi¢ova MS
BFN Beseda Beseda s regionalnou osobnostou UNL Mgr.Druzbacka Verejnost
BFN Tematické dopoludnie | Paleta pestrych farieb jesene Mier Furimska M3V
BFN Literarna hodina Najkrajsie bajky Mier Matonokova SSv
November BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: UB Dubayova, Mgr. Krajiidkova Studenti, déchodcovia,
K. Bezek, 110. vyr. nar. verejnost
BFN Beseda Beseda s regionalnou osobnostou UNL Mgr.Druzbacka Verejnost
BFN Zazitkové Citanie Rozpravky z cervenej ponozky, J. Mier Furimska M3V
Blazkova, 85. vyr. narodenia
BFN Hodina tv. Tvoja Johanka, T. Revajova, 70. vyr. Mier Matonokova M3V
dramatizacie narodenia
December BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: uB Dubayova, Mgr. Krajiidkova | Studenti, déchodcovia,
I. Mojik, 90. vyr. nar. verejnost
BFN Poetické pasmo Z pamétnicka, 90. vyr. narodenia M. ULDM Mgr. Krobova, Kalatovigova | SSV
Rufusa
BFN Literarna hodina Zimna modlitbicka, M. Rufus, 90. vyr. nar.| Mier Matonokova SSv
BFN Tem. Dop. Dietatko sa narodilo... (viano¢né pribehy) | Mier Furimska mS
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Vystavy literatury rok 2018

Mesiac Nazov Miesto Zodpovedny
Januar Krista Bendova — 95. vyr. nar. a 30. vyr. Umrtia ULDM Kalatovicova
Thomas Brezina —55. vyr. nar. ULbM Mgr. Korbova
V. Kondrét — 15. vyr. Gmrtia UB Fabianova
M. Grupac — 45. vyr. nar. UB Dubayova
27.1. — Medzinarodny den pamiatky obeti UNL Mgr. Druzbacka
25 rokov samostatného Slovenska Mier Matonokova
Februar Zuzana Zemanikovd — 70. vyr. nar. ULDM Kalatovi¢ova
Jules Verne — 190. vyr. nar. ULDM Kalatovicova
V. Beniak —45. vyr. Gmrtia UB Ceslova
J. Balco — 70. vyr. nar. UB Hricova
11.2. — Svetovy den manZelstva UNL Mgr. Taraj¢akova
Mesto, ktoré musite vidiet (750. vyr. SNV) Mier Matonokova
Marec Pavol Dobsinsky -190. vyr. nar. ULDM Mgr. Korbova
Kto nam to kresli: D. Pauli¢kova, P. Klucik ULbMm Kalatovicova
l.Krasko — 60. vyr. Umrtia uB Fabianova
D. Tatarka — 105. vyr. nar. uB Ceslova
O. Feldekova — 75. vyr. nar. UB Fabianova
“Nemilovat knihy znamena nemilovat muadrost. UNL Mgr. Druzbacka
Nemilovat mudrost vsak znamend stat sa
hlupakom.”(J.A.Komensky)
Mesiac knihy je tu zas Mier Furimska
April Veielka Jelka zo #Itého ula (vytvarné prace deti MS | ULDM Mgr. Korbova,
k tematickému podujatiu) Kalatovi¢ova
R. Sloboda — 80. vyr. nar. uB Dubayova
7.4. — Svetovy den zdravia UNL Mgr. Taraj¢dkova
Vodnicky karneval (J. Balco) Mier Matonokova
Maj 750. vyrocie SNV (tematicka vystava 1. pisomna ULDM Mgr. Korbova,
zmienka o SNV —1268) Kalatovicova
|.Habaj — 75. vyr. nar. UB Hricova
M. Kukuéin — 90. vyr. Gmrtia UB Ceslova
Zahradka od A po Z UNL Mgr. Druzbacka
Clovek na cestach (D. Tatarka) Mier Furimska
an Hurd leto! ULDM Mgr. Korbova
J. Johanides — 10. vyr. dmrtia UB Fabianova
P. Hrtz — 10. vyr. Umrtia UB Dubayova
750. vyrocie 1. pisomnej zmienky o SNV UNL Mgr. Taraj¢akova
Rodné mestecko (R. Sloboda) Mier Matonokova
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Jul Svetozar Mydlo — 70. vyr. nar. ULDM Kalatovicova

J. Pohronsky — 110. vyr. nar. UB Ceslova

P. Andrugka — 75. vyr. nar. UB Ceslova

Cesta okolo sveta UNL Mgr. Druzbacka

Obraz Slovenska (J. Botto) Mier Furimska
August Anton Marec — 65. vyr. nar. ULDM Mgr. Korbova

M. Rézus — 130. vyr. nar. UB Fabianova

A. Marec — 65. vyr. nar. UB Hricova

50 rokov od Prazskej jari Mier Matonokova
September Netreba sa skoly bat! ULDM Kalatovi¢ova

A. Bald? — 75. vyr. nar. UB Ceslova

J. Banad$ —70. vyr. nar. uB Fabianova

13.9. — Den pozitivheho myslenia UNL Mgr. Taraj¢akova

Atramentova rozpravka (V. Klimacek) Mier Furimska
Oktdber Ucime sa cudzi jazyk ULDM Mgr. Korbova

Fantasy literature — C. S. Lewis — 120. vyr. nar. ULDM Kalatovicova

J. Berio — 85. wyr. nar. UB Ceslova

S. Parto3ova — 105. vyr. nar. UB Dubayova

1.10. — Medzinarodny den starych rodicov UNL Mgr. Druzbacka

100. vyrocie vzniku CSR Mier Matonokova
November Jaroslava Blazkova — 85. vyr. nar. ULDM Mgr. Korbova

J. Karika — 40. vyr. nar. UB Hricova

A. Zarnov — 115. vyr. nar. uB Ceslova

Z nasich dejin...(100. vyrocie I.Ceskolsovenskej UNL Mgr. Taraj¢akova

republiky, 109. vyrocie konca 1. sv. vojny)

Johankina velkd rodina (T. Revajovad) Mier Furimska
December Milan Rafus — 90. vyr. nar. ULbm Mgr. Korbova

Stefan Moravéik — 75. vyr. nar. ULDM Kalatovi¢ova

M. Rafus — 90. vyr. nar. uB Fabianova

J. Smrek — 120. vyr. nar. UB Fabianova

Vianoény &as UNL Mgr. Druzbacka

Vianoc¢na koleda (M. Rufus) Mier Matonokova
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2. Regionalna ¢innost

A. Bibliograficka a dokumentacna ¢innost

1.

Priebeine excerpovat urcéené tituly dochadzajucej regiondlnej tlace
a spracované zaznamy zapisovat do programu Virtua (KIS 3G). Pre SNK
excerpovat tyZzdennik Zivot a dennik Novy ¢&as.

T: staly

Z: Mgr. Podvojska

. Pre regiondlne kniznice KoSického a Presovského kraja excerpovat urcené

tituly periodik a zabezpecit ich odoslanie prostrednictvom internetu
a Virtuy.

T: staly

Z: Mgr.Podvojska

. Vyhladavat a spracovavat vystrizky z dostupnych materidlov do Albumu

regionalnych osobnosti a Albumu regiondlnej tlace z r6znych pramenov.
T: staly
Z: Mgr. Taraj¢akova,
Ceslova

. Poskytovat vysokoskolakom reserse na pozadované témy.

T: podla poziadaviek
Z: pracovnici UNL
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B. Metodicka ¢innost’

1. Metodicky usmerriovat ¢innost verejnych kniznic okresov SNV a Gelnica
v zmysle Zakona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach ... a Vyhlasky MK SR

¢. 201/2016 Z. z. o spbsobe vedenia odbornej evidencie kniZni¢nych
dokumentov... Na poZiadanie poskytnut metodicki pomoc aj inym typom
kniznic. V spolupraci s mestskymi a obecnymi Uradmi vytvarat optimalne
podmienky pre ¢innost verejnych kniznic.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova

2. Pri  metodickych  navstevach  ovplyvriovat vedenia  mestskych
a obecnych uradov v otazkach:
- vysky finanénych prostriedkov uréenych na ndkup knizni¢nych fondov pre
kniZnice z vlastnych rozpoctov,
- ziskania financnych prostriedkov pre kniZnice vypracovanim Ziadosti
o dotaciu z Fondu pre podporu umenia MKSR,
- obsadzovania knihovnikov obecnych kniznic pracovnikmi, ktori tuto ¢innost
budu vykonavat s perspektivou viacerych rokov, a dalSich otazkach.
T: staly
Z: Mgr. Krajiiakova

3. Pri vymenach knihovnikov zaskolit novych pracovnikov vo vypoZi¢nej aj
evidencnej ¢innosti.
T: staly
Z: Mgr. Krajnakova

4. Pokracovat v usmerniovani vyradovania obsahom a fyzicky zastaranej
literatury a pravidelnych revizii kniznicnych fondov, podla vyhlasky MK SR
¢.201/2016 Z.z.

T: staly
Z: Mgr. Krajiiakova

5. Prejednavat s veducimi kniznic pouZivajucimi program KIS MaSK ich
skdsenosti a vzniknuté problémy im pomadhat riesit v spolupraci
s metodikmi VK JB v KoSiciach.
T: podla potreby
Z: Mgr. Krajnakova
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Spracovat elektronicky Statistické vykazy o Cinnosti verejnych kniZnic za
rok 2017, ako aj iné pozadované Statistické Udaje a analyzy

z Ustredného metodického pracoviska, KSK a inych subjektov.
T: marec 2018
a v priebehu roka
Z: Mgr. Krajiakova

Informovat obce o vyzvach na predkladanie projektov Fondu na podporu
umenia MK SR a tieZ inych subjektov, od ktorych mézu aj kniznice ziskat
financné prostriedky pre svoju ¢innost.

T: v priebehu roka
Z: Mgr. Krajnakova

Metodicky usmerriovat tvorbu projektov vo verejnych kniZniciach,
s ciefom ziskat finanéné prostriedky na nakup knizniénych fondov,
technického vybavenia,...

T: v priebehu roka

Z: Mgr. Krajnakova

Prestudovat periodické aj neperiodické materidly prichddzajice na Usek
metodiky a odporucat ich prislusSnym pracovnikom na prestudovanie.

T: staly

Z: Mgr. Krajiiakova

18



5. Rozvoj vzdelanosti pracovnikov

1. Zabezpelovat ucast pracovnikov Spisskej kniZznice na seminaroch
a Skoleniach organizovanych nadriadenymi pracoviskami, s ciefom zvySovat
kvalifikovanost v jednotlivych knihovnickych a ekonomickych ¢innostiach.

T: staly
Z: riaditel SK

2. Iniciovat  pracovnikov k  vysokoskolskému  studiu knihovnickeho
a informatického zamerania, ako aj k postgradualnemu studiu.
T: staly
Z: riaditel SK

3. Kazdy pracovnik, v ramci individualneho $tudia, je povinny prestudovat podla
Specifikacie vykondvanych ¢innosti odborné periodika, prichddzajldce do SK.
T: staly

Z: vsetci odborni prac.SK

4. Informatizacia

1. Spravovat elektronicky informacény systém Spisskej kniznice, odstranovat
vzniknuté problémy, pokial sa ich nepodari odstranit, kontaktovat firmu K —
corp. S p. Valérom Romokom spolupracovat pri rieseni problémov v programe
Libris.

T: staly
Z: Mgr. Krajnakova

2. Na webovej stranke SK zabezpecovat aktualne informacie o cinnosti kniznice,
ktoré vopred odkonzultovat s riaditefom SK. Zverejriovat na nej, v zmysle
platnych pravnych predpisov, pozadovanu dokumentdciu.

T: staly
Z: Mgr. Krajiiakova

3. Pravidelne informovat verejnost o pripravovanych kultdrnych
a vzdeldvacich podujatiach, kniznych novinkach vo fonde Spisskej kniznice,
zabezpecovat fotodokumentdciu z podujati a rézne informacie.

T: staly
Z: Mgr. Krajnakova
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4. Sledovat vyzvy Fondu pre podporu umenia MK SR a inych subjektov, na ziskanie

dotdcii pre inovaciu technického a informacného vybavenia Spisskej kniznice.
K projektom pripravit pozadovanu dokumentdciu, zabezpedit ich registraciu
a odoslanie agendy. V pripade uUspeSnosti projektov, dodriat zmluvné
podmienky.

T: staly

Z: Mgr. Krajnakova,

Vadelova

5. Pripravit a zabezpedit audiovizudlne prezentacie k vytypovanym kultirnym
a vzdeldvacim podujatiam.
T: staly
Z: Mgr. Krajnakova

6. Poskytovat poradenstvo pre Citatelov v oblasti informacnych technoldgii.

T: staly
Z: Mgr. Krajinakova

20



. Ekonomicka ¢innost

V zmysle zasad tvorby rozpoctu, rozpoctovych opatreni a pravidiel
rozpoctového hospodarenia KSK, pre rok 2018 vypracovat podrobny rozpocet.
Rozpisat ho do platobného portalu KSK. Sledovat jeho cerpanie a mesacne

prehodnocovat.
T: janudr 2018
a mesacne
Z: Vadelova

Ué&tovnictvo viest v programe WinIBEU / Integrovany balik ekonomickych uloh.
T: rok 2018
Z:Vadelova

Pre realizaciu finanénych prostriedkov od KSK urfenych na obnovu objektu
(oprava zadnej steny, oprava podlah), zabezpedit verejnym obstaravanim firmy,
vypracovat ¢asovy harmonogram prac a zabezpecit jeho dodrzanie, po schvaleni
rozpoctu na danu obnovu (april, maj).

T: rok 2018

Z: Vadelova

Podla novely zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani zverejriovat na
webe SpiSskej kniZznice a webe KSK oznamy o verejnom obstaravani
tovarov a sluZieb a podla zdkona ¢. 546/2010 Z. z. zverejriovat vsetky doslé

faktury na stranke KSK.
T: rok 2018
Z:Vadelova

V zmysle NV SR ¢.359/2017 Z. z. s platnostou od 1.1.2018, patri zamestnancom
pri vykone prace vo verejnom zaujme tarifny plat v sume platovej tarify podla
prilohy ¢. 1 a prilohy ¢. 2. Na jeho zaklade vypracovat pre zamestnancov

nové rozhodnutia o plate.
T: januar 2018
Z: Slejzékova

V spolupraci s vyborom odborove] organizacie pri Spisskej kniznici spracovat
navrh rozpoctu socidlneho fondu pre rok 2018, v ktorom zohladnit prispevok
na stravovanie zamestnancov, podla platného opatrenia MPSVaR ¢. 248/2012

Z.z.

T: januar 2018
Z: Vadelova
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7.

10.

11.

12.

Spracovat mzdovu inventtru k 30.6.2018, na jej zaklade prepocitat jednotlivé
zlozky funkénych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do $tatnej pokladnice

— platové inventury. Udaje poufit pri tvorbe rozpoctu pre rok 2018.
T: 30.6. 2018
Z: Slejzékova

K Ziadosti o financné prostriedky z Fondu na podporu umenia MK SR pre rok
2018 na ndkup kniznicného fondu a vypoctovej techniky, zabezpedit
potvrdenia o splnenych odvodovych povinnostiach Spisskej kniZnice
zo vsetkych zdravotnych poistovni, socidlnej poistovne, darfového uradu

a InSpektoratu prace.
T: rok 2018
Z: Slejzékova

Vyhodnotit z finanéného a uctovného hladiska projekt Spisskej kniznice,
nakupy knizni¢ného fondu z uéelovych finan¢nych prostriedkov.

T: rok 2018
Z: Vadelova

Na zaklade poZiadaviek Utvaru sluzieb, priebeine zabezpecdovat opravy a udrzbu

budovy a vnutorného zariadenia kniznice.
T: rok 2018
Z: Slejzékova

Pred zaciatkom vykurovacieho obdobia zabezpedit reviziu plynového zariadenia,
kotolne a kominov v budove na Letnej €. 28 v SNV, ako aj odstranenie zistenych

zavad.
T: september 2018
Z: Slejzékova

Na zaklade skuto¢nej spotreby zemného plynu za rok 2017, v zmysle zakona NR
SR ¢. 401/1998 Z. z. o poplatkoch za znedistovanie ovzdusia v zneni
neskorsich zmien a doplnkov a VZN €. 2/2003 a jeho dodatku ¢.1, vypracovat
prepocet poplatku za znecistenie ovzdusia plynovou kotolfiou pre rok 2018
a odovzdat ho na odd. Gzemného pldnovania a stavebného poriadku MsU

v SNV.
T:15.2.2018
Z: Slejzékova
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13. Na zaklade schvdleného rozpoctu pre rok 2018, v zmysle platnych pokynov
Uradu KSK, viest ekonomickud agendu v platobnom portali SP a s tym suvisiacich
prac:

- mesacne odovzdavat Uctovnu zavierku prostrednictvom zberného
portalu SPKSK,

- mesacne a stvrtro¢ne odovzdavat statistické vykazy o daniach zo zavislej
¢innosti, mzdach a odvodoch do jednotlivych poistovni a Statistickej org.

Trexima Bratislava.
T: rok 2018
Z: Slejzakova, Vadelova

14. Pripravit vSetku ekonomicku agendu za predosly rok na archivaciu a podla

spisového a skartacného poriadku SK uloZit v archive.
T: rok 2018
Z: Vadelova, Slejzakova

15. Na zdklade schvdleného rozpoétu pre rok 2018 a planu kultdrnych
a vzdelavacich podujati  SpiSskej kniZznice, zabezpecit financné krytie
ndkladov na vytvarny a dekorativny material, ceny sutazi a likvidaciu
lektorskych odmien, formou vypracovania dohéd o vykonani prace najneskor
3 dni pred realizaciou podujatia. Na ich zaklade spracovat a odoslat registracné
listy FO pre potreby socialnej poistovne.

T: rok 2018
Z: Slejzékova

16. Podla poZiadaviek  z jednotlivych pracovisk  zabezpedovat  ndkup

kancelarskeho a Cistiaceho materialu.
T: rok 2018
Z: Vadelova

17.V zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov
a internej smernice KSK ¢. 4/2006 o inventarizacii majetku a zavazkov, vykonat

fyzicku inventarizdciu majetku a zavazkov Spisskej kniznice.
T:31.12.2018
Z:Vadelova

23



18.

19.

20.

6.

1.

2.

Sledovat pocet skutoéne odpracovanych dni na zdklade mzdovej
evidencie u jednotlivych zamestnancov a podla toho objednavat stravné listky.
Mesacne uzatvarat skutoénu spotrebu stravnych listkov, vycislenim ich
finan¢nej nahrady pre potreby mzdovej agendy.

T: rok 2018
Z: Vadelova

Vzdy po ukonceni mesiaca spracovat vyhodnotenie spotreby PHM.
T: 1 x mesacne
Z: Slejzékova

Po ukonéeni vyberového konania na obsadenie pracovnych pozicii
sUvisiacich s aktivacnou cinnostou - formou dobrovolnickej sluzby,
absolventskej praxe a na podporu zamestnavania znevyhodneného uchddzaca
o zamestnanie podla § 50 a § 50j. zdkona ¢. 5/2004 Z.z. o sluzbach
zamestnanosti v zneni neskor$ich predpisov - cez UPSVaR zabezpetit
potvrdenia o splnenych odvodovych povinnostiach SK, zo vSetkych zdravotnych
poistovni, socidlnej poistovne, dariového Uradu a InSpektoratu prace Kosice. Na
ich zaklade vyhotovit Ziadost o poskytnutie finanénych prostriedkov na
aktivaénu cinnost a dalsie prilohy k Ziadosti. Mesa¢ne vyhodnocovat evidenciu
dochadzky a jej vyhodnotenie predkladat UPSVaR v stanovenych terminoch.
Mesacne predkladat Ziadost o Uhradu platby s prilohami k Uhrade 40% a 80%
z celkovej ceny prdace, ako refundacia nakladov mzdovych prostriedkov Spisskej
kniznice.

T: rok 2018

Z: Slejzékova

Riadenie a kontrolna ¢innost

Gremidlne porady riaditela SK uskutolnit raz mesacne, operativne porady

zvolavat podla aktualnej potreby.
T: v texte
Z: riaditel SK

V nadvaznosti na gremidlne a operativne porady uskutocriovat pracovné

porady v Utvare knizniéno - informaénych sluzieb a doplfhovania
knizniéného fondu a v Utvare ekonomicko — technickej ¢innosti.
T: v texte
Z: Mgr. Podvojska,
Vadelova
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3. V utvaroch a usekoch SK pripravit podklady k Sprave o ¢innosti a hospodareni
za rok 2018 a k Planu ¢innosti na rok 2019.

T:15.1.2018,
15.12.2018

Z: ved. Utvar., Usekov
a pobocky

4. Spracovat Spravu o ¢innosti a hospodareni Spisskej kniznice za rok 2017.
T: februar 2018
Z: riaditel SK,
Mgr. Krajniakova,
Vadelova

5. Pripravit plan cinnosti Spisskej kniZznice na rok 2019, na zaklade
podkladov z jednotlivych pracovisk.
T: december 2018
Z: riaditel SK, Vadelova,
Mgr. Krajridkova

6. V zmysle platnych predpisov dodrziavat zasady BOZ a PO.
T: staly
Z: riaditel SK, Kacir —
bezp. technik, Mgr.
Cernicka — poziarny
technik

PhDr. Jozef LapSansky, PhD.
riaditel Spisskej kniznice

Spracovala: Mgr. Dagmar Krajidkova
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