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Uvod

SpiSska kniZznica bude v roku 2017 pokracovat v priebeznych opravach
priestorov, ale nepd6jde o taky rozsah prac ako v minulom roku. Schvalené
financné prostriedky v prislusnej rozpoctovej kapitole umoznia obnovu
vstupnej a zadnej brany, vymenenie podlahy v detskom oddeleni a pripadne
(po vyjadreni statika) aj v spolocenskej miestnosti.

Po vynutenych minuloro€nych planovanych obmedzeniach (rekonstrukcia
pobocky na Mieri, repasovanie okien v centralnej budove a komplexné
hygienické vymalovanie objektu) prevadzkového rezimu sa Spisska kniznica
mozZe opatovne sustredit na prioritné sluzby a podujatia, ktoré budu vrcholit
v oktdbri 2017, kedy si institucia pripomenie 65 rokov od svojho zalozenia
zorganizovanim semindra a vydanim publikacie v netradicnom formate (text,
perokresby, malby jubilujuceho spisSskonovoveského vytvarnika Ing. Emila
Labaja).

V ramci oslav tohto jubilea vypracovalo vedenie a zamestnanci niekolko
projektov. V marci vyhodnotia lektori celoregionalnu literarno-recitacnu sutaz
Skala utodiska. Patstorocnicu dokoncenia Oltara Majstra Pavla z Levoce kniznica
pripomenie aj spropaguje usporiadanim besied odbornych pracovnikov
Oblastného restauratorského ateliéru so Skolskou mladezou a dospelymi
Citatelmi; dialégy budu spojené s 3D prezentdaciou oltara a Baziliky sv. Jakuba.
Vedenie kniznice rokuje s ateliérom o priprave a inStalovani komornej expozicie
replik diela Majstra Pavla.

Uspednu ediénu ginnost Spisskej kniznice obohatia v tomto roku okrem
uvedenej spomienkovej pamatnice aj vydanie zbierky eseji Pavla Ondrika
Rozjimanie s Hviezdoslavom a polyzanrova listovnica Eden v komikse — Komiks
v raji, ktora je vysledkom spoluprace kniznice s mladymi absolventmi
umeleckych $kol (VSMU, VSVU v Bratislave) — spigskymi rodakmi.

Spoluprdca kniznice s oddelenim Skolstva Mestského Uradu v SpiSskej Nove;j
Vsi a Presovskou univerzitou bude pokracovat dalsimi projektovymi aktivitami
orientovanymi na medzigeneracné rodinné Citanie so zaangazovanim
pedagogov slovenského jazyka a literatury.

Grantovy program Spisska kniznica okrem pravidelného projektu na nakup
literatdry rozsiri o projekt systému Clavius a spomenutych vydavatelskych

aktivit.
Riaditel Spisskej kniZnice PhDr. Jozef LapSansky, PhD.



Hlavné ulohy

1. Sledovat vyzvy Fondu na podporu umenia MK SR na rok 2017 ako aj inych
subjektov, na ziskanie finanénych dotdacii uréenych aj pre kniznice. K Ziadostiam
o dotdciu pripravit a odoslat poZzadovanu dokumentaciu, v pripade ich Uspesnosti
dodrzat zmluvné podmienky.
T: v priebehu roka
Z: riaditel SK, Mgr. Podvojska,
Slivenska, Mgr. Krajiidakova, Soltésova

2. Pokracovat v spolupraci so vsetkymi typmi skdl, déchodcami a verejnostou. Zvysit
kontakty so skolami a pozvat ich na spolo¢nu navstevu konkrétnych podujati
alebo na exkurziu.

V praci s detmi a mladeZou vsetky kultirne podujatia zamerat na rozvoj
Citatelskej gramotnosti (hlasné Citania, Citanie s porozumenim, zazitkové Citanie),
formovat Citatelské navyky a ucit laske ku kniham.
T: stély
Z: riaditel SK, Mgr. Podvojska,
Mgr. Korbova, Matonokova

3. Individualnou pracou s Citatelmi uspokojovat ich poZiadavky na knizni¢né a
informacné sluzby, usmerriovat a pomahat im pri vybere literatary a hladani
pozadovanych informadcii. V praci s nduénou literatirou orientovat sa okrem
Studentov aj na Citatelov v produktivnom veku a déchodcov, ktorym ponukat
literatdru na rozvoj ich zaujmov ako aj profesijného rastu.

T: staly
Z: Mgr. Podvojskd a pracovnici UKIS

4. Metodickou ¢innostou usmernovat ¢innost verejnych kniznic okresov SNV
a Gelnica. Pri kontakte so starostami obci doraz klast na zabezpecenie
optimalnych podmienok pre ¢innost verejnych kniznic, na ndkup knizni¢nych
fondov. Upozorriovat obce na zverejfiované vyzvy na poskytnutie finanénych
dotacii pre kniznice od réznych subjektov a iniciovat ich k spracovaniu Ziadosti.



V pripade potreby usmerriovat zlu¢ovanie verejnych a skolskych kniznic, ako aj
postup pri zruseni dlhodobo nefunkénych kniznic.

T: staly
Z: Mgr. Strakova

V zmysle zdsad tvorby rozpoctu, rozpocétovych opatreni a pravidiel rozpoc¢tového
hospodarenia KSK pre rok 2017, vypracovat podrobny rozpocet SK. Rozpisat ho
do platobného portalu KSK, ndsledne aj do uctovnictva v programe WinIBEU.
Sledovat jeho Cerpanie a mesacne prehodnocovat.

T: janudr 2017 a mesacne

Z: Soltésova, Vadelova

Spracovat mzdovu inventuru k 30.6.2017 a na jej zaklade prepocitat jednotlivé
zlozky funkcnych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do statnej pokladnice —
platové inventdry. Udaje pouZit pri tvorbe rozpoctu pre rok 2018.

T:30.6. 2017

Z: Soltésova, Vadelova



1. Hlavna ¢innost

A. Doplriovanie a spracovanie kniznicnych fondov

1. Sledovat vyzvy z Fondu na podporu umenia MK SR a inych subjektov,
poskytujucich finanéné dotacie aj pre kniznice na nakup knizni¢nych fondov.
K Ziadostiam pripravit a odoslat poZzadovanu dokumentdciu, zaregistrovat ich.
V pripade Uspesnosti, dodrzat zmluvné podmienky a k stanovenému terminu
ich vyhodnotit a finan¢ne vyuctovat.
T: v priebehu roka
Z: Slivenska, Soltésova,Vadelova

2. Zabezpecovat nakup knizniénych fondov priamym vyberom vo vybranych
predajniach alebo elektronickymi objednavkami prostrednictvom internetu.
Nakupovat u predajcov s najvyssim rabatom.

T: staly
Z: Slivenska

3. Zabezpecit spravnost evidencie nakupenych aj darovanych knizni¢nych

jednotiek v programe Libris - Akvizicia.
T:staly
Z: Slivenska

4. Knizni¢né evidencie (prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov) zosuladit
s nadobudacimi a vyradovacimi dokladmi, ¢im zabezpecit spravnost
vystupnych Statistik.

T: staly
Z: Slivenska
5. Vytlacit a autorizovat prirastkovy zoznam a zoznam uUbytkov za rok 2016.
T: marec 2017
Z: Slivenska, Bc.Dzuricova

6. Zabezpecovat vSetky Ukony katalogizacie zaprirastkovanych knizni¢nych

jednotiek.
T: staly
Z: Bc.Dzuricova

7. Preberacim protokolom odovzdat spracovany knizni¢ny fond pracovnikom

poverenym za vedenie jednotlivych pracovisk SK.



T: staly

Z: Slivenska
Zvolavat zasadnutia vyradovacej komisie, z jej rokovania spracovat zapisnicu
a zoznam knizni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie predlozit
riaditelovi SK na vyjadrenie.

T: april, oktéber

Z: Slivenska
Vyradit z kniznicného fondu knizni¢né jednotky, ktoré odsuhlasil riaditel SK.

T: maj, november

Z: Bc.Dzuricova

10. Vyradené knizni¢né jednotky ponuknut zaujemcom formou burzy, alebo

11.

12.

13.

darovat na zaklade poZiadania inym organizaciam. Zvy3né odviest do zbernych
surovin.

T: v priebehu roka

Z: Slivenskda, Mgr.Podvojska,

Soltésova
Zabezpedit dennu evidenciu periodik a ich pripadnu reklamaciu.

T: denne

Z: Slivenska,
Staré rocniky periodik na zaklade pisomnych ndvrhov zodpovednych
pracovnikov UKIS z databdzy vyradit.

T: v priebehu roka

Z: Bc.Dzuricova

Podla poZiadaviek UK v Bratislave, spracovat podklady pre celoslovensky
suborny kataldg periodik za rok 2016.

T: v texte

Z: Slivenska

14.Zabezpecit vazbu prirastkového zoznamu a zoznamu Ubytkov za rok 2016, ako

15.

aj regionalnych novin a poskodenych knih.

T: april a v priebehu roka

Z: Slivenska,
Pri spracovéavani novych knih priebeZne upravovat predmetové hesla
v databaze Spisskej kniznice autoritami, odsuhlasenymi SNK v Martine. Pri
aktualizacii niektorych tried MDT, upravovat aj stavacie znaky v knihach
prislusnych skupin.

T: v priebehu roka



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

Z: Bc.Dzuricova a pracovnici oddeleni
Nedobytnu literattru vysporiadat v subsystéme sluzby a zosuladit ju so
subsystémom revizia.
T: v priebehu roka

Z: Slivenska
Novy knizni¢ny fond do troch dni od prevzatia odsuhlasit s tdajmi v PC,
stru¢ne sa s nim oboznamit, podla potreby obalit a oznacit.

T: v texte

Z: pracovnici UKIS
Darované knihy zhodnotit pracovnikmi jednotlivych usekov podla
stanovenych kritérii a odovzdat ich UDKF na zaevidovanie.
Na vietkych pracoviskach UKIS pripravit na vyradenie zastarand,
multiplicitnd, poskodenu a nedobytnu literaturu, zoznamy ktorej predlozit
UDKF.

T: staly a april, november

Z: zodp. pracovnici Usekov
Pravidelne upominat Citatelov nedodrzZujucich vypoZziénu lehotu, posielat im
I, Il., a IV. upomienky, detom aj I. upomienku. Vymahat nahrady za
nevratené alebo poskodené knizni¢né jednotky v zmysle Knizni¢ného
poriadku Spisskej kniznice.

T: stély

Z: pracovnici CE, ULDM a pobocky
Pri preberani vratenych knih vykonavat ich kontrolu, najma novych knih. Pri
zisteni poskodenia postupovat podla Knizniéného poriadku SK.

T: staly

Z: vietci pracovnici UKIS
Na vsetkych pracoviskach denne udrZiavat poriadok v knizni¢nom fonde,
opravovat poskodenu literatiru a podla potreby vymenit obaly, stitky,...

T: staly

Z: véetci pracovnici UKIS

. Periodika starsie ako trojro¢né vyradit alebo presunut do depozitu, okrem

regionalnych.
T:31.3.2017
Z: Mgr. Druzbacka, Ceslova



B. Sluzby kniznice, praca s pouzivatel'mi, vypozi¢na a informacna
¢innost

1. Denne individualnou pracou s pouzivatemi uspokojovat ich poZiadavky pri
vybere literatury a pri ziskavani informacii. PoZiadavky na knizni¢né jednotky,
ktoré su vypoZi¢ané vybavovat formou rezervacii osobne, telefonicky alebo
elektronicky . Tituly, ktoré SK nevlastni, sprostredkovat cez MVS a MMVS
formou elektronickych Ziadaniek.

T: staly
Z: prac. UKIS a Mgr. Druzbackd

2. Studentom SS a VS pri exkurziach, ale aj individualnych navstevach kniznice,
zdobraznovat informdciu o e — kataldgu na webovej stranke Spisskej kniznice,
ako aj o webovych strankach KIS3G a pod.

T: staly
Z: prac. UNL

3. Poskytovat konzultacné a poradenské sluzby pre Studentov strednych

a vysokych skol, prispracovavani zaverecnych prac.
T: staly
Z: prac. UNL

4. Poskytovat denne pouzivatelom kvalifikované bibliografické a faktografické
informacie zo vSetkych dostupnych zdrojov. Usmernit ich pri zostavovani
reSersi na Ziadané témy, cez stranku KIS3G a iné webové stranky.

T: staly
Z: prac. UKIS

5. Pri zapise pouZzivatelov overovat ich osobné udaje v obc¢ianskom preukaze so
zaznamami v PC. V pripade zmien, zaznam aktualizovat. Od obcanov, ktori
potrebuju sluzby kniznice len jednorazovo, vyziadat osobny doklad
s fotografiou a poplatok podla Knizni¢ného poriadku Spisskej kniznice.

T: staly
Z: pracovnici CE a pobocky

6. Vykonavat prenos informacii o platnosti ¢lenského poplatku medzi centralnou
evidenciou Spisskej kniZnice a pobockou Mier. Podla poZiadaviek pouzivatelov
vytladit konto vypozi¢anych dokumentov alebo vypisat doklad o zaplateni
poplatku.

T: stély
Z: pracovnici CE a pobocky



7. V Studovniach pre mladeZ aj dospelych poskytovat pouzivatelom potrebné
Studijné materialy, taktieZ mozZnost zhotovit z nich xeroképie, ako aj vystup
z internetu na tladiaren. Zvysenu pozornost venovat ochrane kniznicného
fondu.
T: staly
Z: Mgr. Podvojska, Mgr. Korbova
8. Poskytovat pomoc pouzivatelom pri spristupriovani internetu, evidovat
vyuZzivanie tychto sluZieb a ¢asovo ich zosuladit.
T: staly
Z: prac. UNL a ULDM
9. Zabezpedit archivovanie a zviazanie regionalnej tlace z roku 2016.
T: v priebehu roka
Z: Mgr.Podvojska
10. Denne vykonavat Statistiku vypoZziciek, pouZivatelov, navstevnosti a odvod
trzby do pokladne.
T: kazdy prac. den
Z: pracovnici CE a pobocky
11.Spracovat podklady k Sprave o ¢innosti a hospodareni za rok 2016 a k Planu
¢innosti na rok 2018.
T:15.1.2017 2 10.12.2017
Z: Mgr. Korbova, Slivenska
Dubayova, Matonokova,
Mgr. Druzbacka
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C. Vzdeldavacie a kulturne podujatia, vystavy literatury

V oktébri tohto roku uplynie 65 rokov od prechodu byvalej Mestskej kniZnice
v Spisskej Novej Vsi na instituciu okresného charakteru, s riadenim
a metodickym usmernovanim verejnych kniznic vtedajSieho okresu Spisska Nova
Ves. Tomuto medzniku bude venovany odborny semindr. Okrem toho, sa pri
kolektivnych podujatiach organizovanych v priebehu celého roka, uvedené
vyrocCie bude pripominat slovne, informacia bude aj na webovej stranke
a v interiéri Spisskej kniznice.

Rok 2017 je rokom citatel'skej gramotnosti. Premietne sa to v podujatiach pre
deti a mladez, pri ktorych formami hlasného citania, ¢itania s porozumenim
a zazitkového Ccitania s aktivnym zapojenim Ziakov, sa bude zlepsovat kvalita
¢itania, ako aj Citatelské ndvyky a dobry vztah k literattre. Urover &itania preveri
aj Citatel'sky maratén — Pod'te Citat do kniZnice.

K 500. vyrociu instaldcie oltara Majstra Pavla v Chrame sv. Jakuba v Levodi,
budu pripravené podujatia pre Ziakov, Studentov aj verejnost.

V oktdébri je planovana Spisska biblicka jesen — 4.ro¢nik cyklu tematickych
podujati.

Pokracovat sa bude v Uspesnych a u Citatelov oblUbenych podujatiach, ale
budu vytvorené aj obsahom a formou nové kultirne a vzdelavacie akcie, venované
Sirokému spektru jubilujucich autorov.

V cykle ,Postavy, osudy, postoje ,, budu predstavené dalSie vyznamné osobnosti
celoslovenského, ako aj regionalneho vyznamu. Cielovou skupinou su dospeli
Citatelia a déchodcovia, v pripade zaujmu aj Studenti.

Cyklus ,Stretnutia s poéziou”, v ktorom sa za aktivnej recitacie uc¢astnikov pribliZia
osudy a literarna tvorba vybranych autorov slovenskej poézie.

,Literarne hodinky” resp. dopoludnia, formou hlasného Citania, recitacie
a hudobného sprievodu v Domove dochodcov na Sidlisku Taréa, budu realizované
pravidelne kazdy mesiac, tematicky zamerané na priblizenie vyznamnych literarnych
osobnosti, na cirkevné sviatky a spolo¢enské udalosti.

Pre Citatelov oblubujucich beletriu bude vyhlasena sutaz Majstri detektivnych
romanov. Vyhodnotena bude tvoriva literarno — recitacna sutaz z roku 2016 Skala
utociska.

11



Pre stredoskolakov besedy s lektormi na r6zne témy: prevencia poZiarov
a kriminality, o histérii hraciek, cestovani,...
Literarne hodiny venované Ziakom z§,

- pre Ziakov ZS sa pripravuje beseda so spisovatelom spojend s prezentéciou
literarnej tvorby,

- pre talentované deti MS 3. roénik celomestskej stitaze Mam basnicku na
jazycku,
- slavnostné zapisy prvakov, kolektivne vymeny knih Ziakov mladsieho
Skolského veku,...
Vo vybranych podujatiach zamerat sa na propagdciu literarnych diel tradi¢nej
fudovej kultury Sirenej v nareci nasho regionu.
Exkurzie a zaklady informaénej vychovy pre $tudentov strednych $kdl, ziakov ZS,
pripadne inych zdujemcov, sa uskutocnia v aktudlne dohodnutych terminoch
v priebehu roka.
Pri Spisskej kniZnici bude nadalej pracovat Spissky literarny klub pod vedenim p.
Jana Petrika, ktory ma planovanych 3est stretnuti v priebehu roka.

Propagdciu vytypovanych vzdeldvacich a kultdrnych podujati na webovej stranke SK,
ako aj ich vhodné sprievodné audiovizudlne doplnenie a fotodokumentaciu, zabezpedi Mgr.
D. Krajnakova.
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Mesiac Financ¢né naklady | Forma Téma Organizator Zodpovedny Ciel'ova skupina
Januar BFN (bez Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Dubayovd Studenti, déchodcovia ,verejnost
finan¢nych Jan Brezina Mgr. Krajfidkova
nakladov) 100. vyrocie narodenia
BFN Hovorena bibliografia Tomas Janovic: ULDM Kalatovic¢ova Ziaci mladsieho $kolského veku
Rozpravkové varechy
K 80. vyrociu narodenia autora
BFN Zézitkové Citanie Jozef Pavlovic: Pobocka Mier Matonokova Ziaci mladsieho $kolského veku
Dobré skutky
BFN Zazitkové Citanie Elena Cepéekova: pobocka Mier Furimska Ziaci mladsieho $kolského veku
Meduska na cukrovej planéte
k 95.vyrocCiu narodenia autorky
Februar BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Dubayova Studenti, déchodcovia, verejnost
Pavel Koys Mgr Krajnakova
85. vyrocie narodenia
BFN Vyhlasenie Citatelskej Majstri detektivnych romanov Usek beletrie Hricova Dospeli ¢itatelia
sutaze
70 Eur Tematické podujatie Klenoty Majstra Pavla z Levoce ULDM Mgr.Korbova, Kalatovic¢ova Ziaci starsieho $kolského veku
K Roku Majstra Pavla z Levoce lektor SpiSského muzea v
k 500.vyr.instalacie oltéra Levoci
BFN Hodina tvorivej V ¢om spociva sila Mayoviek Pobocka Mier Matonokova Ziaci starsieho $kolského veku
dramatizacie 175. vyrocie narodenia K. Maya
BFN Tematické dopoludnie Cesta nie je ihrisko Pobocka Mier Furimska Ziaci mladsieho $kolského veku

dopravna vychova
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Marec 30 Eur Vydanie a uvedenie knihy Rozjimanie s Hviezdoslavom Spisska kniznica Riaditel SpiSskej kniznice Pozvani hostia a verejnost
eseji katolickeho kiaza a pracovnici
a basnika Pavla Ondrika
z Likavky _ _
BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Dubayovd Studenti, dochodcovia ,verejnost
Rudolf Fabry —35.vyr. imrtia Mgr. Krajfidkova
BFN Beseda ProtipoZiarna prevencia UNL Mgr. Druzbacka Studenti strednych kal
30 Eur 3. rocnik celomestskej Mam basnicku na jazycku ULDM Mgr. Korbova Deti materskych skol
recitaénej sitaze (celomestska sttai MS) Kalatovi¢ova
BFN Citatel'sky maraton Podte ¢itat do kniznice ULDM Mgr. Korbova Ziaci mladsieho aj starsieho
k Roku citatelskej Kalatovicova Skolského veku
gramotnosti
BFN Rozvoj Citatel'skej Myslenie je pohyb Pobocka Mier Matonokova Ziaci mladsieho $kolského veku
gramotnosti
BFN Zapisy prvakov Abeceda spat mi neda Pobotka Mier Furimska Ziaci 1.roénikov Z5
40 Eur Vyhodnotenie sutaze Skala utociska Spisska kniznica Lektori: verejnost
vyhodnotenie literarno — PaeDr. $.5imko
recitacnej sutaze PhDr.Peter Karpinsky, PhD.
BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Dubayova Studenti, déchodcovia, verejnost
Andrej Zarnov —35. vyr.umrtia Mgr. Krajriakova
April _
35 Eur Vyhodnotenie Citatelskej Majstri detektivnych romanov Usek beletrie Hricova Dospeli ¢itatelia
sutaze
BFN Zapisy prvakov Basnicky zo $kolskej lavice ULDM Kalatovicova Ziaci 1. ro¢nikov 28

Mgr. Korbova
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ULDM

Kalatovi¢ova

Deti M3

BFN Cyklus podujati U¢it sa ndm zachcelo
Mgr. Korbova
BFN Zazitkové Citanie H.Ch.Andersen: Pobocka Mier Matonokova Ziaci mladsieho $kolského veku
Sedmokraska
BFN Hlasné citanie Ludmila Podjavorinska: Pobocka Mier Furimska Zi mladsieho $kolského veku
Medovy hrnéek
Maj 70 Eur Beseda Beseda so sucasnou slovenskou Usek beletrie Mgr. Krajidakova verejnost
autorkou Dubayova
70 Eur Prezentacia literarnej Zverinec na siedmom poschodi ULDM Mgr.Korbova Ziaci mladsieho $kolského veku
tvorby P.Gajdosika
BFN Zazitkové Citanie Alzbeta Verespejova: Pobocka Mier Matonokova Ziaci mladsieho $kolského veku
ITaky zmrzlinovy den
BFN Hodina tvorivej Tomas Janovic: O pisacom stroji Pobocka Mier Furimskd Ziaci mladsieho $kolského veku
dramatizacie (80.vyr. narodenia autora)
Jun 30 Eur Prednaska s prezentdciou Spomienka na detstvo — histéria UNL Mgr. Druzbacka Studenti strednych §kol
hraciek
30 Eur Tematické dopoludnie Pocta Majstrovi Pavlovi — Pobocka Mier Matonokova Ziaci starsieho gkolského veku
k 500.vyrociu instalacie oltara
v Chrame sv. Jakuba v Levo¢i lektor
BFN Tematické dopoludnie Neplag, skolka ! Pobocka Mier Furimska Predskolaci - MS
September BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Dubayova Studenti, ddchodcovia, verejnost
Uan Ponic¢an — 115.vyr. narodenia Mgr. Krajidkova
BFN Beseda Cestovanie UNL Mgr. Druzbacka Studenti strednych $kol
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BFN

Cyklus podujati

Knihomol vas vita v kniZnici,

ULDM

Kalatovi¢ova

Deti M3

predskolaci ! Mgr. Korbova
BFN Hlasné Citanie Stefan Moravéik: Pobocka Mier Matonokova Ziaci mladsieho $kolského veku
Skolotoé
BFN Hodina informacnej Co poradi kniznica Pobocka Mier Furimska Predskolaci - MS
pripravy
Oktober BFN Cyklus tematickych Spisska biblicka jeser 2017 Spisska kniznica Riaditel' SK , hostia — lektori, | Verejnost
oktéber podujati pracovnici SK
BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Dubayova Studenti, déchodcovia, verejnost
Ctibor Stitnicky — 95.vyr.narodenia Mgr. Krajiakova
BFN Beseda Beseda s regionalnou osobnostou UNL Mgr. Druzbacka Studenti a verejnost
BFN Literarna hodina k 80. Povesti z davnych vekov ULDM Kalatovicova Ziaci starieho $kolského veku
vyr.nar. J.Stiavnického
BFN Tematické dopoludnie Dom bez knih je ako vtak bez Pobocka Mier Matonokova Ziaci starieho $kolského veku
kridel - k 65.vyr. Spisskej kniZnice
BFN Zézitkové Citanie Uzasny svet encyklopédii Pobocka Mier Furimska Ziaci mladsieho $kolského veku
100 Eur Odborny seminar pre 65. vyrocie Spisskej kniZnice Spisska kniznica Riaditel' SK a pracovnici Pracovnici SK a hostia
pracovnikov SK a hosti v Spisskej Novej Vsi
November BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Dubayova Studenti, déchodcovia, verejnost
Gustav Hupka (5.vyr.umrtia) Mgr. Krajriakova
BFN Beseda Beseda s regionalnou osobnostou UNL

Mgr. Druzbacka

Studenti a verejnost
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BFN Literarna hodina Jan Stiavnicky: ULDM Kalatovicova Ziaci mladiieho $kolského veku
Farbiar a krasna Zuzana
BFN Hodina tvorivej Astrid Lingrenova: Pobocka Mier Matonokova Ziaci mladsieho $kolského veku
dramatizacie Pipi sa vracia
110.vyr. narodenia
BFN Zazitkové Citanie Jan Navratil: Pobocka Mier Furimska Ziaci mladsieho $kolského veku
Vodnik Vencek
December BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Dubayova Studenti, déchodcovia, verejnost
Stefan Kréméry — 125.vyr.nar. Mgr. Krajidakova
BFN Tematické podujatie — Kto ndm to kresli: ULDM Kalatovicova Ziaci starieho $kolského veku
jubilujuci autori S. Cpin, J.Lada, O.Zimka
BFN Hodina tvorivej Roman brat: Ako sme nacvicovali Pobocka Mier Matonokova Ziaci mladsieho $kolského veku
dramatizacie viano¢nu besiedku (60.vyr.nar.)
BFN Tematické dopoludnie O obdarovanom Mikulasovi Pobocka Mier Furimskd Deti M3
BFN Exkurzie Exkurzie v Spisskej kniznici — Vsetky pracoviska Pracovnici SK Ziaci, $tudenti, verejnost
v priebehu celého roka pre vSetky Spisskej kniznice
typy $kol a spoloéenskych
organizacii, podla ich zdujmu
BFN Literarne hodinky K vyznamnym vyrociam literatov, Spisska kniZnica Riaditel SK, Dr. Kopnicky Klienti Domova déchodcov

v Domove dbchodcov,
kazdy mesiac, 12 x ro¢ne

k cirkevnym sviatkom
a spoloéenskym udalostiam

+ pozvani hostia

na Lipovej ul. v SNV

Spolu: 505 Eur
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Vystavy literatury rok 2017

Mesiac Nazov Miesto Zodpovedny
Januar Svetozar Hurban Vajansky - 170.vyr.nar. uB Ceslova
Andrej Chudoba - 90. vyr. nar. L:JB Filinska
Kniha — spolo¢nik na dlhé zimné vecery UNL Mgr. Druzbacka
Elena Cepéekovd - 95.vyr.nar. ULbm Mgr. Korbova
Jozef Hordk - 110. vyr. nar. ULDM Kalatovi¢ova
Jozef Horak - 110. vyr. nar. Mier Matonokova
Februar Rudolf Fabry - 35.vyr. imrtia UB Mgr. Krajnakova
V zdravom tele zdravy duch ... UNL Mgr. Taraj¢akova
Ludovit Fulla - 115. vyr. nar. ULbMm Kalatovicova
Karl May - 175. vyr. nar. ULDM Mgr. Korbova
Dobroslav Chrobak - 110. vyr. nar. Mier Matonokova
Marec Milo Urban - 35. vyr. nar. uB Filinska
Jan Petrik - 60. vyr. nar. UB Dubayova
NajcitanejSie knihy Spisskej kniznice UNL Mgr. Druzbacka
Najkrajsie knihy detom ULbm Kalatovi¢ova
Jozef Miloslav Hurban - 200. vyr. nar. Mier Matonokova
April Terézia Vansova - 160. vyr. nar. uB Filinska
Do zahradky ... UNL Mgr. Taraj¢akova
Ludmila Podjavorinska - 145. vyr. nar. ULDM Kalatovicova
Klara Jarunkovd - 95. vyr. nar. Mier Matonokova
Maj Denisa Fulmekova - 50. vyr. nar. uB Fabianova
( Nielen) maj — lasky ¢as UNL Mgr. Druzbackd
Jana Kiselova — Sitekova 75. vyr. nar. ULbm Kalatovicova
Tomas Janovic - 80. vyr. nar. ULDM Mgr. Korbova
Andrej Sladkovi¢ - 175. vyr. nar. Mier Matonokova
Jun Dana Hlavata - 60. vyr. nar. uB Dubayovd
500. vyrocie instaldcie oltara Majstra Pavla UNL Mgr. Tarajcakova
v Chrame sv. Jakuba Levoci
Miesta, ktoré zaujmu ULDM Mgr. Korbova
Kalatovicova
Tatranské pribehy Mier Matonokova
Jal Ivan Hudec - 70. vyr. nar. UB Ceslova
Ludo Zdbek - 110. vyr. nar. uB Hricova
Na cesty aj necesty UNL Mgr. Druzbacka
Jan Stiavnicky - 80. vyr. nar. ULDM Kalatovic¢ova
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Ludo Zabek - 110. vyr. nar. ULbm Mgr. Korbova
Jan Stiavnicky - 80. vyr. nar. Mier Matonokova
August Vladimir Mina¢ - 95. vyr. nar. uB Dubayova
Stefan Zary - 10.vyr. Gmrtia uB Fabianova
Na cesty aj necesty UNL Mgr. Druzbacka
Objavitelia neznamych dialok ULbm Kalatovicova
DobrodruZzstva na cestach Mier Matonokova
September Vladimir Reisel - 10. vyr. Umrtia UB Fabianova
26.september — Eurépsky den jazykov UNL Mgr. Taraj¢akova
Maria Hastova - 95.vyr. nar. Mier Matonokova
Oktéber BoZena Slancikova — Timrava - 150. vyr. nar. uB Hricova
Spiska kniZnica ma 65. rokov UB Ceslova
Spisskd kniznica ma 65. rokov UNL Mgr. Druzbacka
Kto ndm to kresli? ULbm Kalatovicova
Peter Cpin - 70. vyr. nar.
Ondrej Zimka - 80. vyr. nar.
Spisska kniznica ma 65. rokov ULDM Mgr. Korbova
Spisska kniznica — nasa jubilantka, k 65.vyrociu Mier Matonokova
November Andrej Plavka - 110. vyr. nar. uB Dubayova
Zivoty slavnych UNL Mgr. Taraj¢akova
Astrid Lindgrenova - 110.vyr. nar. ULbMm Mgr. Korbova
Mio, moj Mio - Astrid Lindgrenova - 110. vyr. nar. | Mier Matonokova
December Jan Smrek - 35. vyr. dmrtia UB Fabianova
Julius Satinsky - 15. vyr. Umrtia UB Ceslova
Caro Vianoc UNL Mgr. Druzbacka
Roman Brat - 60. vyr. nar. ULDM Mgr. Korbova
Josef Lada - 130.vyr. nar. ULbm Kalatovi¢ova
Roman Brat - 60. vyr. nar. Mier Matonokova
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2. Regionalna ¢innost

A. Bibliograficka a dokumenta¢na ¢innost

1. PriebeZne excerpovat urcené tituly dochadzajucej regionalnej tlace
a spracované zaznamy zapisovat do programu Virtua (KIS 3G). Pre SNK
excerpovat ty?dennik Zivot a dennik Novy ¢as.
T: staly
Z: Mgr. Podvojska
2. Pre regionalne kniznice Kosického a Presovského kraja excerpovat urcené
tituly periodik a zabezpedit ich odoslanie prostrednictvom internetu a Virtuy.
T: staly
Z: Mgr.Podvojska
3. Vyhladavat a spracovavat vystrizky z dostupnych materidlov do Albumu
regionalnych osobnosti a Aloumu regionalnej tlace z r6znych pramenov.
T: staly
Z: Mgr. Tarajé¢akova, Ceslova
4. Poskytovat vysokoskoldkom reSerSe na pozadované témy.
T:podla poziadaviek
Z: pracovnici UNL

B. Metodicka ¢innost

1. Metodicky usmerriovat ¢innost verejnych kniznic okresov SNV a Gelnica

v zmysle Zakona ¢.126/2015 Z. z. o knizniciach ... a Vyhlasky MK SR ¢.
201/2016 Z. z. o spbsobe vedenia odbornej evidencie knizni¢nych
dokumentov... Na poZiadanie poskytnut metodicki pomoc aj inym typom
kniZnic.
V spolupréci s mestskymi a obecnymi dradmi vytvarat optimalne podmienky
pre ¢innost verejnych kniznic.

T: staly

Z: Mgr. Strakova
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. Pri metodickych navstevach ovplyviiovat vedenia mestskych a obecnych
uradov v otazkach:
vysky financnych prostriedkov uréenych na nakup knizni¢nych fondov pre
kniZnice z vlastnych rozpoctov,
ziskania finan¢nych prostriedkov pre kniznice vypracovanim Ziadosti o dotaciu
z Fondu pre podporu umenia MK SR,
obsadzovania knihovnikov obecnych kniznic pracovnikmi, ktori tuto ¢innost
budu vykondvat s perspektivou viacerych rokov, a dalSich otazkach.

T: staly

Z: Mgr. Strakova
. Pri vymenach knihovnikov zaskolit novych pracovnikov vo vypoZi¢nej aj
evidencnej Cinnosti.

T: staly

Z: Mgr. Strakova
. Pokracovat v usmernovani vyradovania obsahom a fyzicky zastaranej
literatury a pravidelnych revizii knizni¢nych fondov, podla vyhlasky MK SR
¢.201/2016 Z.z.

T: staly

Z: Mgr. Strakova
. Prejednavat s veducimi kniznic pouZivajucimi program KIS MaSK ich
skdsenosti a vzniknuté problémy im pomahat riesit v spolupraci s metodikmi
VK JB v KoSiciach.

T: podla potreby

Z: Mgr. Strakova
. Spracovat elektronicky Statistické vykazy o ¢innosti verejnych kniznic za rok
2016, ako aj iné pozadované statistické Udaje a analyzy z Ustredného
metodického pracoviska, KSK a inych subjektov.

T:marec 2017 a v priebehu roka

Z: Mgr. Strakova
. Informovat obce o vyzvach na predkladanie projektov Fondu na podporu
umenia MK SR a tieZ inych subjektov, od ktorych mozu aj kniznice ziskat
financné prostriedky pre svoju ¢innost.

T: v priebehu roka

Z: Mgr. Strakova
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8. Metodicky usmerfiovat tvorbu projektov vo verejnych knizniciach, s cielom
ziskat financné prostriedky na nakup knizni¢nych fondov, technického
vybavenia,...

T: v priebehu roka
Z: Mgr. Strakova

9. Prestudovat periodické aj neperiodické materialy prichadzajlce na oddelenie

metodiky a odporucat ich prislusnym pracovnikom na prestudovanie.
T: staly
Z: Mgr. Strakova

. Rozvoj vzdelanosti pracovnikov

Zabezpecovat Ucast pracovnikov Spisskej kniZznice na seminaroch a skoleniach
organizovanych nadriadenymi pracoviskami, s ciefom zvysovat kvalifikovanost
v jednotlivych knihovnickych a ekonomickych ¢innostiach.

T: staly

Z: riaditel SK
Iniciovat pracovnikov k vysokoskolskému studiu knihovnickeho a informatického
zamerania, ako aj k postgradualnemu studiu.

T: staly

Z: riaditel SK
Kazdy pracovnik, v rdmci individualneho studia, je povinny prestudovat podla
Specifikacie vykondvanych ¢innosti odborné periodika, prichadzajuce do SK.

T: staly

Z: vSetci odborni prac. SK

. Informatizacia

1. Spravovat elektronicky informacny systém Spisskej kniznice, odstranovat
vzniknuté problémy, pokial sa ich nepodari odstranit, kontaktovat firmu
K —corp. S p. Valérom Romokom spolupracovat pri rieSeni problémov
v programe Libris.
T: staly
Z: Mgr. Krajnakova
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2. Na webovej stranke SK zabezpecovat aktualne informacie o ¢innosti kniZnice,
ktoré vopred odkonzultovat s riaditefom SK. Zverejriovat na nej, v zmysle
platnych pravnych predpisov, poZzadovanu dokumentdciu.

T: staly
Z: Mgr. Krajriidkova

3. Pravidelne informovat verejnost o pripravovanych kultirnych a vzdelavacich
podujatiach, kniznych novinkach vo fonde Spisskej kniznice, zabezpecovat
fotodokumentdciu z podujati a r6zne informacie.

T: staly
Z: Mgr. Krajridkova

4. Sledovat vyzvy Fondu pre podporu umenia MK SR a inych subjektov, na ziskanie
dotdacii pre inovaciu technického a informacného vybavenia Spisskej kniznice.
K projektom pripravit poZzadovanu dokumentaciu, zabezpedit ich registraciu
a odoslanie agendy. V pripade Uspesnosti projektov, dodrzat zmluvné
podmienky.

T: stély
Z: Mgr. Krajiakova, Soltésova
5. Pripravit a zabezpedit audiovizuadlne prezentacie k vytypovanym kultirnym
a vzdeldvacim podujatiam.
T: staly
Z: Mgr. Krajidkova
6. Poskytovat poradenstvo pre Citatelov v oblasti informacnych technolégii.
T: staly
Z: Mgr. Krajndkova

5. Ekonomicka ¢innost

1. Vzmysle zasad tvorby rozpoctu, rozpoctovych opatreni a pravidiel rozpocétového
hospodarenia KSK, pre rok 2017 vypracovat podrobny rozpocet. Rozpisat ho do
platobného portalu KSK. Sledovat jeho Cerpanie a mesacne prehodnocovat.

T: januar 2017 a mesaéne

Z : Soltésova, Vadelova
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U&tovnictvo viest v programe WinIBEU / Integrovany balik ekonomickych tloh /.
T:rok 2017

Z: Vadelova

Pre realizaciu financnych prostriedkov od KSK uréenych na obnovu objektu (vymena
okien, roliet, oprava podlah a vchodovej brany), zabezpecit verejnym obstaravanim
firmy, vypracovat ¢asovy harmonogram prac a zabezpecit jeho dodrzanie.

T: rok 2017
Z: Soltésova

Podla novely zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani zverejriovat na webe
Spisskej kniznice a webe KSK oznamy o verejnom obstaravani tovarov a sluzieb
a podla zdkona €. 546/2010 Z. z. zverejriovat vsetky doslé faktury na stranke KSK.
T: rok 2017
Z : Vadelova

. Vzmysle NV SR ¢.366/2016 Z. z. s platnostou od 1.1.2017, patri zamestnancom pri
vykone prace vo verejnom zdujme tarifny plat v sume platovej tarify podla prilohy ¢.1
a prilohy ¢.2. Na jeho zaklade vypracovat pre zamestnancov nové rozhodnutia
o plate. T: janudr 2017

Z: Soltésova

.V spolupraci s vyborom odborovej organizacie pri SpiSskej kniznici spracovat navrh
rozpoCtu socidlneho fondu pre rok 2017, vktorom zohladnit prispevok na
stravovanie zamestnancov, podla platného opatrenia MPSVaR ¢. 248/2012 Z. z.

T: januar 2017

Z : Soltésova

. Spracovat mzdovu inventuru k 30.6.2017, na jej zaklade prepocitat jednotlivé zlozky
funkénych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do Statnej pokladnice — platové
inventury. Udaje poutzit pri tvorbe rozpoétu pre rok 2018.

T: 30.6.2017

Z : Soltésova
K Ziadosti o financné prostriedky z Fondu na podporu umenia MK SR pre rok 2017 na
nakup kniznicného fondu a vypoctovej techniky, zabezpecit potvrdenia o splnenych

odvodovych povinnostiach Spisskej kniznice zo vsetkych zdravotnych poistovni,
socialnej poistovne, dariového Uradu a InSpektoratu prace.
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9.

10.

11.

12.

13.

T: rok 2017
Z: Soltésova

Vyhodnotit z finanéného a uc¢tovného hladiska jednotlivé projekty Spisskej kniznice,
ako aj ndkupy knizni¢ného fondu a vypoctovej techniky z darovanych a ucelovych
financnych prostriedkov.

T: rok 2017

Z: Vadelova

Na zaklade poZiadaviek uUtvaru sluZieb, priebeine zabezpecovat opravy a udribu
budovy a vnutorného zariadenia kniznice.
T: rok 2017

Z: Soltésova

Pred zaciatkom vykurovacieho obdobia zabezpecit reviziu plynového zariadenia,
kotolne a kominov v budove na Letnej ¢. 28 v SNV, ako aj odstrdnenie zistenych
zavad.

T: september 2017

Z: Soltésova

Na zaklade skutoénej spotreby zemného plynu za rok 2016, v zmysle zakona NR SR ¢.
401/1998 Z.z. o poplatkoch za znecistovanie ovzdusSia v zneni neskorSich zmien
a doplnkov a VZN ¢. 2/2003 ajeho dodatku ¢.1, vypracovat prepocet poplatku za
zneclistenie ovzdusSia plynovou kotolfiou pre rok 2017 a odovzdat ho na odd.
izemného planovania a stavebného poriadku MsU v SNV.

T:15.2. 2017
Z: Soltésova

Na zéklade schvaleného rozpoctu pre rok 2017, v zmysle platnych pokynov Uradu
KSK, viest ekonomicku agendu v platobnom portali SP a s tym stvisiacich prac :
Mesacne odovzdavat Gétovnu zavierku prostrednictvom zberného portalu SP KSK,
Mesacne a Stvrtro¢ne odovzdavat Statistické vykazy o daniach zo zavislej ¢innosti,
mzdach a odvodoch do jednotlivych poistovni a Statistickej org. Trexima Bratislava.

T: rok 2017
Z: Soltésova, Vadelova
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14. Pripravit vSetku ekonomickt agendu za predosly rok na archivaciu a podla spisového

15.

16.

17

18.

19.

20.

a skartac¢ného poriadku SK uloZit v archive.
T:rok 2017
Z: Soltésova, Vadelova

Na zaklade schvaleného rozpoctu pre rok 2017 a planu kultdrnych a vzdelavacich
podujati SpiSskej kniznice, zabezpelit financné krytie nakladov na vytvarny
a dekorativny  material, ceny sutaZi a likvidaciu lektorskych odmien, formou
vypracovania dohdd o vykonani prace najneskor 3 dni pred realizdciou podujatia. Na
ich zaklade spracovat a odoslat registracné listy FO pre potreby socidlnej poistovne.
T: rok 2017
Z: Soltésova

Podla pozZiadaviek zjednotlivych pracovisk zabezpecovat ndkup kancelarskeho
a Cistiaceho materialu.
T: rok 2017

Z: Vadelova

.Vzmysle zadkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve vzneni neskorSich predpisov

v

ainternej smernice KSK ¢. 4/2006 o inventarizacii majetku a zdvazkov, vykonat
fyzicku inventarizdciu majetku a zavazkov Spisskej kniznice.
T:31.12.2017

Z: Vadelova

Sledovat pocet skutoéne odpracovanych dni na zdklade mzdovej evidencie
u jednotlivych zamestnancov a podla toho objednavat stravné listky. Mesacne
uzatvdrat skutocnu spotrebu stravnych listkov, vycislenim ich finan¢nej ndhrady pre
potreby mzdovej agendy.

T: rok 2017

Z: Vadelova

Vzdy po ukonéeni mesiaca spracovat vyhodnotenie spotreby PHM.
T: 1 x mesacne

Z: Vadelova

Po ukonceni vyberového konania na obsadenie pracovnych pozicii suvisiacich
s aktivaénou ¢innostou - formou dobrovolnickej sluzby, absolventskej praxe a na
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21.

22.

podporu zamestndvania znevyhodneného uchddzaca o zamestnanie podla § 50 a §
50j. zdkona €. 5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti v zneni neskorsich predpisov -
cez UPSVaR zabezpetit potvrdenia o splnenych odvodovych povinnostiach SK, zo
vsetkych zdravotnych poistovni, socidlnej poistovne, darového uradu a InSpektoratu
prace Kosice. Na ich zaklade vyhotovit Ziadost o poskytnutie finanénych prostriedkov
na aktivacnu ¢innost a dalSie prilohy k Ziadosti.

Mesaéne vyhodnocovat evidenciu dochadzky a jej vyhodnotenie predkladat UPSVaR
v stanovenych terminoch. Mesacne predkladat Ziadost o Uhradu platby s prilohami
k dhrade 40% a 80% 1z celkovej ceny prace, ako refunddacia nakladov mzdovych
prostriedkov Spisskej kniznice.

T: rok 2017
Z: Soltésova

Formou verejného obstaravania zabezpecit odbornu prehliadku a skusku elektrického
zariadenia, podla zakona NR SR €. 124/2006 Z.z. v zneni neskorsich doplinkov.

T: maj 2017
Z : Soltésova

7. Riadenie a kontrolna ¢innost

1. Gremialne porady riaditela SK uskutocnit raz mesacne, operativne porady
zvolavat podla aktualnej potreby.

T: v texte
Z: riaditel SK

2. V nadvaznosti na gremialne a operativne porady uskutocriovat pracovné porady
v Utvare kniznicno - informacénych sluZieb a doplfiovania kniznicného fondu
a v utvare ekonomicko — technickej ¢innosti.

T: v texte

Z: Mgr. Podvojska, Soltésova
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3. V utvaroch a usekoch SK pripravit podklady k Sprave o ¢innosti a hospodareni za
rok 2016 a k Planu ¢innosti na rok 2018.

T:15.1.2017 2 10.12.2017
Z: ved. utvar., Usekov a pobocky
4. Spracovat Spravu o ¢innosti a hospodareni Spisskej kniZnice za rok 2016.
T: februar 2017
Z: riaditel SK, Mgr. Strakova, Soltésova

5. Pripravit plan Cinnosti Spisskej kniznice na rok 2018, na zaklade podkladov
z jednotlivych pracovisk .

T: december 2017
Z: riaditel SK, Soltésova
6. V zmysle platnych predpisov dodrziavat zasady BOZ a PO.
T: staly
Z: riaditel SK, Kacir — bezp. technik,

Mgr. Cernicka — poziarny technik

PhDr. Jozef LapSansky, PhD.

Riaditel Spisskej kniznice

Spracovala: Mgr. Elena Strakova
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