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Uvod

V porovnani s predchadzajucimi rokmi sa bude ¢innost institlcie vo vacésej
miere sustredovat okrem knizniéno-informacnych sluzieb na ekonomicku
a technicko-investi¢nu oblast. Tieto zamery zahffiaju vymenu okien
a vymalovanie centrdlnej budovy na Letnej ulici a — v zavislosti od vyvinu
financnej situacie — aj rekonstrukciu podlahy v spoloéenskej miestnosti.

Mestsky urad v Spisskej Novej Vsi navrhol vedeniu kniZnice prestahovanie
pobocky na sidlisku Mier do novych, vacsich priestorov v byvalej restauracii.
Pobocka bude moct usporaduvat podujatia pre vacsie cielové skupiny
ucastnikov. Nové priestory umoZznia rozvinut darcovsky program citatelov
a priaznivcov pobocky, ktory v uplynulom roku mierne stagnoval. Mestské
kultdrne centrum v Spisskej Novej Vsi nebude kniznici uctovat Ziadny najom.

Spisska kniZnica velmi dobre a dlhodobo kooperuje s Uradom prace
socialnych veci a rodiny v Spisskej Novej Vsi najma pri umiestnovani
nezamestnanych v programe aktivaénych &innosti. UPSVaR Ustretovo reaguje aj
na vstup kniznice do programu Praxou k zamestnanosti (par. 50 Zakona
o zamestnanosti). Tento variant spoluprace oboch institucii umozni Spisske;j
kniZnici koncepcne, korektne a citlivo riesit generacnu vymenu pracovnikov
na niektorych poziciach — vyhladovy termin 30. jun 2017.

Akutny problém zavedenia nového systému Clavius bude vedenie institucie
rieSit etapovitym obstardvanim jednotlivych komponentov. Financéné
prostriedky budu pochadzat z vnutornych rezerv a externych zdrojov (grant
Fondu umenia a sponzoring).

Prioritnou kategodriou podujati v roku 2016 zostava vekova cielova skupina
detskych Citatelov v predskolskom a Skolskom veku (recitac¢na sutaz Mam
bdsnicku na jazycku). Spisska kniznica nadviaZze v spoluprdci s odborom Skolstva
MsU v Spisskej Novej Vsi na Uspesny premiérovy projekt Dajme &itaniu
dlhodobu pridanu hodnotu urceny pre vyucujucich slovenského jazyka
a literatury v Skolach na Uzemi mesta a regidonu dalSim vzdelavacim cyklom
s pracovnym nazvom ...a Ze necitaju... Kontinualne budu pokracovat osvedcené
formy akcii pre univerzdlne vekové cielové skupiny (Stretnutia s poéziou, cyklus
stretnuti so si¢asnymi osobnostami slovenskej literatury aj kulttry Postavy —
osudy — postoje, Literdrne hodiny pre seniorov a dalsie).



Hlavné ulohy

1. Sledovat vyzvy Fondu na podporu umenia MK SR na rok 2016 ako aj inych
subjektov, na ziskanie finanénych dotacii uréenych aj pre kniznice. K Ziadostiam
o dotdciu pripravit a odoslat poZzadovanu dokumentaciu, v pripade ich Uspesnosti
dodrzat zmluvné podmienky.
T: v priebehu roka
Z: riaditel SK, Mgr. Podvojska,
Slivenska, Mgr. Krajhiakova, Soltésova

2. Pokracovat v spolupraci so vietkymi typmi $kdl, déchodcami a verejnostou. Zvysit
kontakty so Skolami, ktorych triedne kolektivy nenavstivili v predchddzajucom
roku SK, opat ich pozvat na spolo¢nu navstevu konkrétnych podujati alebo na
exkurziu.

V praci s detmi a mladeZou vyuzivat podujatia smerujlce k ziskavaniu novych
informacii prostrednictvom ¢itania, aj k rozvijaniu Citatelskej gramotnosti deti. Na
hodinach informacnej vychovy podnecovat deti k intenzivnejsej navsteve kniznice
a k vytvaraniu pozitivneho vztahu k literature a preferovat najma tvorbu
slovenskych autorov.

T: staly

Z: riaditel SK, Mgr. Podvojska,

Mgr. Korbova, Matonokova

3. Individudlnou pracou s ¢itatelmi uspokojovat ich poziadavky na knizni¢né a
informacné sluzby, usmerriovat a pomahat im pri vybere literatlry a hladani
pozadovanych informdcii. V praci s nducnou literattirou orientovat sa okrem
Studentov aj na citatelov v produktivnom veku a déchodcov, ktorym ponukat
literatdru na rozvoj ich zaujmov ako aj profesijného rastu.

T: staly
Z: Mgr. Podvojska a pracovnici UKIS

4. Metodickou ¢innostou usmernovat ¢innost verejnych kniznic okresov SNV
a Gelnica. Pri kontakte so starostami obci doraz klast na zabezpeclenie
optimalnych podmienok pre ¢innost verejnych kniznic, na nakup knizni¢nych
fondov. Upozorriovat obce na zverejiiované vyzvy na poskytnutie finanénych
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dotacii pre kniZnice od roznych subjektov a iniciovat ich k spracovaniu Ziadosti.
V pripade potreby usmerriovat zlu¢ovanie verejnych a skolskych kniznic, ako aj
postup pri zruSeni dlhodobo nefunkénych kniznic.

T: staly
Z: Mgr. Strakova

5. Vzmysle zdsad tvorby rozpoctu, rozpoctovych opatreni a pravidiel rozpoc¢tového
hospodarenia KSK pre rok 2016, vypracovat podrobny rozpocet SK. Rozpisat ho
do platobného portalu KSK, nasledne aj do uctovnictva v programe WinIBEU.
Sledovat jeho Cerpanie a mesac¢ne prehodnocovat.

T: janudr 2016 a mesacne
Z: Soltésova, Vadelova

6. Spracovat mzdovu inventuru k 30.6.2016 a na jej zaklade prepocitat jednotlivé
zlozky funkénych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do Statnej pokladnice —
platové inventury. Udaje pouZit pri tvorbe rozpoctu pre rok 2017.

T: 30.6. 2016
Z: Soltésova, Vadelova

1. Hlavna ¢innost

A. Doplnovanie a spracovanie kniznicnych fondov

1. Sledovat vyzvy z Fondu na podporu umenia MK SR a inych subjektov,
poskytujucich finanéné dotdcie aj pre kniznice na nakup knizni¢nych fondov.
K Ziadostiam pripravit a odoslat poZzadovanu dokumentdciu, zaregistrovat ich.
V pripade Uspesnosti, dodrzat zmluvné podmienky a k stanovenému terminu
ich vyhodnotit a finan¢ne vyuctovat.
T: v priebehu roka
Z: Slivenska, Soltésova, Bc.Dzuricova
Vadelova
2. Zabezpecovat nakup knizniénych fondov priamym vyberom vo vybranych
predajniach alebo elektronickymi objednavkami prostrednictvom internetu.
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Nakupovat u predajcov s najvyssim rabatom.
T: staly
Z: Slivenska
3. Zabezpecit spravnost evidencie nakupenych aj darovanych knizni¢nych
jednotiek v programe Libris - Akvizicia.
T:staly
Z: Slivenska
4. Knizni¢né evidencie (prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov) zosuladit
s nadobudacimi a vyradovacimi dokladmi, ¢im zabezpecit spravnost
vystupnych Statistik.
T: staly
Z: Slivenska
5. Vytlacit a autorizovat prirastkovy zoznam a zoznam uUbytkov za rok 2015.
T: marec 2016
Z: Slivenska, Bc.Dzuricova
6. Zabezpecovat vsetky Ukony katalogizacie zaprirastkovanych knizni¢nych
jednotiek.
T: staly
Z: Bc.Dzuricova
7. Preberacim protokolom odovzdat spracovany knizni¢ny fond pracovnikom
poverenym za vedenie jednotlivych pracovisk SK.
T: staly
Z: Slivenska
8. Zvolavat zasadnutia vyradovacej komisie, z jej rokovania spracovat zapisnicu
a zoznam knizni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie predlozit
riaditelovi SK na vyjadrenie.
T: april, oktéber
Z: Slivenska
9. Vyradit z knizni¢ného fondu knizni¢né jednotky, ktoré odsuhlasil riaditel SK.
T: mdj, november
Z: Bc.Dzuricova
10.Vyradené knizni¢né jednotky ponuknut zaujemcom formou burzy, alebo
darovat na zaklade poziadania inym organizaciam. Zvy$né odviest do zbernych
surovin.
T: v priebehu roka
Z: Slivenska, Mgr.Podvojska,
Soltésova
11.Zabezpecit dennu evidenciu periodik a ich pripadnt reklamaciu.
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12.

13.

T: denne

Z: Slivenskd, Bc.Dzuricova
Staré rocniky periodik na zaklade pisomnych ndvrhov zodpovednych
pracovnikov UKIS z databdzy vyradit.

T: v priebehu roka

Z: Bc.Dzuricova

Podla poZiadaviek UK v Bratislave, spracovat podklady pre celoslovensky
suborny katalég periodik za rok 2016.

T: v texte

Z: Slivenska

14.Zabezpecit vazbu prirastkového zoznamu a zoznamu Ubytkov za rok 2015, ako

15.

16.

17.

18.

19.

aj regionalnych novin a poskodenych knih.
T: april a v priebehu roka
Z: Slivenska, Bc.Dzuricova
Pri spracovavani novych knih priebezne upravovat predmetové hesla
v databaze Spisskej kniznice autoritami, odsuhlasenymi SNK v Martine. Pri
aktualizacii niektorych tried MDT, upravovat aj stavacie znaky v knihach
prislusnych skupin.
T: v priebehu roka
Z: Bc.Dzuricova a pracovnici oddeleni
Nedobytnu literattru vysporiadat v subsystéme sluzby a zosuladit ju so
subsystémom revizia.
T: v priebehu roka
Z: Slivenska
Novy knizni¢ny fond do troch dni od prevzatia odsuhlasit s udajmi v PC,
stru¢ne sa s nim oboznamit, podla potreby obalit a oznacit.
T: v texte
Z: pracovnici UKIS
Darované knihy zhodnotit pracovnikmi jednotlivych usekov podla
stanovenych kritérii a odovzdat ich UDKF na zaevidovanie.
Na vietkych pracoviskach UKIS pripravit na vyradenie zastarald, multiplicitnd,
poskodent a nedobytnu literatdru, zoznamy ktorej predlozit UDKF.
T: staly a april, november
Z: zodp. pracovnici Usekov
Pravidelne upominat Citatelov nedodrzujucich vypozZi¢nu lehotu, posielat im
II., 1., a IV. upomienky, detom aj I. upomienku. Vymahat nahrady za
nevratené alebo poskodené knizni¢né jednotky v zmysle Knizni¢ného
poriadku Spisskej kniznice.



T: staly
Z: pracovnici CE, ULDM a pobocky

20. Pri preberani vratenych knih vykonavat ich kontrolu, najma novych knih. Pri

zisteni poskodenia postupovat podla Knizni¢éného poriadku SK.
T: staly
Z: vietci pracovnici UKIS

21. Na vsetkych pracoviskach denne udrziavat poriadok v knizni¢cnom fonde,

opravovat poskodendu literatiru a podla potreby vymenit obaly, stitky,...
T: staly
Z: vietci pracovnici UKIS

22. Periodika starsie ako trojro¢né vyradit alebo presunut do depozitu, okrem

regionalnych.
T:31.3.2016
Z: Mgr. Druzbacka, Ceslova

B. Sluzby kniznice, praca s pouzivatel'mi, vypozZi¢na a informacna
¢innost

1. Denne individualnou pracou s pouzivatemi uspokojovat ich poZiadavky pri

vybere literatury a pri ziskavani informdcii. PoZiadavky na knizniéné jednotky,
ktoré su vypozi¢ané vybavovat formou rezervacii osobne, telefonicky alebo
elektronicky . Tituly, ktoré SK nevlastni, sprostredkovat cez MVS a MMVS
formou elektronickych Ziadaniek.

T: staly

Z: prac. UKIS a Mgr. Druzbacka

2. Studentom SS a VS pri exkurziach, ale aj individualnych navstevach kniznice,

3.

zdobraznovat informaciu o e — kataldgu na webovej stranke Spisskej kniznice,
ako aj o webovych strankach KIS3G a pod.
T: staly
Z: prac. UNL
Poskytovat konzultaéné a poradenské sluzby pre studentov strednych
a vysokych skol, pri spracovavani zaverecnych prac.
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10.

11.

T: staly

Z: prac. UNL
Poskytovat denne pouzivatelom kvalifikované bibliografické a faktografické
informacie zo vSetkych dostupnych zdrojov. Usmernit ich pri zostavovani
reSersi na Ziadané témy, cez stranku KIS3G a iné webové stranky.

T: staly

Z: prac. UKIS
Pri zapise pouZzivatelov overovat ich osobné udaje v obc¢ianskom preukaze so
zaznamami v PC. V pripade zmien, zaznam aktualizovat. Od obcanov, ktori
potrebuju sluzby kniznice len jednorazovo, vyZiadat osobny doklad
s fotografiou a poplatok podla Knizni¢ného poriadku Spisskej kniznice.

T: staly

Z: pracovnici CE a pobocky
Vykonavat prenos informacii o platnosti ¢lenského poplatku medzi centralnou
evidenciou SpiSskej kniZnice a pobockou Mier. Podla poZiadaviek pouzivatelov
vytladit konto vypozi¢anych dokumentov alebo vypisat doklad o zaplateni
poplatku.

T: staly

Z: pracovnici CE a pobocky
V studovniach pre mladez aj dospelych poskytovat pouZivatelom potrebné
Studijné materialy, taktieZ moznost zhotovit z nich xerokdpie, ako aj vystup
z internetu na tlaciaren. Zvysenu pozornost venovat ochrane knizni¢ného
fondu.

T: staly

Z: Mgr. Podvojska, Mgr. Korbova
Poskytovat pomoc pouzivatelom pri spristupriovani internetu, evidovat
vyuzivanie tychto sluZieb a ¢asovo ich zosuladit.

T: staly

Z: prac. UNL a ULDM

Zabezpedit archivovanie a zviazanie regiondlnej tlace z roku 2015.

T: v priebehu roka

Z: Mgr.Podvojska
Denne vykonavat Statistiku vypoziciek, navstevnosti a trzby, ktor odvadzat
do pokladne.

T: kazdy prac. den

Z: pracovnici CE a pobocky
Spracovat podklady k Planu ¢innosti na rok 2017 a k Vyhodnoteniu ¢innosti za
rok 2015.



T:10.12.2016 2 15.1.2016

Z: Mgr. Korbova, Slivenska
Dubayova, Matonokova,
Mgr. Druzbacka

Vzdelavacie a kulturne podujatia, vystavy literatary

Rok 2016 prindsa vela vyznamnych vyroci osobnosti literdrneho Zivota
a spolocenskych udalosti, na niektoré z nich budi obsahom reagovat planované
vzdeldvacie a kulturne podujatia, ako aj vystavy literatury.

Pokracovat sa bude v Uspesnych a u Citatelov oblUbenych podujatiach, ale
budu vytvorené aj obsahom a formou nové kultldrne a vzdeldvacie akcie.

-V cykle ,Postavy, osudy, postoje ,, — budu predstavené dalSie vyznamné
osobnosti celoslovenského, ako aj regionalneho vyznamu. Cielfovou skupinou
su dospeli Citatelia a dochodcovia, v pripade zaujmu aj Studenti,

- cyklus ,Stretnutia s poéziou” — v ktorom sa za aktivnej recitdcie ucastnikov
priblizia osudy a literarna tvorba vybranych autorov slovenskej poézie,

- vedomostna sttaZ pre Eitatelov z oblasti beletrie chce prehlibit a rozgirit
zaujem dospelych Citatelov o tento druh literatary, porovnat vedomosti
sutaziacich a dat do popredia niektoré tituly beletrie,

- pre stredoskolakov besedy s lektormi na r6zne témy: priroda a ekoldgia,
prevencia poziarov a kriminality, ...

- exkurzie a zaklady informacnej vychovy pre Studentov strednych skél, Ziakov
ZS, pripadne inych zaujemcov, sa uskuto¢nia v aktudlne dohodnutych
terminoch v priebehu roka,

- literdrne hodiny venované Ziakom ZS a $tudentom SS, ich obsah sa dohodne
s pedagdgmi,

-, Literarne hodinky“ resp. dopoludnia, formou hlasného ¢&itania, recitacie
a hudobného sprievodu v Domove dochodcov na Sidlisku Taréa, budu
realizované pravidelne kazdy mesiac,

- pre Ziakov ZS sa pripravuju nové sutaze: Detektivi v CAS(e)OPISOCH a literarna
sutaz Hra pre tvoje modré o€i,

- pre talentovanych ziakov MS 2. roénik celomestskej stitaze Mam basnicku na
jazycku,
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- pre mladsich Ziakov stretnutie so spisovatelom Valentinom Sefé¢ikom, na
ktorom bude prezentovat svoju tvorbu pre deti,

- slavnostné zapisy prvakov, kolektivne vymeny knih Ziakov mladsieho
Skolského veku,...

- vo vybranych podujatiach zamerat sa na propagaciu literarnych diel tradi¢nej
fudovej kultary Sirenej v nareci nasho regionu.

Propagaciu vytypovanych vzdeldvacich a kulturnych podujati na webovej stranke
SK, ako aj ich vhodné sprievodné audiovizualne doplnenie a fotodokumentaciu,
zabezpeci Mgr. D. Krajridkova.
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Mesiac Financ¢né naklady | Forma Téma Organizator Zodpovedny Ciel'ova skupina
Januar BFN (bez Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Mgr. Krajnakova Studenti, dochod.,verejnost
finan¢nych Ludmila Podjavorinska
nakladov) 65. vyr. Umrtia
BFN Literarna sutaz 1. kolo Detektivi v CAS(e)OPISOCH ULDM Mgr. Korbova, Kalatovicova Ziaci starsieho $kolského veku
BFN Hlasné citanie Josef Capek: O psickovi a macicke Pobocka Mier Furimska Ziaci mladsieho $kolského veku
BFN Literarna hodina Jack London: Z&kon Zivota pobocka Mier Matonokova Ziaci S5V
Februar BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Mgr Krajndkova Studenti, dochod., verejnost
Vojtech Mihalik
90. vyr. narodenia
BFN Literarna suta? 2. kolo Detektivi v CAS(e)OPISOCH ULDM Mgr. Korbova, Kalatovi¢ova Ziaci SSV
BFN Citanie s porozumenim Knizni hrdinovia J.C.Hronského ULDM Kalatovi¢ova Ziaci MSV
k 120 wwiraéin narndenia _ _
BFN Zézitkové Citanie J. C. Hronsky: Tri mudre kozliatka Pobocka Mier Furimska Ziaci MSV
BFN Zazitkové Citanie Gabriela Futova : Nejdem a basta! Pobocka Mier Matonokova Ziaci M3V
Marec 70 Eur Beseda Beseda so su¢asnym slovenskym Usek beletrie Pracovnicky UB Verejnost
autorom
BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Mgr. Krajiakova Studenti,ddchod.,verejnost
Karol Strmen — 95. vyrocie nar.
BFN Beseda ProtipoZiarna prevencia UNL Mgr. Druzbacka Studenti SS
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50 Eur 2. roé. recitaénej sutaze Mam basnicku na jazycku ULom Mgr. Korbova, Kalatovicova MS
(celomestska sttaz M3)

BFN Literarna sutaz 3. kolo Detektivi v CAS(e)OPISOCH ULDM Mgr. Korbova, Kalatovi¢ova Ziaci SSV

BFN Zapisy prvakov Abeceda spat mi nedd ULDM Megr. Korbova, Kalatovi¢ova Ziaci MSV

BFN Informacna vychova Deti defom ULDM Megr. Korbova a deti ZS Ing. Ziaci MSV

KoZucha

BFN Zapisy prvakov Pismenkovo Pobocka Mier Furimska Ziaci 1. ro¢. Z8

BFN Tematické dopoludnie Vdaka Matejovi Hrebendovi Pobocka Mier Matonokova Ziaci SSV
k 220.vyrociu narodenia

BFN Vystava a predaj knih Veltrh knih Mesto Sp. Nova Ves Tomas Repciak a pracovnici verejnost

SK
April BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Usek beletrie Mgr. Krajfidkova Studenti, dochod.,verejnost

Milan Lajéiak, 90. vyrocie nar.

20 Eur Vyhodnotenie literarnej Velké patranie ukonéené ULbm Mgr. Korbova Ziaci S8V

sutaze

BFN Tematické dopoludnie Stromy — lektor p. Divok, ULDM Kalatovicova Ziaci SSV
Sprava NPSR

BFN Tematické dopoludnie Prisla k ndm jar Pobocka Mier Furimska M3

BFN Z&zitkové Citanie Branislav Jobus: Pobocka Mier Matonokova Ziaci MSV
Ja ni¢, ja muzikant

Maj BFN Pocitacovy kurz Praca s pocitatom pre pracovnikov | Mgr. Krajiakova Mgr. Krajriakova Pracovnici Spisskej kniznice

Spisskej kniznice
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BFN Beseda Priroda a ekoldgia UNL Mgr.Druzbacka Studenti S$
50 Eur Prezentécia literarnej Basta fidli s Valentinom Seféikom ULom Mgr. Korbova Ziaci M3V
tvorby
BFN Literarna hodina Jubilujica Gabriela Futova ULDM Kalatovicova Ziaci MSV
BFN Tematické dopoludnie Komu dame kvety Pobocka Mier Furimska M3
BFN Literarna hodina Mudry Matko a hlupdci Figliari Pobocka Mier Matonokova Ziaci SSV
v rozpravkach
Jan BFN Vystava biblii so Biblia na Spisi Spisska kniznica Riaditel’ SK Ziaci Z8, $tudenti, verejnost
isprievodnymi podujatiami
BFN Cyklus podujati Na prvéka $kola ¢akd ULDM Mgr. Korbova MS- predskoldci
_ Kalatovifava _
BFN Tematické dopoludnie Skola vola Pobocka Mier Furimskd MS - predskoldci
BFN Zabavné dopoludnie Ahoj, hadanka! Pobocka Mier Matonokova ZPMP
Jal
August
September BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: Vladimir Rolko | UB Mgr. Krajriakova Studenti, dochod., verejnost
A5 \wir imrtia _ _
30 Eur Literarna sutaz Sutaz pre Eitatelov Spidskej uB Mgr. Krajiakova Citatelia SK

kniZnice z oblasti beletrie

a pracovnici UB
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BFN Beseda Prevencia kriminality UNL Mgr. Druzbacka Studenti S$

BFN Hodina informacnej prip. Predskolacik v kniznici Pobocka Mier Furimska M3

BFN ZaZitkové Citanie Zazracny prst — Roald Dahl, Pobocka Mier Matonokova Ziaci MSV
100.vyr.nar.

Oktober BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: uB Mgr.Krajridkova Studenti,dochod., verejnost

Miro Prochdzka

30 Eur Beseda Beseda s regionalnou osobnostou UNL Mgr. Druzbacka Studenti SS, verejnost

BFN Cyklus podujati Ked mam peknu knizku v ruke ULDM Mgr. Korbovd, Kalatovicova M3

BFN Citanie s porozumenim Jan Uliciansky: Pobotka Mier Furimska Ziaci MSV
Leonardo kocur z ulice

30 Eur Literarna sutaz Hra pre tvoje modré oci Pobocka Mier Matonokova Ziaci M8V
Lubomir Feldek
—k 80. vyr. narodenia

November BFN Literdrny vecer Stretnutie s poéziou: UuB Mgr. Krajiidkova Studenti,dochod., verejnost

Jan Fratrik 100.vyrocie narodenia

30 Eur Beseda Beseda s regionalnou osobnostou UNL Mgr.Druzbacka Studenti SS, verejnost

BFN Literarna hodina Rozpravky s rozpravania ULDM Kalatovicova Ziaci SSV

BFN Literarna hodina Kde asi rozpravka byva ULDM Kalatovicova Ziaci MSV
Peter Karpinsky

BFN Tematické odpoludnie Kto vam to kresli — slovenski Pobocka Mier Furimska Ziaci MSV

ilustratori
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BFN Tvoriva dramatizacia Peter Karpinsky: Skala utociska Pobocka Mier Matonokova Ziaci SSV
December BFN Literarny vecer Stretnutie s poéziou: uB Mgr.Krajridkova Studenti,dochod., verejnost
Ludo Ondrejov — 115.vyr. nar.
BFN Citanie s porozumenim + Z ¢asopiseckej palety ULDM Mgr. Korbova Ziaci M3V
prezentacia periodik pre
deti
BFN Tematické dopoludnie Vianocné rozpravky Pobocka Mier Furimska M3
BFN Z47itkové &itanie Astrid Lindgrenova: Sibal Emil Pobotka Mier Matonokova Ziaci MSV
BFN Exkurzie Exkurzie v Spisskej kniznici — Vsetky pracoviska Pracovnici SK Ziaci, $tudenti, verejnost

v priebehu celého roka pre vSetky
typy $kol a spolocenskych
organizacii, podla ich zaujmu

Spisskej kniznice

Spolu : 310 Eur
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Vystavy literatury rok 2016

Mesiac Nazov Miesto Zodpovedny
Januar Miroslav Valek - k 25.vyr.amrtia oD Ceslova
ULbMm Kalatovi¢ova
Dusan Dusek -70. vyr. nar. pob. Mier | Matonokova
Februar |[Jan Strasser - 70. vyr. nar. UB Filinska
Jozef Cesnak - 80. vyr. nar. ULbMm Kalatovicova
Gabriela Futova - 45. vyr. nar. ULDM Mgr. Korbova
Jozef Ciger Hronsky - 120. vyr.nar. ULDM Kalatovicova
Ladislav Nadasi Jége - 150. vyr. nar. pob. Mier | Matonokova
Marec Vojtech Mihalik - 90. vyr. nar. uB Fabidnova
Medzinarodny den lesov UNL Mgr. Druzbacka
Rudo Moric - 95. vyr. nar. ULbm Mgr.Korbova
Dobra kniha nad zlato pob. Mier | Matonokova
April Milan Lajgiak - 90. vyr. nar. UB Ceslova
Svetovy defi zdravia UNL Mgr.Taraj¢ékova
Od semienka po husty les ULbm Kalatovicova
Ladislav Ballek - 75. vyr. nar. pob. Mier | Matonokova
Maj Laska v slovenskych roménoch UB Filinska
Svetovy deri rodiny UNL Mgr.Druzbacka
Romanové lasky pob.Mier | Matonokova
Jun Vincent Sikula uB Fabidnova
Peter Glocko -70. vyr.nar. ULDM Kalatovicova
Peter Glocko - literarna tvorba pob. Mier | Matonokova
Jal S dobrou knihou na dovolenku uB Ceslova
Svetovy den rybarstva UNL Mgr. Tarajcakova
Ondrej Sliacky - 75. vyr.nar. ULbMm Kalatovicova
Za dve Ciarky prazdniny ULDM Mgr. Korbova
Ondrej Sliacky - 75. vyr.nar. pob. Mier | Matonokova
August Julius Satinsky - 75. vyr.nar. UB Filinska
Za dve Ciarky prdzdniny ULbDMm Mgr. Korbova
Julius Satinsky - 75. vyr.nar. pob. Mier | Matonokova
September | jozef Kot - 80. vyr.nar. uB Fabianova
Den pozitivneho myslenia UNL Mgr.Druzbacka
Roald Dahl - 100. vyr.nar. pob.Mier | Matonokova
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Oktéber Vincent Sikula - 80. vyr.nar. UB Ceslova
Den starych rodicov UNL Mgr.Tarajc¢akova
Lubomir Feldek - 80. vyr.nar. ULbm Mgr.Korbova
Vincent Sikula - 80. vyr.nar. ULbm Kalatovi¢ova
Lubomir Feldek - 80. vyr.nar. pob. Mier | Matonokova
November | prijemné zimomriavky s fantazy literaturou uB Filinska
Peter Karpinsky - 45. vyr.nar. ULbMm Kalatovicova
UNESCO - 70. vyrocie zaloZenia pob. Mier | Matonokova
December | Dusan Mitana - 70. vyr.nar. uB Fabidnova
Vianocné tvorivé napady - vystavka knih
spojena s prezentaciou vyrobkov deti ULDM Mgr.Korbova
Peter Mil¢dk - 50. vyr.nar. pob. Mier | Matonokova
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2. Regionadlna ¢innost

A. Bibliograficka a dokumenta¢na ¢innost

PriebeZne excerpovat uréené tituly dochadzajucej regionalnej tlace
a spracované zaznamy zapisovat do programu Virtua (KIS 3G). Pre SNK
excerpovat tyzdennik Zivot a dennik Novy ¢as.

T: staly

Z: Mgr. Podvojska, Bc. Dzuricova
Pre regionalne kniznice Kosického a Presovského kraja excerpovat urcené
tituly periodik a zabezpedit ich odoslanie prostrednictvom internetu a Virtuy.

T: staly

Z: Mgr.Podvojskda, Mgr.Strakova

. Vyhladavat a spracovavat vystrizky z dostupnych materidlov do Albumu

regionalnych osobnosti a Aloumu regionalnej tlace z réznych pramenov.
T: staly
Z: Bc. Dzuricova, Ceslova
Poskytovat vysokoskoldkom reserse na pozadované témy.
T:podla poziadaviek
Z: pracovnici UNL

B. Metodicka ¢innost

1. Metodicky usmerriovat ¢innost verejnych kniznic okresov SNV a Gelnica. Na

2.

poziadanie poskytnut metodickd pomoc aj inym typom kniznic.
V spolupraci s mestskymi a obecnymi dradmi vytvéarat optimalne podmienky
pre ¢innost verejnych kniznic.

T: staly

Z: Mgr. Strakova
Pri metodickych navstevach ovplyvriovat vedenia mestskych a obecnych
uradov v otazkach:
vysky financnych prostriedkov ur¢enych na nakup knizni¢nych fondov pre
kniznice z vlastnych rozpoctov,
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ziskania finan¢nych prostriedkov pre kniznice vypracovanim Ziadosti o dotaciu
z Fondu pre podporu umenia MK SR,
obsadzovania knihovnikov obecnych kniznic pracovnikmi, ktori tato ¢innost
budu vykonavat s perspektivou viacerych rokov, a dalSich otazkach.

T: staly

Z: Mgr. Strakova
. Pri vymenach knihovnikov zaskolit novych pracovnikov vo vypozZi¢nej aj
evidencnej Cinnosti.

T: staly

Z: Mgr. Strakova
. Pokracovat v usmerriovani vyradovania obsahom a fyzicky zastaralej
literatury a pravidelnych revizii knizni¢nych fondov, podla vyhlasky MK SR
¢.421/2003 Z.z.

T: staly

Z: Mgr. Strakova
. Prejednavat s veducimi kniZnic pouZivajucimi program KIS MaSK ich
skudsenosti a vzniknuté problémy im pomahat riesit v spolupraci s metodikmi
VK JB v KoSiciach.

T: podla potreby

Z: Mgr. Strakova
. Spracovat elektronicky statistické vykazy o ¢innosti verejnych kniznic za rok
2015, ako aj iné pozadované statistické Udaje a analyzy z Ustredného
metodického pracoviska, KSK a inych subjektov.

T:28.2. 2016 a v priebehu roka

Z: Mgr. Strakova
. Informovat obce o vyzvach na predkladanie projektov Fondu na podporu
umenia MK SR a tieZ inych subjektov, od ktorych mdzu aj kniznice ziskat
finanéné prostriedky pre svoju ¢innost.

T: v priebehu roka

Z: Mgr. Strakova
. Metodicky usmerrniovat tvorbu projektov vo verejnych knizniciach , s ciefom
ziskat financ¢né prostriedky na nakup knizniénych fondov, technického
vybavenia,...

T: v priebehu roka

Z: Mgr. Strakova
. Prestudovat periodické aj neperiodické materidly prichddzajuce na oddelenie
metodiky a odporucat ich prislusnym pracovnikom na prestudovanie.

T: staly
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Z: Mgr. Strakova

Rozvoj vzdelanosti pracovnikov

Zabezpecovat Ucast pracovnikov Spisskej kniZznice na seminaroch a skoleniach
organizovanych nadriadenymi pracoviskami, s ciefom zvysovat kvalifikovanost
v jednotlivych knihovnickych a ekonomickych ¢innostiach.

T: stély

Z: riaditel SK
Iniciovat pracovnikov k vysokoskolskému stadiu knihovnickeho a informatického
zamerania, ako aj k postgradudlnemu studiu.

T: staly

Z: riaditel SK
Kazdy pracovnik, v rdmci individualneho studia, je povinny prestudovat podla
Specifikacie vykondvanych ¢innosti odborné periodika, prichddzajuce do SK.

T: staly

Z: vSetci odborni prac. SK

. Informatizacia

1. Spravovat elektronicky informacny systém Spisskej kniznice, odstranovat
vzniknuté problémy, pokial sa ich nepodari odstranit, kontaktovat firmu
K —corp.
T: staly
Z: Mgr. Krajhakova
2. Na webovej stranke SK zabezpecovat aktualne informacie o ¢innosti kniznice,
ktoré vopred odkonzultovat s riaditelom SK. Zverejriovat na nej, v zmysle
platnych pravnych predpisov, poZzadovanu dokumenticiu.
T: staly
Z: Mgr. Krajnakova
3. Pravidelne informovat verejnost o pripravovanych kultirnych a vzdelavacich
podujatiach, kniznych novinkach vo fonde Spisskej kniznice, zabezpecovat
fotodokumentaciu z podujati a r6zne informacie.
T: staly
Z: Mgr. Krajnakova
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4. Sledovat vyzvy Fondu pre podporu umenia MK SR a inych subjektov, na ziskanie
dotdacii pre inovaciu technického a informacného vybavenia Spisskej kniznice.
K projektom pripravit poZzadovanu dokumentaciu, zabezpedit ich registraciu
a odoslanie agendy. V pripade Uspesnosti projektov, dodrzat zmluvné
podmienky.
T: staly
Z: Mgr. Krajiiakova, Soltésova
5. Pripravit a zabezpedit audiovizuadlne prezentacie k vytypovanym kultirnym
a vzdeldvacim podujatiam.
T: staly
Z: Mgr. Krajidkova
6. Poskytovat poradenstvo pre Citatelov v oblasti informacnych technolégii.
T: staly
Z: Mgr. Krajridkova

EKONOMICKA CINNOST

V zmysle zasad tvorby rozpoctu, rozpoctovych opatreni a pravidiel rozpoctového
hospodarenia KSK, pre rok 2016 vypracovat podrobny rozpocet. Rozpisat ho do
platobného portalu KSK. Sledovat jeho ¢erpanie a mesacne prehodnocovat.

T: januar 2016 a mesacne

Z : Soltésova, Vadelova

U&tovnictvo viest v programe WinIBEU / Integrovany balik ekonomickych tloh /.
T:rok 2016

Z: Vadelova

Pre realizaciu financnych prostriedkov od KSK uréenych na obnovu objektu (vymena
okien, malovanie a pod.), zabezpedit verejnym obstaravanim firmy, vypracovat
¢asovy harmonogram prac a zabezpedit jeho dodrzanie. T:rok 2016

Z: Soltésova

Podla novely zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani zverejriovat na webe
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10.

Spisskej kniznice a webe KSK oznamy o verejnom obstaravani tovarov a sluzieb
a podla zdkona ¢. 546/2010 Z. z. zverejniovat vsetky doslé faktury na stranke KSK.
T: rok 2016
Z : Vadelova

V zmysle NV SR ¢.432/2015 Z. z. s platnostou od 1.1.2016, patri zamestnancom pri
vykone prace vo verejnom zdujme tarifny plat v sume platovej tarify podla prilohy ¢.1
a prilohy ¢.2. Na jeho zaklade vypracovat pre zamestnancov nové rozhodnutia
o plate. T: janudr 2016

Z: Soltésova

V spolupraci s vyborom odborovej organizacie pri Spisskej kniznici spracovat navrh
rozpoctu socidlneho fondu pre rok 2016, vktorom zohladnit prispevok na
stravovanie zamestnancov, podla platného opatrenia MPSVaR ¢. 248/2012 Z. z.

T: janudr 2016

Z : Soltésova

Spracovat mzdovu inventuru k 30.6.2016, na jej zaklade prepocitat jednotlivé zlozky
funkénych platov zamestnancov, ktoré zapracovat do Statnej pokladnice — platové
inventury. Udaje poufit pri tvorbe rozpoétu pre rok 2017.

T: 30.6. 2016

Z : Soltésova

K Ziadosti o finan¢né prostriedky z Fondu na podporu umenia MK SR pre rok 2016 na
nakup KF a vypoctovej techniky, zabezpecit potvrdenia o splnenych odvodovych
povinnostiach SpiSskej kniZnice zo vsetkych zdravotnych poistovni, socidlnej
poistovne, dariového Uradu a InSpektoratu prace v KoSiciach.

T: rok 2016

Z: Soltésova

Vyhodnotit z finanéného a uc¢tovného hladiska jednotlivé projekty Spisskej kniznice,
ako aj nakupy knizni¢ného fondu a vypoctovej techniky z darovanych a ucelovych
finanénych prostriedkov.

T: rok 2016

Z: Vadelova

Na zadklade poZiadaviek Utvaru sluZieb, priebeine zabezpelovat opravy a udribu
budovy a vnutorného zariadenia kniznice.
T: rok 2016

Z: Soltésova
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11.Pred zaciatkom vykurovacieho obdobia zabezpedlit reviziu plynového zariadenia,
kotolne a kominov v budove na Letnej ¢. 28 v SNV, ako aj odstranenie zistenych
zavad.
T: september 2016

Z: Soltésova

12. Na zaklade skuto¢nej spotreby zemného plynu za rok 2015, v zmysle zakona NR SR ¢.
401/1998 Z.z. o poplatkoch za znedcistovanie ovzdus$ia v zneni neskorSich zmien
a doplnkov, vypracovat prepocet poplatku za znedistenie ovzdusia plynovou kotolriou
pre rok 2016 a odovzdat ho na odd. uzemného planovania a stavebného poriadku
MsU v SNV.

T: januar 2016
Z: Soltésova

13. Na zaklade schvaleného rozpoctu pre rok 2016, v zmysle platnych pokynov Uradu
KSK, viest ekonomicku agendu v platobnom portali SP a s tym suvisiacich prac :

- Mesaéne odovzdavat Uctovnu zévierku prostrednictvom zberného portalu SP KSK,

- Mesacne a stvrtro¢ne odovzdavat Statistické vykazy o daniach zo zavislej Cinnosti,
mzdach a odvodoch do jednotlivych poistovni a Statistickej org. Trexima Bratislava.

T: rok 2016
Z: Soltésovd, Vadelova

14. Pripravit vSetku ekonomicku agendu za predosly rok na archivaciu a podla spisového
a skartacného poriadku SK uloZzit v archive.

T: maj 2016
Z: Soltésova, Vadelova

15. Na zaklade schvaleného rozpoctu pre rok 2016 a planu kultdrnych a vzdeldvacich
podujati SpiSskej kniznice, zabezpedit financné krytie nakladov na vytvarny
a dekorativny  material, ceny sutazi a likvidaciu lektorskych odmien, formou
vypracovania doh6d o vykonani prace najneskor 3 dni pred realizaciou podujatia. Na
ich zaklade spracovat a odoslat registracné listy FO pre potreby socidlnej poistovne.
T: rok 2016
Z: Soltésova

16. Podla poziadaviek zjednotlivych pracovisk zabezpecovat nakup kanceldrskeho
a Cistiaceho materialu.
T: rok 2016
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17.

18

19.

20.

21.

Z: Vadelova

V zmysle zadkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve vzneni neskorsich predpisov
ainternej smernice KSK ¢. 4/2006 o inventarizacii majetku a zavazkov, vykonat
fyzicku inventarizaciu majetku a zavazkov Spisskej kniznice.

T: 31.12.2016

Z: Vadelova

.Sledovat pocet skutoCne odpracovanych dni na zadklade mzdovej evidencie

u jednotlivych zamestnancov a podla toho objednavat stravné listky. Mesacne
uzatvarat skuto¢nu spotrebu stravnych listkov, vycislenim ich finanénej nahrady pre
potreby mzdovej agendy.

T: rok 2016

Z: Vadelova

VZdy po ukonceni mesiaca spracovat vyhodnotenie spotreby PHM.
T: 1x mesacne

Z: Vadelova

Po ukonéeni vyberového konania na obsadenie pracovnych pozicii savisiacich
s aktivaénou cinnostou formou dobrovolnickej sluzby a absolventskej praxe cez
UPSVaR, zabezpetit potvrdenia o splnenych odvodovych povinnostiach SK, zo
vsetkych zdravotnych poistovni, socidlnej poistovne, dariového uradu a InSpektoratu
prace Kosice. Na ich zaklade vyhotovit Ziadost o poskytnutie finanénych prostriedkov
na aktivaénu cinnost a dalSie prilohy k Ziadosti. Mesac¢ne vyhodnocovat evidenciu
dochadzky ajej vyhodnotenie predkladat UPSVaR v stanovenych terminoch.
Zabezpecit nakup potrieb pre uvedenych zamestnancov podla Specifikacie 1 x
mesacne a spracovat pisomné podklady pre Ghradu platby .

T: rok 2016
Z: Soltésova
Na zaklade kariet spotrebicov zrealizovat fyzicku kontrolu ich elektrickych pripojok.

T: méj 2016
Z : Soltésova
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6. Riadenie a kontrolna ¢innost

1. Gremialne porady riaditela SK uskutocnit raz mesacne, operativhe porady
zvolavat podla aktualnej potreby.

T: v texte
Z: riaditel SK

2. V nadvaznosti na gremialne a operativne porady uskutocriovat pracovné porady
v utvare knizniéno - informacnych sluZzieb a doplfiovania knizni¢ného fondu
a v utvare ekonomicko — technickej ¢innosti.

T: v texte
Z: Mgr. Podvojska, Soltésova

3. V utvaroch a usekoch SK pripravit podklady k vyhodnoteniu ¢innosti za rok 2015
a k planu ¢innosti na rok 2017.

T:15.1.2016 2 10.12.2016
Z: ved. utvar., Usekov a pobocky
4. Spracovat vyhodnotenie ¢innosti Spisskej kniznice za rok 2015.
T: februar 2016

Z: riaditel SK, Mgr. Strakovd, Soltésova

5. Pripravit plan ¢innosti Spisskej kniznice na rok 2017, na zaklade podkladov
z jednotlivych pracovisk .

T: december 2016

Z: riaditel SK, Mgr. Strakova, Soltésovd
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6. V zmysle platnych predpisov dodrZiavat zasady BOZ a PO.

Spracovala: Mgr. Elena Strakova

T: staly
Z: riaditel SK, Kacir — bezp. technik,

Mgr. Cernicka — poziarny technik

PhDr. Jozef LapSansky, PhD.

Riaditel Spisskej kniznice
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